Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

Regido pelo Decreto Estadual n® 840/2017, Lei Federal n° 10.520/2002, Lei
Complementar Federal n® 123/2006, Lei Estadual n°® 10.442/2016, Lei Complementar
Estadual n® 605/2018, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n® 8.666/1993 e suas
alteracdes.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
TERCEIRIZACAO DE MAO-DE-OBRA DE
OBJETO: RECEPCIONISTA, PARA ATENDER A DEMANDA
DA SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE
NAS UNIDADES DESCONCENTRADAS DE BARRA
DO GARCAS E TANGARA DA SERRA.

CRITERIO DE MENOR PREGO GLOBAL DO LOTE
JULGAMENTO

REGIME DE EXECUCAO  ||EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

COORDENADORIA DE DESCONCENTRAGCAO E

UNIDADE DEMANDANTE DESCENTRALIZACAO-CODD - SEMA MT

DATA: 20/10/2022 Horario: 09h00min (HORARIO LOCAL)

O Edital completo poderd ser retirado no dte
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/, bem como estqra

ENDERECO PARA disponivel para consulta na SEMA-MT — Coordenadoria [de
RETIRADA DO EDITAL: AquisicBes e Contratos — Rua C, Palacio Paiagués, CHP:
78.049-913 - Cuiaba - Mato Grosso, de segunda a sexta-feirajjo

horario de expediente.
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da INTERNET, no aplicativo "Portal de Aquisi¢cdes”, constgnt:
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1.1. O ESTADO DE MATO GROSSO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE
MEIO AMBIENTE - SEMA, criada pela Lei Complementar n°. 214, de 23 de junho de
2005, alterada pela Lei Complementar n° 566, de 20 de maio de 2015, neste ato representado
por seu ORDENADOR DE DESPESAS, designado pela Portaria n° 002, publicada no
D.O.E. do dia 04 de janeiro de 2019, torna publico, para conhecimento de todos os
interessados, que realizara licitagio na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, sob a forma de execucéo indireta. O
recebimento das propostas sera a partir do dia 10 de outubro de 2022 até as 08h30min do
dia 20 de outubro de 2022. A abertura das propostas serd realizada as 09h00min do dia
20 de outubro de 2022, tendo como referéncia o horério de Cuiaba-MT. conforme
descrito neste Edital e seus Anexos, em conformidade com as Leis Federais n® 10.520/02 e
n°® 8.666/93, c/c a Lei Estadual n® 7.696/02 e com 0s Decretos Estaduais n° 840/2017 e n°
7.218/06.

1.2. O Pregdo Eletrénico serd realizado em sesséo publica, via INTERNET, mediante condigdes
de seguranca criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo
conduzidos por servidor integrante da SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO
AMBIENTE, denominada Pregoeira mediante a insercdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo licitagdes da SEPLAG, constante da pagina
eletrbnica do Sistema de Aquisicbes Governamentais da SEPLAG -
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
TERCEIRIZACAO DE MAO-DE-OBRA DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER A
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DEMANDA DA SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE NAS UNIDADES
DESCONCENTRADAS DE BARRA DO GARCAS E TANGARA DA SERRA, que faz
parte integrante deste Edital.

3.1. Para participacao da licitagdo ou simples acompanhamento da mesma, o interessado devera
acessar, na internet, o SIAG, no Portal de Aquisi¢des — http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br , onde
se encontra o link para acesso.

3.2. A empresa que desejar participar do PREGAO ELETRONICO dever4, obrigatoriamente,
possuir login e senha, pessoal e intransferivel no Sistema de Aquisi¢des Governamentais
(SIAG) do Estado de Mato Grosso. Caso ndo possua, deverd cria-los na plataforma eletronica:
http://aquisicoes.seplag.mt.gov/ no campo “FORNECEDORES”=>Informacdes e Servicos aos
Fornecedores =>E-Fornecedor Cadastro. Obs.: Este procedimento néo substitui os documentos
de habilitacdo solicitados na se¢do 12 deste Edital.

3.3. A quebra de sigilo ou perda da senha podera ser regularizada através de acesso ao menu
superior “FORNECEDORES” => Informacdes e Servicos aos Fornecedores => Acesso ao
Sistema SIAG => “Esqueci minha Senha”, desde que o e-mail da Licitante cadastrado esteja
atualizado no Cadastro de Usuarios.

3.4. Ap6s o cadastramento, o representante da empresa devera credenciar-se e preencher no
Sistema de Aquisi¢Bes Governamentais — SIAG sua proposta de precos.

3.4.1. Caberé ao proponente acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconex&o.

3.5. Até a data e horario previstos no item 1.1 os interessados poderdo se cadastrar,
credenciar, preencher sua proposta de precos e/ou substituir propostas comerciais no
sistema eletrénico, encartar e/ou substituir documentos de habilitacdo. Apds esse prazo
as propostas ndo poderdo ser alteradas ou retiradas pelos participantes.

4.1. A Sessdo deste Pregdo sera plblica e realizada em conformidade com este Edital na data,
horério e local indicado no PreAmbulo.

4.2. Poderdo participar deste certame pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel e pertinente com o objeto desta licitacdo e atendam as exigéncias deste edital e seus
anexos, correndo por sua conta todos 0s custos decorrentes da elaboragdo e apresentacdo de
suas propostas, nao sendo devida nenhuma indenizacéo as licitantes pela realizacdo de tais atos.
4.2.1. Ndo sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:

I - Empresas em estado de faléncia, de concurso de credores, de dissolugdo ou liquidacao;

I1 - Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta Licitacao;

111 - Empresas que tenham sido declaradas inidéneas, por qualquer Orgdo da Administragdo
Publica, Direta ou Indireta, de qualquer esfera governamental, bem como as que estejam
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punidas com impedimento ou suspensdo do direito de contratar ou licitar com o Orgdo ou
Entidade promotora da licita.

IV - Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada ao 6rgdo promotor da licitagdo, bem
como a empresa da qual o servidor seja gerente, administrador, socio, dirigente ou responsavel
técnico;

V - Estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

VI - Reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma e constituicdo, nos termos do artigo
9 da Lei 8.666/93;

VIII- Para a participacdo de Cooperativas em processos licitatérios afins a prestacdo de
servigos, quando, pela natureza do servico ou pelo modo como é usualmente executado no
mercado em geral, houver necessidade de subordinacdo juridica entre o obreiro e o
contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade, esta devera apresentar um modelo
de gestdo operacional, de acordo com 0 que prescreve o artigo 4° da IN 05/2017.

IX- Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execugdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcéo de confianca neste 6rgdo contratante.

4.3. A participagdo no certame como microempresas (ME), empresas de pequeno porte
(EPP) e microempreendedor individual (MEI), por licitante que ndo se enquadra na
definicdo legal reservada a essas categorias, configura fraude ao certame, sujeitando a mesma
a aplicacdo de penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administracéo
Publica, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominac6es legais;

4.4, A participacdo no certame implica aceitar todas as condicOes estabelecidas neste
Edital.

4.5. Sob pena de inabilitacdo ou desclassificagdo, todos os documentos apresentados deverdo
referir-se a0 mesmo CNPJ constante na proposta de pregos, salvo os permitidos por lei.

4.6. Os licitantes se responsabilizam pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, assumindo todos os 6nus pela
preparacdo da proposta assim como da habilitacdo, ndo cabendo quaisquer tipos de
ressarcimentos, independentemente do resultado do certame.

5.1. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que
quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 devera
selecionar a opgdo no SIAG <Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual >, antes do envio da proposta, € no momento da Habilitacéo
comprovar tal situagdo apresentando todos os documentos solicitados na se¢do 12 deste Edital,
bem como aqueles previstos na legislagéo vigente.

5.1.1. Afaltade identificagdo no sistema, antes de envio da proposta, conforme estabelecido
no item 5.1, acarretard em preclusdo dos beneficios da Lei Complementar n® 123/06.
A ndo apresentacdo dos documentos configurard rentncia aos beneficios da citada
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legislacao.

5.1.2. Sera inabilitada a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual que se identificar como tal e ndo apresentar 0s
documentos mencionados conforme item 5.1.

5.1.3. Nos termos do artigo 43 da LC n°® 123/06 e do art. 21, § 2° da LC n° 605/18, as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade
fiscal, conforme subitem 12.5.2. deste Edital, mesmo que esta apresente alguma
restricdo.

5.1.4. Havendo alguma restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista (LC n°
155/16):

5.1.5. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual
devera assinalar no respectivo campo do SIAG, no momento do credenciamento,
conforme item 5.1. deste Edital.

5.1.6. Sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

5.1.7. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 5.1.6., implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas em Lei e no
Edital, sendo facultado & Administragdo convocar as Licitantes remanescentes, na
ordem de classifica¢do, ou revogar a licitacéo.

5.1.8. Em caso de atraso, por parte dos 6rgdos competentes da emissao de certiddes negativas
de débito ou de certiddes positivas com efeito de negativas, a Licitante podera apresentar
a Administracdo Publica, em prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a
critério da Administracéo, contados do término do prazo conferido aos referidos 6rgdos
responsaveis pela emissdo, outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do
crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cédigo Tributario
Nacional, juntamente com a prova de protocolo do pedido da certiddo comprobatoéria.

5.1.9. A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrera apds 0s prazos
de regularizacdo fiscal de que trata o subitem 5.1.6.

5.1.10. O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente devera ficar registrado em Ata
da sessdo do certame, bem como a indicacéo do documento necessério para comprovar
a regularizacéo.

5.1.11. Seré assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual,
entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada e desde
que a melhor oferta inicial ndo seja de uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
ou Microempreendedor Individual.
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5.1.12. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

5.1.13. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual melhor classificada serd convocada para apresentar novo lance no
prazo maximo de 05 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de
preclusao;

5.1.14. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual que ofertar nova proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame tera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

5.1.15. Na hipotese de ndo contratagdo nos termos previstos no item 5.1.12., o
procedimento licitatorio prosseguird com as demais licitantes;

6.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer interessado poderd impugnar _este Edital ou solicitar_esclarecimentos, mediante
requerimento fundamentado e direcionado ao(&) pregoeiro(a), a quem cabera decidir até o dia
anterior a data de abertura da sessdo da Licitagdo (Art. 25 e seus 88 do Decreto Estadual n°
840/17).

6.1.1. A impugnacdo e/ou pedido de esclarecimento devera ser realizada de forma eletronica
(encaminhada via SIAG - Sistema de Aquisi¢des Governamentais), devidamente instruidas e
fundamentadas.

A) Para criar uma impugnacdo ou realizar o pedido de esclarecimento, via sistema, o
licitante devera acessar no menu a opgio “Fornecedores -> Area do Licitante”, apos
identificagcdo de login e senha, acessar “Processo Aquisicdo -> Editais”, pesquisar o
edital por nimero do processo ou ndmero do edital e ap6s encontra-lo, clicar em
visualizar e, estando dentro dos prazos estabelecidos em lei, o sistema apresenta a opgdo
para “Criar Impugnag@o” e “Criar Esclarecimento”. O licitante devera selecionar a
opcdo desejada, inserir sua manifestacdo de forma objetiva e resumido e anexar o
respectivo arquivo, caso seja necessario. Para que a impugnacdo ou esclarecimento seja
admitido pela administragao, € preciso que o registro seja Enviado e ndo somente salvo.

B) Excepcionalmente, serdo admitidos neste processo licitatério, envio de impugnagdes
e de pedidos de esclarecimentos por e-mail licitacaol@sema.mt.gov.br, desde que
cumpridas as exigéncias do item 6.1 deste Instrumento.

6.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 0 do vencimento, sendo que s6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital em dia
de expediente no Orgdo ou na Entidade, ou seja, serdo contados somente os dias Uteis
consecutivos de modo continuo.

6.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo Sistema de Aquisi¢des
Governamentais — SIAG, para conhecimento da empresa solicitante e de quaisquer interessados
e vinculardo os participantes e a Administragao.

6.4. Se a impugnagdo ao Edital e/ou pedido de esclarecimento for reconhecida e julgada
procedente, serdo corrigidos os vicios e uma nova data serd designada pela Administragéo, para
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a realizagdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulagdo de propostas. (Art. 25 §2° do Decreto Estadual n°840/17).

6.5. Decaird o direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital aquele que
ndo o fizer até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a realizagcdo do Pregéo
Eletronico, apontando de forma clara e objetiva as falhas ou irregularidades que entender
viciarem o mesmo.

6.6. Havendo a ocorréncia de impugnacao de carater meramente protelatério, ensejando assim
0 retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente podera, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n° 10.520/02 e
legislagdo vigente.

7.1. A nparticipagdo no certame se dard por meio do sistema eletrbnico no site
http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/, sendo acessado pelo link “FORNECEDOR” => Acesso
ao sistema”, localizado no menu lateral direito do portal, mediante digitacdo de login e senha
pessoal e intransferivel do representante credenciado.

7.1.1. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu credenciado, ndo cabendo a SEPLAG a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

7.1.1.1. O cadastro devera ser realizado com a utilizagdo do CNPJ da empresa que
participara do certame, ndo sendo permitido o uso do CPF do representante legal da
Licitante.

7.2. Ao acessar o sistema, a Licitante devera:

a) Localizar o Pregio de interesse, acessando a op¢io “PREGOES” — “LANCAR
PROPOSTA”, no menu lateral esquerdo do portal;

b) Apo6s localizar o Pregdo pelo nimero do Edital ou nimero do Processo
Administrativo, clicar em visualizar;

C) Em seguida, deverd optar pela declaragdo de enquadramento ou ndo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

c.l. A ndo identificacdo no sistema acarretard preclusdo consumativa do
tratamento diferenciado e favorecido, concedido pela Lei Complementar n°
123/06 - em especial quanto ao seu artigo 3°.

c.2. A Licitante que se declarar Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual, deverd ainda selecionar o campo respectivo, caso
possua alguma restri¢do quanto a documentacéo referente a regularidade fiscal.

c.3. No momento da identificacdo, a Licitante Microempreendedor Individual
devera selecionar a op¢do “DECLARO SER MICRO OU PEQUENA EMPRESA”.

7.3. Realizadas as devidas marcagdes, a Licitante procedera a confirmagdo no botdo
“CREDENCIAMENTO”, e entdo podera aceitar ou recusar os conteudos do Termo de
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Credenciamento e Declaragdo de Habilitagcdo, bem como imprimir referidos Termos, se assim
preferir.

7.4. Recusando os termos, a Licitante ndo participara do certame;

7.4.1. Aceitando os termos, a Licitante declara automaticamente que cumpre todos 0s
requisitos exigidos neste Edital.

7.5. A solicitacdo de credenciamento do responsavel para representar os interesses da Licitante
junto ao sistema eletrénico implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a
presuncdo de capacidade técnica para realizagao das transagdes inerentes ao Pregdo Eletronico.

7.6. E vedado a qualquer credenciado representar mais de uma empresa proponente, salvo nos
casos de representacdo para itens distintos.

7.7. Duvidas e informacdes pertinentes ao cadastramento poderéo ser esclarecidas no Manual
“COMO LANCAR PROPOSTA NO PREGAO ELETRONICO”, cujo download do
arquivo encontra-se disponivel no menu superior “FORNECEDORES?”, ou ainda pela equipe
de suporte ao Sistema de AquisicGes Governamentais — SIAG, através do telefone (65) 3613-
3718.

8.1. Efetuado o Credenciamento, a Licitante deverda PREENCHER sua proposta de pregos e
incluir, exclusivamente por meio do sistema, os documentos de habilitacio e a sua proposta de
precos escrita, documentos estes exigidos nos itens 9 e 12 deste Edital, até a data e horario
previstos.

a) Os documentos deverdo ser anexados em arquivo(s) de até 8mb (oito megabytes).

8.1.1. Ao apresentar sua proposta, a Licitante aceita plenamente e concorda especificamente
com as condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos;

8.1.2. Durante o prazo estipulado no subitem 1.1 deste Edital, a Licitante podera retirar ou
substituir tanto a proposta anteriormente apresentada quanto os documentos de habilitacéo.

8.2. Para cadastrar a Proposta Eletronica de Pregos, a Licitante devera clicar na op¢do “CRIAR
PROPOSTA” e:

a) Selecionar o lote para o qual fara a proposta;

a.l.  Adescri¢do do objeto sera automaticamente preenchida pelo Sistema conforme
cadastrado na oportunidade de abertura do processo licitatério.

b) Preencher o prazo da entrega do lote observando o previsto no Edital;

c) Preencher o prazo de validade da proposta, o qual ndo podera ser inferior a 90
(noventa) dias corridos, a contar da data da apresentagdo da proposta realinhada, prazo este
que sera suspenso caso haja recursos administrativos ou judiciais;

d) Preencher o campo <MARCA/MODELO>, com a expressdo “Marca
Prépria”, atendendo ao Principio da Impessoalidade e para ndo ter o risco de ter sua proposta
desclassificada.

e) Caso o Edital ndo exija catalogo ou folders, a Licitante deve desconsiderar o
campo <FICHA/CATALOGO>, ndo clicando ou anexando nenhum documento.

f) Preencher o prego ofertado, informando o MENOR PRECO GLOBAL DO
LOTE.

f.1. O valor financeiro apresentado servird, somente, para fins estimativos de
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reserva orgamentaria pelos Orgos e Entidades Contratantes, bem como referéncia
para a base de calculo de percentual de desconto, com vistas ao dimensionamento
da proposta comercial pela Licitante.
9) Ap6s preencher todos os campos solicitados, clicar em SALVAR e em seguida
ENVIAR.

8.3 O envio da proposta digital pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitagdo previstas no Edital e seus Anexos. O fornecedor seré responsével por todas as
transacOes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos durante a sessdo publica.

8.4. Ap6s a abertura da proposta, pelo (a) pregoeiro (a), ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) pregoeiro (a).

8.5. Qualquer elemento que possa identificar a Licitante nesta fase importa em
DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

9.1. Salvada a Proposta Eletronica de Precos, a Licitante devera clicar em “ANEXO DA
PROPOSTA” para fins de ANEXAR E ENVIAR a PROPOSTA DE PRECO DE FORMA
ESCRITA, obedecendo aos requisitos constantes no subitem 9.4.

9.1.1. A Licitante devera anexar uma proposta, conforme modelo do ANEXO I, para cada
lote que deseja participar, com as informaces apenas do lote pretendido.

9.1.2. O néo cumprimento do disposto no item 9.1 e 9.1.1 implicara na DESCLASSIFICACAO
da proposta da Licitante para o lote.

9.1.3. E terminantemente VEDADO as Licitantes que participarem de mais de 01 (um) lote,
anexar proposta (s) de forma escrita de outro (s) lote (s), ndo correspondente (s) ao lote em que
esta cadastrando a proposta eletrdnica, sob pena de DESCLASSIFICACAO SUMARIA no
lote e se estende também para os lotes referentes aquelas propostas anexadas indevidamente,
por configurar identificacdo indevida da Licitante no decorrer da disputa de lances.

9.2. As licitantes deverao anexar também em campo proprio (anexos da habilitacao) via SIAG,
dentro do prazo estabelecido para envio das propostas, SOB PENA DE INABILITACAO,
todos os documentos de habilitagcdo exigidos na secé@o 12 deste edital.

9.3. Para formular a Proposta de Preco, a Licitante devera observar com atengdo o Termo de
Referéncia, parte integrante do presente Edital, principalmente nos itens que venham a fazer
parte da formacéao do preco.

9.4. A PROPOSTA DE PRECOS DE FORMA ESCRITA deve ser elaborada observando o
Formulério Padrdo de Proposta - ANEXO I e conter obrigatoriamente:

9.4.1. Descricdo do objeto conforme especificagdo consignada no Anexo | e Termo de
Referéncia — Anexo 1V deste Edital;

9.4.2. VALOR UNITARIO e VALOR TOTAL DO LOTE;
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9.4.3. O prazo de vigéncia da proposta, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias
corridos, a contar da data da apresentaco da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso
caso haja recursos administrativos ou judiciais;

9.4.4. CNPJ/MF, endereco completo e telefone para contato, endereco eletrénico (e-mail), n°
da conta corrente, agéncia e respectivo Banco, e ASSINATURA DO REPRESENTANTE
LEGAL DA EMPRESA.

9.5. PARA ELABORAGCAO DAS PROPOSTAS DE PRECO, OS LICITANTES DEVEM
CONSIDERAR:

9.5.1. Compor a PROPOSTA DE PRECOS utilizando os modelos dos Anexos | e I-A deste
Edital, para cada posto de servigo objeto da futura contratagéo.

9.5.2. Devera ser usado obrigatoriamente o modelo do Anexo Il — A - PLANILHA DE
CUSTOS E FORMAGCAO DE PREGCOS, os percentuais especificados para os itens dos
Médulos 2.1, 2.2, 3 e 4.1. Tais percentuais ndo poderdo ser alterados, exceto em caso que a
Licitante comprove através de documentacéo a legalidade da alteracdo desses indices, 0s quais
serdo analisados pontualmente para fins de classificagdo.

9.5.3 As Propostas de Precos Inicial e Realinhada deverdo ser apresentadas de acordo com o
modelo descrito no ANEXO 1.

9.5.4. Para a demonstracdo dos precos dos insumos, a Licitante devera apresentar planilha nos
termos do ANEXO I-A.

9.5.5. Observar rigorosamente, para fins de composi¢do dos custos e formacéo de precos,
as obrigacdes em plena conformidade com a Convencdo Coletiva de Trabalho da
categoria, vigente na data do certame, observada as respectivas ocupacdes exigidas neste
Instrumento, sendo que os salarios nao poderdo ser inferiores ao piso salarial.

9.5.5.1. Caso a proposta da Licitante apresente salario inferior ao piso salarial
estabelecido no instrumento coletivo a que esteja obrigada, o (a) Pregoeiro (a)
fixara prazo para ajuste da proposta.

9.5.6. Para os valores cotados, a empresa devera apresentar planilha demonstrativa dos custos
da categoria profissional, além dos parametros e meméria de calculos utilizados para obtengao
dos resultados, observados o piso salarial da categoria e as jornadas de trabalho estabelecidas
neste Instrumento, conforme o ANEXO | -A — MODELO DA PLANILHA DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS, modelo obtido da Instrucio Normativa n® 001/2020/SEPLAG.

9.5.7. Deverdo ser indicados na PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS a
convengdo, acordo, dissidio ou as normativas que regem as categorias profissionais que
executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias.

9.5.7.1. Para esta licitagdo, a SEMA utilizou como referencial a Convencao
Coletiva de Trabalho MT000049/2022.

9.5.8. Néo deverdo ser incluidos na PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
a CSLL (Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido) e o IRPJ (Imposto de Renda Pessoa
Juridica).
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9.5.9. Ndo sera admitido que o recolhimento dos encargos sociais, tais como: INSS, SESI OU
SESC, SENAI OU SENAC, INCRA, Salério Educagdo, FGTS, Seguro Acidente
Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e outros, informados nas Planilhas sejam
calculados em percentuais inferiores aos estabelecidos na legislagao.

9.5.10. Na formulagdo de suas propostas, a empresa devera observar ainda o regime de
tributacdo ao qual estd submetida, inclusive no tocante & incidéncia das aliquotas de ISSQN,
PIS e COFINS sobre seu faturamento (Acérddo TCU - Plenério n° 2.647/2009).

9.5.11. A Licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, optante pelo Simples
Nacional, devera preencher sua Planilha de Custos e Formac&o de Pregos conforme o Regime
Tributério que ird optar no momento da execucgdo contratual, se for o caso.

9.5.12. Conforme disposto no § 3° do art. 13 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, as Microempresas e Empresa de Pequeno Porte optantes pelo Simples Nacional estdo
dispensadas do recolhimento das contribuicOes as terceiras entidades (SESI, SESC, SENAI,
SENAC, SEBRAE, INCRA e Salério Educacéo);

9.5.13. O 6nus tributario é da Licitante. Se ela entender por bem néo repassar os valores
referentes aos tributos nao previstos no SIMPLES NACIONAL para o Contrato e 0 seu prego
continuar exequivel, descabe, neste momento, a Administracdo fazer outro juizo de valor. A
Licitante ndo podera, no futuro, solicitar reajuste, alegando ter-se equivocado na opcéo pelo
regime tributario, tendo que suportar o énus de sua proposta e a ela vincular-se até o fim do
Contrato, sob pena de responder pelas penalidades previstas no Edital, bem como por perdas e
danos. (Acoérddo n° 1307/2005-12 Camara - TCU).

9.5.14. A Licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar PLANILHA DE
CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS adequadas ao Gltimo lance, devidamente preenchida
na forma do Anexo | e | - A deste Edital, em arquivo digital Unico, juntamente com a
PROPOSTA DE PRECO REALINHADA, quando da convocagdo efetuada pelo(a)
Pregoeiro(a), no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, para analise e verificacoes.

9.5.15. Na cotacdo do vale-transporte, devera ser observado o disposto na Lei n° 7.418, de 16
de dezembro de 1985, regulamentada pelo Decreto n® 95.247, de 17 de novembro de 1987, bem
como na respectiva Convencgéo Coletiva de Trabalho da categoria profissional.

9.5.16. Para a elaboracéo da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, no Submodulo 2.3,
constante no ANEXO | — A deste Edital, onde trata do “Auxilio Transporte”, devera ser previsto
o valor do Vale Transporte incidente no municipio de Cuiaba.

9.5.17. Para a elaboracdo da Planilha de Custos e Formac&o de Precos, no Médulo 6, onde trata
dos Custos Indiretos, Tributos e Lucro, devera ser previsto para TODOS OS LOTES a aliquota
de 5% (cinco por cento) de ISSQN.

9.5.18. Preencher a PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS conforme o
Regime Tributario que ird optar (Lucro Real ou Lucro Presumido);

9.5.18.1. Na formulacéo de sua proposta, a empresa devera observar ainda o regime de
tributacdo ao qual estd submetida, no tocante a incidéncia das aliquotas de PIS e
COFINS sobre seu faturamento, conforme previsto nas Leis n° 10.637/2002 e
10.833/2003 (Actrdao TCU- Plenério n° 2.647/2009). 8.14.2. Para fins de habilitag&o,
a Licitante devera comprovar por meio de documentacdo habil o seu regime de
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tributacdo, a fim de que se possa certificar que as aliquotas do PIS e da COFINS
consignadas na planilha conferem com sua opgéo tributaria conforme item 9.4.22.

9.5.18.2. Para as empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS
e de COFINS ndo serd admitida, em nenhuma hipétese, a cotagéo do percentual integral
das aliquotas relativas a PIS (1,65%) e COFINS (7,60%), tendo em vista que as Leis n°
10.637/2002 e 10.833/2003 permitem o desconto de créditos apurados com base em
custos, despesas e encargos da pessoa juridica pagos em etapas anteriores, fazendo com
que o valor do tributo efetivamente recolhido, em relacéo ao faturamento, seja inferior
a aliquota dessas contribuicdes.

9.5.19. As empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e
COFINS devem cotar os percentuais gue representem a média das aliguotas efetivamente
recolhidas nos 12 (doze) meses anteriores a apresentacdo da proposta, apurada com base
nos dados da Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo para o PIS/PASEP e para a
COFINS (EFD-Contribuicdes), cujos respectivos registros (DCTF) deverao ser remetidos
juntamente com a proposta e as planilhas.

9.5.20. Caso a Licitante tenha recolhido tributos pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa em
apenas alguns meses do periodo que deve ser considerado para o calculo do percentual médio
efetivo (12 meses anteriores a data da proposta), podera apresentar o calculo considerando
apenas 0s meses em que houve recolhimento.

9.5.21. N4o ha previsdo de horas extras para as categorias prevista neste Instrumento.

9.5.22. A Licitante devera prever que no ato da assinatura do Contrato, serdo necessarios ajustes
nas PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS realinhadas apresentadas no
certame licitatorio.

9.5.23. O sistema eletrdnico somente permitira a visualizacdo da Proposta de Precos de Forma
Escrita ANEXADA (uma proposta para cada lote que deseja participar), bem como dos
documentos de Habilitagdo encartados e enviados, apds o término da etapa de lances.

9.4.28. No julgamento e classificacio das propostas, sera adotado o CRITERIO DE MENOR
PRECO GLOBAL POR LOTE, observando os demais requisitos estabelecidos neste Edital.

9.4.30. As propostas apresentadas pelas Licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas,
tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas, materiais, equipamentos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, seguros, treinamento,
deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham
aincidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias
e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncias da exclusdo de quaisquer
despesas incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de
precos.

9.4.30.1. As empresas ap6s a apresentacdo das propostas ndo poderdo alegar prego
inexequivel ou cotagdo incorreta e deverdo prestar os servigcos sem dnus adicionais.

9.5. Serdo desclassificadas as propostas de pre¢os que ndo atenderem as especificagdes e
exigéncias do presente Edital e de seus Anexos e que apresentem omissoes, irregularidades ou
defeitos insanéveis capazes de dificultar o julgamento, bem como as que apresentarem preco
manifestamente inexequivel.
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9.6. O Pregoeiro considerara erros de somatorios e outros aspectos que beneficiem a
Administragdo Publica e ndo impliqguem nulidade do procedimento, como sendo exigéncias
formais e consequentemente classificard a empresa.

9.7. Devera ser apresentada proposta que atenda todas as especificagBes solicitadas nédo
podendo ser alteradas, sob pena de desclassificacdo;

9.8. Falhas meramente formais poderédo, apds analise, serem sanadas pelo (a) Pregoeiro
(a), desde que néo caracterizem tratamento diferenciado em relacé@o aos demais licitantes.

9.8.1. Se a proposta ou lance, ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o (a) Pregoeiro (a) examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando
a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagcdo, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

9.9. Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, o (a) Pregoeiro (a) podera através
do sistema eletrdnico, negociar com o licitante para que seja obtido o valor desejado.

9.10. Finalizada a sessdo publica ndo poderd haver desisténcia da proposta ou dos lances
ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades constantes na legislacdo
vigente;

9.11. O sistema eletrdnico somente permitird a visualizagdo da Proposta de Precos de Forma
Escrita ANEXADA (uma proposta para cada lote que deseja participar), bem como dos
documentos de Habilitagcdo encartados e enviados, apds o término da etapa de lances.

9.12. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
Edital e seus Anexos, a Proposta sera desclassificada.

9.13. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as
exigéncias editalicias, o (a) pregoeiro (a) examinara a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificagdo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

9.14. A apresentagdo das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte da Licitante, das
condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

9.14.1. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da Licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo dos mesmos, sob alegacéo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

9.14.2 O (A) pregoeiro (a) poderd, no interesse da Administracdo Publica, relevar excesso
de formalismo nas propostas apresentadas pelas Licitantes, desde que ndo comprometam a
lisura e o cardter competitivo da Licitac&o.

9.14.3. Para efeito de julgamento das propostas, nenhuma oferta de vantagem néo prevista
neste Edital e seus Anexos sera considerada.

9.14.4 O (A) pregoeiro (a) podera suspender a sesséo publica para realizar anélise prévia das
propostas, cujo prazo sera definido na propria sesséo.

9.14.5 O conteudo da proposta ndo poderd ser alterado, seja com relagdo ao preco,
pagamento, prazo ou qualquer condi¢cdo que importe a modificagdo dos seus termos
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originais, ressalvados os casos que se enquadrem no previsto do item 9.8.

9.15. A adjudicacdo do objeto da licitagdo serd realizada quando houver ocorrido o atendimento
das exigéncias fixadas no edital.

9.16. Em face da impossibilidade de determinacéo da finalizagdo do tempo aleatério/randémico
recomendam-se aos licitantes estabelecer o valor minimo de lance antes de seu acionamento,
evitando assim frustracdo por falta de tempo héabil para calculé-lo e apresenté-lo durante o
tempo aleatério.

9.17. No caso de o Pregoeiro perder a conexdo, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances,
retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

9.18. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 30 (trinta) minutos, a
sessdo do Pregdo sera suspensa e tera reinicio somente ap6s COMUNICADO expresso aos
participantes por meio do Sistema de Aquisicbes Governamentais no mesmo local de
disponibilizacdo do Edital. Ficando o licitante responsavel pelo acompanhamento.

9.19. Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, o (a) Pregoeiro (a) podera caso
entenda necessario realizar COMUNICADO por meio de Aviso no Diario Oficial do Estado —
DOE/MT.

10.1. A partir do horario previsto no preambulo deste Edital, a sessdo publica na internet serd
aberta por comando do (a) pregoeiro (a), com a divulgacédo das propostas eletronicas de pregos
recebidas, sem identificagdo das Licitantes por parte do sistema eletrdnico.

10.2. A Licitante devera utilizar sua chave de acesso e senha para participar da sessdo publica
na internet.

10.2.1. O uso da senha de acesso pela Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Orgdo promotor da licitagio responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

10.3. A comunicagdo entre o(a) pregoeiro(a) e as Licitantes ocorrerd exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrdnico.

11.1. No julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o CRITERIO DE MENOR
PRECO GLOBAL POR LOTE, observando os demais requisitos estabelecidos neste Edital.

11.2. Serdo desclassificadas as propostas de precos que:

a) Contenham vicios ou ilegalidades;

b) Néo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no presente Edital e de seus
Anexos;

C) Apresentarem precos que sejam manifestamente inexequiveis;

d) N&o vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relacdo ao preco e
a produtividade apresentada; e
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e) Apresentem omissdes, irregularidades ou defeitos insanaveis capazes de
dificultar o julgamento.

11.3. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente,
forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagdo pretendida;

11.4. Ainexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos e formag&o
de precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que ndo
contrariem exigéncias legais;

11.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43
da Lei n° 8.666, de 1993, para efeito de comprovacao de sua exequibilidade;

11.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou o0s indicios que
fundamentam o pedido;

11.7. Quando a Licitante apresentar preco final inferior a 30% da média dos precos ofertados
para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela analise
da planilha de custos e formagéo de precos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagao,
sera obrigatdria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

11.8. Erros meramente formais poderdo, apds analise, serem sanados pelo (a) pregoeiro (a),
desde que ndo caracterizem tratamento diferenciado em relacdo as demais licitantes.

11.9. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel ou se a Licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o (a) pregoeiro (a) examinard a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.10. Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, o (a) pregoeiro (a) devera por
meio do sistema eletrdnico, negociar com a Licitante para que seja obtido o valor desejado.

11.11. Todos e quaisquer avisos pertinentes ao certame serdo postados no chat e/ou anexados
no campo “DOCUMENTOS” no sistema, ndo podendo a Licitante alegar desconhecimento da
informac&o, sob pena de preclus&o.

11.12. Finalizada a sessédo publica ndo podera haver desisténcia da proposta ou dos lances
ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades constantes na legislagéo
vigente.

12.1. Encerrada a etapa de lance, o (a) pregoeiro (a) avaliara a necessidade de suspender
a sessdo para andlise da documentacdo de habilitagdo. Havendo necessidade, sera
remarcada na propria sessdo de licitacdo ou publicada em Diario Oficial do Estado e no
Sistema de Informacéo para Aquisicdes Governamentais — SIAG, a futura data de
reabertura da sessdo para divulgacdo do resultado da fase de habilitagdo e
prosseguimento do processo licitatorio.

12.2 Como condigdo prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo da Licitante detentora
da proposta vencedora, o (a) pregoeiro (a) verificara o eventual descumprimento das condigdes
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de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no
certame ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

12.2.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e pela Controladoria
Geral do Estado de Mato Grosso (http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis).

12.2.2 Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ).

12.2.3 Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,;

12.2.4 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso —
TCE/MT,;

12.2.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa Licitante e também de seu
s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

12.3. Constatada a existéncia de san¢do, o (a) pregoeiro (a) reputara a Licitante inabilitada, por
falta de condicdo de participacao.

12.5.1 DA HABILITACAO JURIDICA

a) Requerimento de empresario, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo (estatuto ou contrato social) em vigor devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; (Os documentos em apreco deverdo estar
acompanhados da Ultima alteracdo ou da consolidagdo respectiva).

¢) Cédula de identidade e CPF do responsavel pela empresa.

d) Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual;

e) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

12.5.1.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.

12.5.2 DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridica CNPJ, podendo ser
retiradas no site: www.receita.fazenda.gov.br;
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b) Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e Previdenciéria, a
mesma podera ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br;

c) Certiddo Conjunta de Pendéncias Tributarias e Nao Tributarias junto a Sefaz e a
Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso, onde a mesma poderd ser retirada no site:
www.sefaz.mt.gov.br, para empresas sediadas no Estado de Mato Grosso;

c.1. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser
apresentada Certiddo Negativa de Débitos da Divida Ativa, de competéncia da Procuradoria
Geral do Estado do respectivo domicilio tributario ou sede, desde que seja consolidada com
a certiddo da respectiva Fazenda Publica;

c.2. Nos casos em que ndo for possivel a certidao consolidada, sera suficiente a CND
especifica para participar de licitacfes expedida pelo 6rgdo competente do respectivo
domicilio tributario ou sede.

d) Certiddo Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo
domicilio tributério;

e) Certiddo de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal, podendo ser retirada no site: www.caixa.gov.br;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho,
provando a inexisténcia de débitos inadimplidos, nos termos da Lei n. 12.440/2011, que alterou
0 Decreto-Lei n. 5.452/43 (Consolidacdo das Leis do Trabalho) e a Lei 8.666/93 (Lei de
Licitacdes), podendo ser retirada no site www.tst.jus.br/certidao;

12.5.2.1 OS DOCUMENTOS ELENCADOS NO SUBITEM REGULARIDADE FISCAL
E TRABALHISTA, QUE ESTIVEREM VENCIDOS E PUDEREM SER
AVERIGUADOS ATRAVES DA INTERNET, PODERAO, A CRITERIO E HAVENDO
RECURSOS TECNOLOGICOS, SER VERIFICADO PELO (A) PREGOEIRO (A);

12.5.2.2 Estando em conformidade com o disposto em legislagdo vigente, serdo considerados
parte integrante dos documentos de habilitacdo da Licitante.

12.5.2.3 Serdo aceitas certidGes positivas com efeito de negativas, nos termos da lei de regéncia,
para fins de comprovagoes fiscais e trabalhistas.

12.5.2.4. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e, uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, essa ser& convocada para, no prazo de
05 (cinco) dias Uteis, apds a declaragéo do vencedor, comprovar a regularizagéo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pela
licitante, mediante apresentac&o de justificativa.

12.6. DA QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacéo Judicial, emitida pelo Distribuidor da sede da
licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou na
omissdo desta, expedida a menos de 60 (sessenta) dias contados da data da sua apresentacdo;
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a.l) Caso a certiddo mencionada seja emitida na forma POSITIVA, deverd o licitante
comprovar por meio de certiddo emitida pela instancia judicial competente, que o plano de
recuperacdo foi acolhido na esfera judicial na forma do art. 58 da Lei Federal n® 11.101/2005,
e que estd cumprido regulamente o plano de recuperacdo, estando apta econbmica e
financeiramente a participar de procedimento licitatério nos termos da Lei Federal n°
8.666/1993;

b) Balanco patrimonial e demonstracfes contébeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentacdo da proposta, vide Acorddo 1999/2014 TCU-Plenério;

¢) Declaracdo da Licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante no Anexo VIII de que 1/12 (um doze avos) dos Contratos firmados com a
Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data da apresentacdo da
proposta ndo é superior ao patrimonio liquido da Licitante que podera ser atualizado na forma
descrita na alinea 12.6.4. Abaixo, observados os seguintes requisitos:

c.1.) A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstra¢cdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Gltimo exercicio social; e

c.2.) Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

c.3.) Certiddo negativa de efeitos de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagdo extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

c.4.) Caso a certiddo mencionada seja emitida na forma POSITIVA, devera o licitante comprovar
por meio de certiddo emitida pela instancia judicial competente, que o plano de recuperagéo foi
acolhido na esfera judicial na forma do art. 58 da Lei Federal n°® 11.101/2005, e que esta cumprido
regulamente o plano de recuperagéo, estando apta econdmica e financeiramente a participar de

12.6.1. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demonstracbes
contabeis assim apresentados:

12.6.1.1. Sociedades regidas pela Lei Federal n° 6.404/1976 (sociedade anénima):
publicados em Diario Oficial; ou publicados em jornal de grande circulagéo; ou - por fotocépia
registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

12.6.1.2. Empresas por cota de responsabilidade limitada (LTDA): acompanhados por
fotocdpia dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Didrio, devidamente autenticado
na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao equivalente;

12.6.1.3. Sociedade criada no exercicio em curso: fotocopia do Balanco de Abertura,
devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio das licitantes;

12.6.1.4. DRE e outras demonstrag6es disponibilizadas via Escrituragdo Contabil Digital
— ECD, consoante disposicfes contidas no Decreto Federal n® 6.022/2007, regulamentado
através da IN n° 1.420/2013 da RFB e alteragdes, desde que comprovada a transmissdo desta a
Receita Federal do Brasil, por meio da apresentacdo do Termo de Autenticacdo (recibo gerado
pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED);
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12.6.2. A comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa sera baseada na obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a
partir dos dados resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das
informaces do balanco da empresa, relativo ao Gltimo exercicio, j4 exigiveis na forma da lei,
sendo admitido para qualificacéo resultado superior a 1,0(um):

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
SG = Ativo Total
- Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

12.6.3. Junto com o balan¢o patrimonial podera ser apresentado o demonstrativo de calculo dos
indices acima, assinado pelo profissional contabil responsavel pela empresa;

12.6.4. Considerando tratar-se de contratacao de servigos de méo de obra, as empresas que
apresentarem resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) deverdo comprovar, considerados os
riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o
patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) da proposta de preco adaptada ao lance
vencedor, e com relagdo a cada lote em que for classificada em primeiro ou segundo lugar,
conforme o artigo 31, 88 2° e 3°, da Lei n°® 8.666/93.

12.6.4.1. A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social;

12.6.4.2. Quando se tratar de procedimento de licitacdo dividida por lotes, a comprovagéo de
Capital Corrente Liquido e Patriménio Liquido devera ser exigida individualmente por lote. Na
hip6tese de a licitante se sagrar vencedora em mais de um lote, o Capital Corrente Liquido e
Patrimdnio Liquido deverao ser suficientes para atender o somatdrio dos valores dos lotes;

12.6.4.3. Caso a licitante ndo possua Capital Corrente Liquido e/ou Patrimonio Liquido
suficientes para todos os lotes em que seja vencedor, o (a) Pregoeiro (a) devera habilita-lo de
acordo com sua capacidade econdmico-financeira, obedecendo o critério cronolégico dos lotes
em que foi vencedorg;

12.7. DA QUALIFICACAO TECNICA
12.7.1. Apresentar atestado de capacidade técnica que comprove desempenho de no minimo

50% da quantidade de postos a serem contratados, conforme estabelece o item 11.5., letra
c.3 do Anexo |, da INSTRUCAO NORMATIVA 01/2020/SEPLAG.

12.7.2. Comprovacdo que j& executou objeto compativel, em prazo, com o que estd sendo
licitado, mediante a comprovacdo de experiéncia minima de trés anos na execugdo de objeto
semelhante ao da contratacéo, podendo ser aceito o0 somatorio de atestados;

12.7.3. E admitida a apresentago de atestados referentes a periodos sucessivos néo continuos,
para fins da comprovagao de que trata o item 12.7.2., ndo havendo obrigatoriedade de os trés
anos serem ininterruptos.
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12.7.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apdés a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugéo, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior.

12.7.5. Apresentar Atestado (s) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
Publico ou Privado, em nome da empresa Licitante, em papel timbrado devidamente assinado
e com identificagdo do emitente.

a) O (s) atestado (s) apresentado (s) devera (o) conter, no minimo, as seguintes informacdes
basicas: nome do contratado e do contratante, a identificacdo do objeto do contrato (tipo ou
natureza do servigo), a localizacdo de realizacdo do servico, 0s servigcos executados
(discriminagdo e quantidades) e os prazos de execucdo (data inicio e término).

a.1. Conter também o nome, o endereco e o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma
de que o (a) pregoeiro (a) possa valer-se para manter contato com os declarantes;

b) Caso as informagdes ndo estejam explicitas no atestado, isso ndo serd motivo de inabilitacdo.
Podera o (a) pregoeiro (a) realizar diligéncia para validar o (s) atestado (s) apresentado (s), se
assim julgar pertinente.

c) Referir-se a servico prestado no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no Contrato Social vigente, registrado na Junta Comercial competente, bem como
no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

d) Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (ao) ser assinado (s) pelo
responsavel do setor competente do Orgdo, devidamente identificado (nome, cargo, CPF ou
matricula);

e) No caso de emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera considerado aquele emitido
por empresa pertencente a0 mesmo grupo empresarial da empresa proponente;

f) Néo ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam idénticas
a utilizada na definigdo das categorias ora tratadas, desde que sejam suficientes a comprovagao
de capacidade de execucdo dos servicos exigidos neste Edital.

12.7.3. Caso o (a) pregoeiro (a) entenda necessario, a Licitante, devera disponibilizar todas
as informacgles essenciais a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, clpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho e endereco atual da Contratante,
sendo que estas e outras informacgdes complementares poderdo ser requeridas mediante
diligéncia.

12.7.4. O Atestado deverd ser em papel timbrado contendo a identificacdo do signatario
responsavel, bem como meios de contato (telefone, e-mail, etc.) que possibilitem o Pregoeiro
realizar diligéncias para esclarecimento de ddvidas relativas as informacdes prestadas.

12.8. DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR:

a) Declaracéo de:

- Inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagdo, na forma do Art. 32,
§ 20, da Lei n° 8.666/93. (ANEXO II)
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- Que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, de perigo ou
insalubre, nem menor de dezesseis anos para qualquer trabalho, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXII1 do art. 7 °© da Constituigdo Federal
e inciso V, artigo 27 da Lei Federal n° 8.666/93, em conformidade a Lei Federal n® 9.854/02.
(ANEXO I1)

- Que ndo possui em seu quadro servidor publico do Poder Executivo Estadual
exercendo fungBes técnicas, comerciais, de geréncia, administracio ou tomada de decis&o,
(inciso 111, do art. 9° da Lei 8.666/93 e inciso X do artigo 144, da Lei Complementar n° 04/90).
(ANEXO II)

- E declaracéo de idoneidade. (ANEXO V)

b) Requerimento de beneficio de ME-EPP. (ME, EPP_E MEI, conforme modelo-
Anexo I11);

c) Certiddo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte emitida pela Junta
Comercial. (ME, EPP E MEI);

12.8.1. Quando do credenciamento a microempresa ou empresa de pequeno porte optar pela
fruicdo dos beneficios estabelecidos na Lei Complementar Federal n® 123/2006, devera
apresentar ainda:

a) Quando optante pelo SIMPLES NACIONAL a Licitante devera apresentar Comprovante
de opgéo pelo SIMPLES obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal;

b) Quando ndo optante pelo SIMPLES NACIONAL a Licitante devera apresentar Declaracao
de imposto de renda ou balanc¢o patrimonial e demonstracgéo do resultado do exercicio -
DRE, comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e 11 do
art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006;

12.8.2. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
licitagBes, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacéo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao;

12.8.3. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo
estar em nome da licitante, e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o endereco
respectivo, salientando que:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
ou;

b) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz;

c) Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

d) Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderdo ser
apresentados em nome e com CNPJ da matriz e/ou da (s) filial (ais) da licitante.
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12.8.4. A validade das certiddes fiscais, trabalhistas e econémica apresentadas, sera aquela
que constar em cada documento, sendo certo que para as certiddes entregues sem data de
validade expressa sera considerado um prazo de 60 (sessenta) dias, contados da sua
emissao, salvo se outra validade for estabelecida em Lei;

12.8.5. Excetuam-se do prazo acima mencionado, 0os documentos cuja validade é
indeterminada, como é o caso dos atestados de capacidade ou responsabilidade técnica.

12.8.6. N&o serdo aceitos protocolos de entrega, solicita¢cdes de documento em substitui¢do aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

12.8.7. Podera o Pregoeiro declarar qualquer fato formal, desde que ndo implique desobediéncia
a legislacéo e for evidente a vantagem para a Administragdo, devendo também, se necessario,
promover diligéncia para dirimir a divida, cabendo, inclusive, estabelecer um prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas para a solugdo.

12.8.8. Constatando por meio da diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, o Pregoeiro
considerara o proponente inabilitado e prosseguira a sessdo, salvo as situacdes que ensejarem a
aplicacéo da Lei Complementar 123/2006 e do Decreto Estadual n® 635/2007.

12.8.9. O pregoeiro podera habilitar mais de 1 (um) licitante por lote, desde que devidamente
classificado para a etapa de lances e sem pretericdo da ordem classificatoria, na forma do artigo
36 do Decreto Estadual n® 840/2017.

12.8.10. Constatado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas neste edital, o licitante
— 1° classificado — sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

13.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociagdo no sistema, a empresa devera
encartar, via sistema para os lotes que sagrar-se vencedora, A PROPOSTA DE PRECO
REALINHADA ao menor lance, elaborada de acordo com as especificacdes do ANEXO | e
ANEXO | — A deste Edital.

13.2. A efetiva HABILITACAO E ADJUDICACAO ficard condicionada ao
encaminhamento fisico da PROPOSTA DE PRECO REALINHADA, bem como, o0s
DOCUMENTOS DE HABILITACAO em ORIGINAIS/AUTENTICADOS, em prazo néo
superior a 02 (dois) dias Uteis, contado da convocagao do(a) pregoeiro(a), conforme a exigéncia
contida no Art. 45 c/c o Art. 39 do Decreto Estadual n® 840/17, EXCETO os documentos
encartados via sistema assinados eletronicamente, conforme autoriza a Lei n.° 14.063/2020,
bem como, os documentos que podem ser confirmados a autenticidade via internet.

13.3. Se a Licitante ndo apresentar proposta atualizada, dever4d o (a) pregoeiro (a)
DESCLASSIFICA-LA e examinar as ofertas subsequentes, bem como a qualificacdo das
Licitantes, na ordem de classificag&o, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda
ao Edital, sendo a respectiva Licitante declarada vencedora.

13.4. Na hipotese acima, garantida a prévia defesa, a Administracdo poderd aplicar sancéo
administrativa a Licitante.

13.5. Sera declarada vencedora a Licitante que apresentar o0 menor preco, atender aos requisitos
das propostas, e cumprir todos os requisitos de habilitacéo.
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14.1. Declarado o vencedor, qualquer Licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intengdo de recorrer, expondo 0s motivos em campo proprio do Sistema Eletrdnico, no prazo
de 15 (quinze) minutos, contados da declaragéo de vencedor. Ap6s a manifestagdo no sistema,
seréd concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacéo das razdes do recurso, ficando
as demais Licitantes desde logo intimadas para apresentar as contrarrazfes em igual nimero de
dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
dos autos.

14.1.2. As peticBes de recurso (razdes e contrarrazes) deverdo ser encaminhadas
(ANEXADAS E ENVIADAS) por meio do Sistema de Aquisi¢des Governamentais - SIAG,
respeitando o prazo de 03 (trés) dias Uteis indicado no item 14.1 desta secdo.

14.1.3. Caberd a Licitante confirmar o efetivo envio das razdes e/ou contrarrazdes recursais
pelo sistema, podendo entrar em contato com o 6rgdo (pregoeiro) para obter a confirmacéo do
envio, caso entenda necessario, vez que a Administragdo ndo possui qualquer responsabilidade
por falha de sistema e/ou da internet do Licitante.

14.1.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da Licitante importard a decadéncia do
direito de recurso.

14.1.5. O provimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.1.6. Cabera ao (a) pregoeiro (a) proceder ao juizo de admissibilidade das inten¢Ges de
recurso manifestadas pelas Licitantes na sessdo publica, buscando verificar tdo somente a
presenca dos pressupostos recursais, ou seja, tempestividade, legitimidade, interesse e
motivagdo, abstendo-se de analisar, de antemao, o mérito do recurso, nos termos do art. 4°,
inciso XVIII, da Lei n® 10.520/02, e do art. 44 do Decreto n° 10.024/19 (Pregéao Eletrénico).

14.1.7. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente adjudicara e homologara o certame.

14.1.8. Durante o prazo recursal, havendo interesse da Licitante, serd franqueada vista aos
autos, por meio de arquivo digital, em PDF.

14.1.9. Decisdo sera disponibilizada por meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais —
SIAG, na area publica, junto ao Edital.

14.1.10. Na ocorréncia de manifestacdo ou interposicdo de recurso de carater meramente
protelatdrio, ensejando assim o retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente
poderd, assegurado o contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da
Lei n° 10.520/02 e legislagdo vigente.

15.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, a Licitante sera declarada
vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto pelo (a) pregoeiro (a), exceto se:

1) Houver recurso;

) Houver apenas uma proposta valida por lote.

I11) O valor final ofertado ficar acima do valor estimado pela Administracao.
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15.2. Em havendo recurso e mantida a decisdo do (a) pregoeiro (), a autoridade competente
da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG/MT, ap@s deliberar sobre o
mesmo e constatada a regularidade dos atos procedimentais, poderd adjudicar o objeto a
Licitante vencedora e homologar o processo licitatdrio.

15.3. Nas hip6teses dos incisos Il e 111 do item 15.1, o (a) pregoeiro (a) encaminharé os autos
do processo para a autoridade competente, para possivel adjudicagdo a Licitante vencedora e
homologacéo do procedimento licitatdrio.

15.4. Nao havendo interposicdo de recurso, o (a) pregoeiro (a) encaminhara os autos do
processo para a autoridade competente, para possivel homologacao do procedimento licitatorio.

15.5. Para fins de homologacdo, o proponente vencedor fica obrigado a apresentar nova
proposta readequada acompanhada de planilha de precos, custos e insumos detalhada com base
no valor ofertado na etapa de lances verbais, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do
encerramento da sessdo publica do Pregdo, com valores correspondentes a adjudicagdo, a qual
substituira a original, como parte integrante do contrato, sob pena de convocagdo do segundo
colocado.

15.6. Seo licitante ndo apresentar proposta atualizada no prazo de 02 (dois) dias Uteis podera
o0 pregoeiro desclassifica-la e examinar as ofertas subsequentes, bem como a qualificagdo dos
licitantes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda
ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

15.7. Nas hipdteses acima, garantida a prévia defesa, a Administracdo podera aplicar a
licitante adverténcia, multas, suspensao ou declara-la inidonea, sendo informado a Secretaria
de Estado de Gestdo, para providéncia quanto ao registro no Cadastro Geral de Fornecedores
do Estado.

16.1. Homologada a licitacdo pela Autoridade Competente, o licitante vencedor devera assinar
0 instrumento contratual no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocagdo, quando invidvel a assinatura eletronica, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

16.1.1. A assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, sera,
preferencialmente digital, por meio de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos pela referida
infraestrutura, conforme previsto na PORTARIA N° 600/2020/SEMA/MT.

16.1.1.1 O documento a ser assinado, originado da CONTRATANTE, sera enviado por correio
eletrbnico institucional, direcionado ao representante legal da CONTRATADA, que 0 assinara
digitalmente e o devolverd, pelo mesmo modo.

16.2. O prazo previsto no subitem 16.1 podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

16.3 A vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado na forma do art. 57, 1l da Lei n° 8.666/93.
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16.4 Como condicdo para celebragdo do Contrato, o licitante vencedor devera manter as
mesmas condic¢Bes de habilitacdo exigidas na licitacdo, sob pena de aplicacdo das sangdes
cabiveis e rescisdo contratual.

16.5. Quando, no ato da assinatura do contrato, o proponente vencedor da licitagdo ndo
apresentar as mesmas condicfes de habilitagdo exigidas na licitagdo, serd convocado outro
licitante habilitado, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

16.6. Se o licitante vencedor se recusar a assinar o contrato, injustificadamente, sera aplicado a
regra estabelecida no paragrafo anterior.

ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO, DA METODOLOGIA DE
ACOMPANHAMENTO, PERFIL DA EMPRESA E/OU DO PROFISSIONAL A SER
CONTRATADA, DOS PRAZOS, CONDIGOES, LOCAIS, HORARIOS, CONDIGOES,
DA FORMA DE ENTREGA E CONDIGOES PARA RECEBIMENTO.

16.7. ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO: Conforme item 7.1. e 8. Planilha
Descritiva do Objeto do Termo de Referéncia n° 069/CODD/2022.

16.8. DA METODOLOGIA DE ACOMPANHAMENTO:

16.8.1. O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts.
67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.8.2. As atividades de fiscalizagdo da execucdo contratual sdo o conjunto de agdes que tem
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracéo para o servico
contratado, verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da documentagéo pertinente ao
setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacéo, alteracéo,
reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual aplicacdo de sances, extingdo do contrato,
dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solucéo de
problemas relativos ao objeto.

16.8.3. Para efeito de atividades de fiscalizagdo dos contratos originados desta operagédo serdo
utilizadas as seguintes definigdes:

16.8.3.1. - Fiscal Técnico: Trata-se de servidor designado para acompanhar e avaliar a execugao
do objeto nos moldes contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo
dos servigos através de indicadores de desempenho estipulado no ato convocatorio, para efeito
de pagamento, podendo ser auxiliado pelo Fiscal Administrativo, quando houver. Cabe ainda
ao Fiscal Técnico a coordenacéo das atividades relacionadas a fiscalizagdo administrativa,
setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios & instrugéo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacgdo, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacéo de san¢des, extingdo dos contratos, dentre outros.

16.8.3.2. Fiscal administrativo: Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento dos
aspectos administrativos da execugdo dos servicos quanto as obrigagdes previdenciérias, fiscais
e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.
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16.8.3.3. A designacdo de Fiscal Administrativo podera ser dispensada, a critério do drgéo ou
entidade, quando tratar-se de contratacdo com baixo nimero de postos de servico, hip6tese em
que o Fiscal Técnico seré responsavel pelas atividades inerentes do Fiscal Administrativo.

16.8.3.4. Fiscal Setorial - Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento da execugdo
do contrato no aspecto técnico de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados aferindo
a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo dos servicos através de indicadores de
desempenho estipulado no ato convocatério, quando a prestacdo dos servicos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgédo
ou entidade.

16.8.3.5. Quando a contratacdo exigir fiscalizacdo setorial, 0 6rgdo ou entidade devera designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.8.4. - A Fiscalizacdo Técnica e Setorial devem observar as seguintes diretrizes:

a) Realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos;

b) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitagbes de servigos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamacbes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto;

¢) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestagdo do servi¢o, como a negociacao de folgas ou
a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da
CONTRATADA;

d) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo
prestando servicos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;

e) Verificar a existéncia de condigdes insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja
presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condigdes
obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo Individual (EPI).

16.8.5. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

16.8.6. A hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancfes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

16.8.7. A fiscalizac8o administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracédo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.8.8. Na fiscalizago do cumprimento das obrigag@es trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre
outras, as seguintes comprovagoes (0s documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas
por cartério competente ou por servidor da Administragdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

a) No primeiro més da prestacdo dos servigcos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentacéo:
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a.l. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horério do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacédo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o caso;
a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucgdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela CONTRATADA,;

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo 0s
Servigos;

a.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

b) Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos:

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

b.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado e do local da prestacdo do servico;

b.3. Certidao de Divida Ativa da Fazenda Estadual;

b.4. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

¢) Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
c.l. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

c.2. Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depositos bancarios;

c.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacdo,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado; e

c.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

d) Entrega de copia da documentacéo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou resciséo do
contrato, ap6s o Ultimo més de prestagéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando legalmente exigivel;

d.2. Comprovante de pagamento das guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do
FGTS, referentes ao ultimo més de prestagdo dos servicos das rescisdes contratuais;

d.3. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8.9. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela CONTRATADA, deverdo ser

[T

apresentados os documentos elencados no item 13.5.8. alinea “a”.

16.8.10. A CONTRATANTE dever analisar a documentacéo solicitada no item 13.5.8. alinea
“d” no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

16.8.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicBes
previdenciarias, os fiscais do contrato deverdo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

16.8.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigéo para o FGTS,
os fiscais do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.
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16.8.13. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengéo das condi¢des de
habilitacdo pela CONTRATADA poderé dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancdes.

16.8.14. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize
suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitagdo, sob pena de resciséo contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcéo.

16.8.15. A fiscalizacdo administrativa observara ainda as seguintes diretrizes:

16.8.15.1. Fiscalizacdo inicial (no momento em que a prestacdo de servigos é iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacdes sobre
todos os empregados terceirizados que prestam servicos, com o0s seguintes dados: nome
completo, nimero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais, gratificacdes,
beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacéo),
horéario de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) As anotacgdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa
verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela
CONTRATADA e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atencéo, a data de
inicio do contrato de trabalho, a funcdo exercida, a remuneracdo (corretamente discriminada
em salario-base, adicionais e gratificacdes) jornada de trabalho, além de demais alteragdes dos
contratos de trabalho. A fiscalizacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
podera ser feita por amostragem;

¢) O nimero de terceirizados por funcdo, deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencédo
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT), salvo nas condic¢des de jornada reduzida de trabalho;
e) Serdo consultadas eventuais obrigagBes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;

16.8.15.2. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencdo da contribui¢do previdenciaria no valor de 11% (onze por cento)
sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagdo do servico;

b) Serdo exigidas as Certiddes Negativas de Débito relativas as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, inclusive de Divida Ativa, o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas.

16.8.16 - A CONTRATANTE fiscalizarda o cumprimento, pela CONTRATADA, das
obrigaces e encargos sociais e trabalhistas, no que se refere a execucdo do Contrato, exigindo
os documentos solicitados neste Termo de Referéncia, bem como outros previstos em norma
ou que se entenda necessarios ao bom andamento dos servigos.

16.8.17 - Caso a CONTRATANTE ache necessério esclarecimentos sobre 0 ndo cumprimento
das obrigagBes sociais e trabalhistas que impliquem indagacfes de carater técnico ou em
qualquer outra hipotese de excecdo, deverd ser encaminhada justificativa formal a Fiscalizacdo
do Contrato, para que esta, caso entenda necessario, decida sobre a dilacdo do prazo para
resposta da CONTRATADA.

16.8.18. Comunicar oficialmente, por escrito, ao Preposto da CONTRATADA quando ndo
houver necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporéria,
como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.
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16.8.19. Cabe a CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizago
inerentes ao objeto do Contrato, sem que disso decorra qualquer dnus paraa CONTRATANTE,
ndo implicando a atividade de acompanhamento e fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou
redugdo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade da CONTRATANTE ou
de seus agentes.

16.8.20. Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA.

16.8.21. E obrigacdo dos responsaveis pela Fiscalizagdo rejeitar quaisquer servigos quando
entender que a sua execucdo estd fora dos padrGes técnicos e de qualidade definidos neste
Termo de Referéncia.

16.8.22. A Fiscalizacdo da CONTRATANTE tera livre acesso aos locais de trabalho da méo-
de-obra da CONTRATADA, ndo permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo
com as preestabelecidas.

16.8.23. Ordenar a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da substituicdo, pela
CONTRATADA, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente de
justificativa por parte da CONTRATANTE, de qualquer de seus empregados que estiver sem
cracha, que embaracar ou dificultar a atuacdo da Fiscalizacdo ou cuja conduta, atuacéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou inadequados
a CONTRATANTE ou ao interesse do servico publico;

16.8.24. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo
de todos os servigos, a0 CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscaliza¢do sobre
0S Servigos.

16.8.25. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n. 8.666/93.

16.8.26. Serd de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Orgdo/Entidade
CONTRATANTE, a salvaguarda de documentos relacionado a liberag&o e fornecimento objeto
do termo de referéncia.

16.8.27. Emitir relatdrios a respeito de todos os atos da CONTRATADA relativos a execugao
do Contrato, em especial quanto & aplicagdo de sang0es, alteracdes, prorrogagdes e rescisdo do
Contrato.

16.5.28. A fiscalizagdo do contrato devera observar todas a regras previstas na Instrugdo
Normativa 01/2020/SEPLAG/MT, publicada no Diério Oficial de 20 janeiro de 2020.

16.9. PERFIL DA EMPRESA E/OU DO PROFISSIONAL A SER CONTRATADA:
16.9.1. Contratag&o de Servigo de Recepcionista, para atender o publico geral, incluindo mé&o-

de-obra, encargos sociais, insumos, tributos e demais componentes, posto de trabalho 08 horas
por dia, 40 horas, para atender a CONTRATANTE, de forma continua e ininterrupta.
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16.10. DO PRAZO, HORARIOS E LOCAIS.

16.10.1. Os servigos deverdo ser iniciados em até 10 dias Uteis, apds o recebimento da Ordem
de Servigo, pelo fornecedor.

16.10.2. Os servigos deverdo ser executados NAS UNIDADES DESCONCENTRADAS DE
BARRA DO GARGAS E TANGARA DA SERRA das 07:30H as 17:30H, ou conforme
funcionamento do 6rgdo. Endereco da entrega: Rua C, esquina com Rua F, Centro Politico
Administrativo, Cuiaba. E Unidades Desconcentradas.

16.11. Condic0es para recebimento (Provisério/Definitivo):

16.11.1. Apds o recebimento provisoério, caso seja constatada incorrecdes sanaveis, sera
concedido o prazo de até 02 (dois) dias Uteis para a correcdo e sera feito novo recebimento
provisorio;

16.11.2. Depois de verificada a conformidade com a especificacdo, qualidade e quantidade, sera
feito o recebimento definitivo no prazo de até 05 (cinco) dias.

16.12. Da Garantia:
16.12.1. Conforme CLAUSULA DECIMA SEGUNDA constante na minuta de contrato;

16.13. A empresa CONTRATADA devera estar em consonancia com a Lei n°. 9.879/2013 e
Decreto n°. 1.891/2013 “Reserva de vagas de trabalho a presos — que dispde sobre a reserva
de vagas de trabalho a presos e egressos em obras e servigos contratados pelo Estado”.

16.14. No momento da assinatura do Contrato, o fornecedor devera comprovar que mantém
programa de integridade, nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n°® 11.123/20 e
eventuais modificacGes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de
irregularidades e na aplicagdo efetiva de cddigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes
com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados
contra a Administracdo Publica.

16.15. Caso a futura CONTRATADA ainda nédo tenha programa de integridade instituido, a
Lei n® 11.123/20 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacéo do referido
programa, a contar da data da celebra¢éo do Contrato.

16.15.1. Na hipétese do ndo cumprimento do prazo estipulado, sera aplicada multa de 0,02%
(dois centésimos por cento), por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do término
do prazo de 180 dias conforme art. 6° da citada lei.

16.15.2. O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratdrias serd
limitado a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

16.15.3. O cumprimento da exigéncia da implantacdo fara cessar a aplicagéo diaria da multa,
sendo devido o pagamento do percentual até o dia anterior a data do protocolo.

16.15.4. O cumprimento da exigéncia da implantacdo ndo implicara ressarcimento das multas
aplicadas.
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16.16. Para efetiva implantagdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes
correrdo a conta da CONTRATADA, nédo cabendo a CONTRATANTE o seu ressarcimento.

16.13. DEMAIS OBRIGACOES ESTAO CONSTANTES NA MINUTA DE CONTRATO

(ANEXO VI DO EDITAL), E OUTRAS, CONFORME LEGISLACAO VIGENTE.

17.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE em favor da CONTRATADA,
mediante nota de ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente,
na data fixada de acordo com a legislacéo para pagamento vigente no ambito do Estado de Mato
Grosso, bem como, em conformidade com o Decreto Estadual n°. 8.199/2006 e o Decreto
Estadual n°. 840/2017.

17.2. Junto com as Notas Fiscais a CONTRATADA devera obrigatoriamente apresentar,
sem as quais fica impossibilitada a efetivacdo da liquidacdo do pagamento:

a) Certidao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e Previdenciaria, a mesma
podera ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br;

b) Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual (CND) especifica para participar de licitacdes,
onde a mesma podera ser retirada no site: www.sefaz.mt.gov.br, para empresas sediadas no
Estado de Mato Grosso, e para as empresas sediadas em outras Unidades da Federacéo trazer a
certiddo do respectivo domicilio tributario;

c) Certiddo Negativa de Débito de competéncia da Procuradoria Geral do Estado do respectivo
domicilio tributério;

c.1) Poderdo ser apresentadas as respectivas Certiddes descritas nas alineas ¢” e “d”, de forma
consolidada, de acordo com a legislagdo do domicilio tributario do licitante, sendo que sera
necessaria a comprovacdo da possibilidade legal de emissdo conjunta, anexando copia da
legislagdo vigente.

d) Certiddo Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio
tributério;

e) Certiddo de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal, podendo ser retirada no site:
WWW.caixa.gov.br;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho, provando a
inexisténcia de débitos inadimplidos, nos termos da Lei n. 12.440/2011, que alterou o Decreto-
Lei n. 5.452/43 (Consolidacdo das Leis do Trabalho) e a Lei 8.666/93 (Lei de LicitagGes),
podendo ser retirada no site www.tst.jus.br/certidao;

17.3. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da licitante vencedora.

17.4. Nao haverd sob hip6tese alguma, pagamento antecipado.

17.5. A CONTRATADA devera encaminhar as Notas Fiscais via correio eletrdnico no
endereco informado pela CONTRATANTE no 1° dia Gtil do més subsequente a prestacéo do
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servico, visando atender a INSTRUGCAO NORMATIVA RFB N° 2043, DE 12 DE AGOSTO
DE 2021.

17.5.1. As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome de ESTADO DE MATO
GROSSO, com o CNPJ n°. 03.507.415/0023-50 e enviadas juntamente com o0s documentos
necessarios para pagamento, até o dia 10° (décimo) dia Gtil ao més subsequente ao da presta¢do
do servico, para serem devidamente conferidas e atestadas pelo fiscal de contrato da
COORDENADORIA DE DESCONCENTRAQAO E DESCENTRALIZAQAO-
CODD/SEMA-MT, acompanhadas com 0s seguintes documentos:

a) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado
de Fazenda da sede ou domicilio do credor;

b) Certiddo Negativa de Débitos Gerais e Tributos Municipais;

c) Prova de regularidade relativa a Débitos Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso for
solidario na obrigacéo;

d) Certiddo Negativa de Débito de Tributos Federais e de Divida Ativa da Uniéo;

e) Certiddo Negativa de Débitos Inscritos na Divida Ativa do Estado (PGE).

17.5.2. A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, 0 nimero do
Contrato, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o
pagamento, via ordem bancéria;

17.6. O pagamento efetuado a adjudicataria ndo a isentara de suas responsabilidades
vinculadas ao produto, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e garantia.

17.7. A partir de 1° de dezembro de 2010, as operacdes de vendas destinadas & Orgéo Publico
da Administracdo Federal, Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal
Eletronica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do
RICMS. Informag0es através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

(Artigo 72 da Lei n® 10.520/2002 c/c Artigo 114 do Decreto n° 840/2017 e Artigos 86, 87, 88
e 93 da Lei n° 8.666/93).

18.1. Comete infracdo administrava nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de
2002, a Contratada que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratac&o;

b) ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

¢) falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; e

e) cometer fraude fiscal.

18.1.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO
AMBIENTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos, com registro obrigatorio das penalidades no
Sistema de Aquisi¢des Governamentais (SIAG) e no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
ou Suspensas (CEIS), sem prejuizo das multas previstas nessa se¢do e das demais cominagdes
legais, a empresa que incorrer em algum dos eventos previstos neste edital.
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18.1.2. Estara sujeita as penalidades previstas no art. 83 da Lei Federal n°® 13.303/16 e art. 80
do Regulamento de Licitagbes e Contratos, mediante processo de sancionamento, a

LICITANTE que:

EVENTOS SANCIONAVEIS DA LICITACAO

SANCAO

N&o manter proposta de precos sob alegacdo de equivoco, erro de
digitacdo ou falha eletrdnica, sem frustrar a licitagdo.

Apresentar proposta comercial em desacordo com edital.

Descumprir prazos estabelecidos pelo pregoeiro durante a sesséo de
licitacdo para qualquer manifestacéo

Ensejar retardamento na realizagdo do certame, porém, sem frustra-
lo.

Né&o manter proposta de precos sob alegagdo de eventos atribuidos a
terceiros, sem frustrar a licitagéo.

Adotar comportamentos inidoneos distintos dos especificados, sem
frustrar a licitacéo.

Adverténcia e, em caso de
reincidéncia, suspensdo pelo
prazo de 3 (trés) meses.

Apresentar documento ou declaracéo falsa que provoque atrasos na
conclusdo da licitagdo ou sua frustragdo

Deixar de apresentar original de documento digitalizado entregue por
ocasido da licitagéo.

Suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar
pelo prazo de 1 (um) ano.

Adotar comportamentos inidéneos distintos dos especificados,
ocasionando a frustrac&o da licitacéo.

N&o manter proposta de precos sob alegacdo de eventos atribuidos a
terceiros, ocasionando a frustracdo da licitag&o.

N&o apresentar outros documentos exigidos em edital, ocasionando
a frustracédo da licitacdo.

Apresentar proposta comercial em desacordo com edital,
ocasionando a frustracéo da licitacdo.

N&o celebrar contrato, em convocacéo dentro do prazo de validade
de proposta.

Denegrir ou caluniar equipes técnica e de pregoeiro, bem como
pessoas que as integram ou processos desta Secretaria, com
dendncias ou acusagBes de direcionamento da licitacdo, sem
apresentar provas legais em processo administrativo instaurado.

Suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar
pelo prazo de 1 (um) ano e 6
(seis) meses.

Frustrar a licitacdo, com o cometimento de fraude fiscal.

Frustrar a licitacdo em conluio com outros LICITANTES.

Obter vantagens financeiras na licitacdo, em decorréncia de conluio
com outros LICITANTES.

Suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar
pelo prazo de 2 (dois) anos.

18.1.3. Cabera ao pregoeiro verificar as LICITANTES que cometeram as infragdes e relatar os
fatos para a autoridade superior, que devera abrir processo administrativo fundamentado nos
principios da razoabilidade e proporcionalidade.

18.1.4. As san¢Oes administrativas para a CONTRATADA encontram-se descritas na minuta
de contrato, anexo VI deste edital.

19.1. As despesas decorrentes da aquisi¢cdo, objeto desta Licitagdo, correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no orcamento da SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO
AMBIENTE DE MATO GROSSO, por meio da seguinte Dotagdo Orcamentaria:

Programa: 036

Funcéo: 18

Unidade Orcamentaria: 27.101
Subfungdo: 122
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Acéo: 2007

Subacao: 1

Etapa/Medida/Tarefa: 2

Fonte: 195, 240, 395, 640.
Classificacao de Despesa: 3.3.90.37.011

19.2. As despesas decorrentes do objeto desta Licitacéo, no exercicio seguinte, correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no orgamento do mesmo.

20.1. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo,
sendo vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da
sessdo publica.

20.2. A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar a licitagdo por
razGes de interesse publico derivado de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou
por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

20.2.1. A anulagéo do procedimento induz a do contrato/da ordem de servico/fornecimento.

20.2.2. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato/ordem de servigo/fornecimento.

20.3. A licitante fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, de acordo com o disposto no artigo 65, § 1° da lei n°
8.666/93.

20.4. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas
e a SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE - SEMA/MT ndo ser4, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo ou do resultado
do processo licitatorio.

20.5. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

20.6. Apobs apresentagdo da proposta, ndo caberd desisténcia, sujeitando-se as penalidades
previstas no item 18 do presente edital, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente
e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

20.7. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horério e local, anteriormente estabelecidos, desde
que ndo haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario.

20.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na SEMA/MT.
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20.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo, e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizacéo da sessdo publica de pregdo.

20.10. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro
contrato/ordem de servigo/fornecimento.

20.11. O foro para dirimir questfes relativas ao presente Edital sera o de Cuiaba-MT, com
exclusdo de qualquer outro.

20.12. Qualquer pedido de esclarecimentos, em relacdo ao presente Edital e seus Anexos,
devera ser realizado de forma eletrnica (encaminhada via SIAG — Sistema de Aquisicdes
Governamentais), devidamente instruidas e fundamentadas, até 03 (trés) dias Uteis antes da
data da abertura do Pregéo sob pena de ndo conhecimento.

20.12.1. Os esclarecimentos estardo disponiveis aos interessados no site da SEMA/MT
(http://www.sema.mt.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=803&Ite
mid=718) e no site da SEPLAG
(https://aquisicoes.sad.mt.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/central/EditalPageList.jsp), sendo  de
responsabilidade do licitante estar atento aos mesmos e a quaisquer altera¢fes no Edital, ndo
podendo alegar disto desconhecimento.

20.13. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo gera direito a contratagdo, mas mera
expectativa de direito.

20.13.1. A empresa vencedora da rodada eletrdnica do Sistema de Aquisi¢des Governamentais,
ou do procedimento fisico, devera proceder a sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores, no
caso de ainda nao ser inscrita, com o fim de demonstrar a regularidade documental minima.

20.14. Aos casos omissos aplicam-se as disposicdes constantes da Lei 10.520/2002, da Lei
8.666/93 e do Decreto Estadual n® 840/2017.

20.15. Havendo alteracdes no instrumento convocatdrio, as mesmas serdo aplicadas também as
minutas de contrato/ordem de servico.

20.16. E vedada a subcontratagéo total ou parcial dos servigos objeto deste Contrato;
20.17. Séo partes integrantes deste Edital:

a) Anexo | — Formulario Padrdo de Proposta.

b) Anexo I.A - Planilha de Custos e Formagao de Precos.

c) Anexo Il — Modelo da Declaragéo de:

- Inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo, na forma do Art. 32, § 2°, da Lei
n° 8.666/93.

- Que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, de perigo ou insalubre, nem
menor de dezesseis anos para qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14
anos, nos termos do inciso XXXII1 do art. 7 ° da Constitui¢do Federal e inciso V, artigo 27 da
Lei Federal n° 8.666/93, em conformidade a Lei Federal n® 9.854/02.
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- Que ndo possui em seu quadro servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo
fungdes técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo, (inciso Ill, do
art. 9° da Lei 8.666/93 e inciso X do artigo 144, da Lei Complementar n° 04/90).

d) Anexo 111 - Requerimento de beneficio de ME-EPP.

e) Anexo IV- Termo de Referéncia n° 069/CODD/2022, elaborado pelo setor demandante.

f) Anexo V — Declaragdo Negativa de Inidoneidade e auséncia de fato impeditivo para licitar
com o Poder Publico.

g) Anexo VI — Minuta de Contrato.
h) Anexo VI — Fixag8o dos precos estimados.
i) Anexo VIII — Declaracéo de contratos assumidos.

Cuiabd/MT, 05 de outubro de 2022.

Laura Cristina Gongalves
Coordenadora de AquisicOes e Contratos
SEMA/MT

Valdinei Valério da Silva
Secretario Adjunto de Administracéo
SEMA/MT
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Pregédo n. [
DIA__/ |  AS__:  HORAS
Razéo Social: CNPJ n°:
Enderego:
Fone: E-mail: . Agéncia: Conta
Corrente: Banco:
LOTE UNICO
VALOR QNT. ¥g'1‘_2'§
ITEM ESPECIFICAGAO UNID. | UNITARIO | MESES | QNT. (24MESES)
(A* (B)* ©* D*
SERVICO DE RECEPCIONISTA,
PARA ATENDER AO PUBLICO
EM GERAL, INCLUINDO MAO-
DE-OBRA, ENCARGOS
01 SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS UN R$ 24 01 R$
E DEMAIS COMPONENTES;
SENDO 08 HORAS DIARIAS.
REGIAO IV. MENSAL.
SERVIGCO DE RECEPCIONISTA,
PARA ATENDER AO PUBLICO
EM GERAL, INCLUINDO MAO-
DE-OBRA, ENCARGOS
02 SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS UN R$ 24 01 R$
E DEMAIS COMPONENTES;
SENDO 08 HORAS DIARIAS.
REGIAO VIII. MENSAL.

OBS: A X B XC=D*

Validade da Proposta:
Local e Data:
(Nome e assinatura do representante legal e carimbo de CNPJ da empresa
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TODOS OS LICITANTES DEVERAO UTILIZAR OBRIGATORIAMENTE O MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS DISPOSTA NA INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2020/SEPLAG, A SEGUIR EXPOSTA. TODOS OS
PERCENTUAIS REFENCIADOS NOS MODULOS 2.1, 2.2, 3 E 4.1 SAO VINCULANTES, NAO CABENDO ALTERACAO.

Insira todas as informagdes necessarias nos campos editaveis destacados com esta cor

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

MODELO PARA A CONSOLIDAGAO E APRESENTAGAO DE PROPOSTAS

1. DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

A N° do Processo

B Licitagdo N°

C Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):

D Municipio/UF

E Nudmero de meses de execugéo contratual:

F Tipo de Servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas) Mao-de-obra
G Unidade de Medida Posto

H Classificagdo Brasileira de Ocupacdes (CBO) 4221-05

| Salério Normativo da Categoria Profissional 1.573,20

J Categoria Profissional (vinculada a execugao contratual) Recepcionista
K Ano Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo CCT 2022/2022
L Ne de registro do Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo MT000049/2022
M Data-Base da Categoria (dia/més/ano) 01/01/2022
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Médulo 1 - Composi¢do da Remuneragéo

1 Composicdo da Remuneragdo Percentual (%) Valor (R$)
A Salério-Base 200h 1430,18
B Outros (especificar)

Total

Médulo 2 - Encargos, Beneficios (anuais, mensais e diarios) e Intrajornada Suprimido

Submddulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

BASE DE CALCULO PARA O MODULO 2.1:

2.1 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Percentual (%) Valor (R$)

A 13° (décimo terceiro) Salério 8,333%

B Férias 8,333%

C Adicional de Férias 2,7778% E
Total %

BASE DE CALCULO PARA O MODULO 2.2: MODULO 2.1 _

SEMADIC202240247A
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Submadulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e outras contribuices.

2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢des Percentual (%) Valor (R$)
A INSS 20,00%
B Salario Educacdo 2,50%
C RAT x FAP 6,00%
D SESC ou SESI 1,50%
E SENAI - SENAC 1,00%
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H FGTS 8,00%

Total 39,80%
Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)

Al Auxilio Transporte Bruto

A2 (-) Deducéo do Vale Transporte

A3 Auxilio Transporte Liquido (A.1-A.2)

B.1 Auxilio-Refeicdo/Alimentagéo Bruto

B.2 (-) Deducéo do Auxilio-Refeicdo/Alimentacéo

B.3 Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo Liquido (B.1-B.2)
© Outros (especificar)

D Prémio Cesta basica
E Insalubridade para limpeza de banheiros pdblicos (40% do salario min)

Total (A3+B3+C+D+E+..)

Submadulo 2.4 - Intrajornada Suprimido
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24 Intrajornada Suprimido Valor (R$)

A Intrajornada Suprimido

Total 0,00

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos, Beneficios (anuais, mensais e diarios) e Intrajornada Suprimido

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios e Intrajornada Suprimido Valor (R$)

2.1 13° (décimo terceiro) Salério, Férias e Adicional de Férias
2.2 GPS, FGTS e outras contribuigdes
2.3 Beneficios Mensais e Diarios

24 Intrajornada Suprimido

Total

BASE DE CALCULO PARA O MODULO 3: MODULO 2.1 _

el s s

Médulo 3 - Proviséo para Rescisao

3 Provisdo para Rescisdo Percentual (%) Valor (R$)

A Aviso Prévio Indenizado 0,46% E
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,037% §
C Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,18% = g
D | Aviso Prévio Trabalhado 1,94% =0
E Incidéncia dos encargos do submaddulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado 0,69% = 2
F Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 3,20% ;

Total
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,  BASE DE CALCULO PARA O MODULO 4: .
MODULO 1 +MODULO 2.1 + (MODULO 2.3 - Aux. Transp. Liq - Aux, Alimentaggo Lig)+ | mobuozs= | |

Médulo 4 - Custo de Reposicéo do Profissional Ausente

Submédulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais

4.1 Substituto nas Auséncias Legais Percentual (%) Valor (R$)
A Substituto na cobertura de Férias 0,00%
B Substituto na cobertura de Auséncias Legais 1,63%
C Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade 0,02%
D Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho 0,33%
E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 0,056%
F Outros (especificar)
Total 2,043% ]
Submoédulo 4.2 - Incidéncias sobre o Substituto nas Auséncias Legais =_
3
4.2 Incidencia do Submaédulo 2.2 sobre o Substituto nas Auséncias Legais Percentual (%) Valor (R$) %
Incidencia do Submédulo 2.2 sobre o Substituto nas Auséncias Legais 0,721% T §
Total =0
—a)
¢
=
i
]

Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposicéo do Profissional Ausente
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SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

4 Custo de Reposicdo do Profissional Ausente Valor (R$)
41 Substituto nas Auséncias Legais
4.2 Incidéncia do Submédulo 2.2 sobre o Substituto nas Auséncias Legais

Total

BASE DE CALCULO PARA O MODULO 5:

(PLANILHA ESPECIFICA DOS INSUMOS)

Modulo 5 - Insumos Diversos

Insumos Diversos Valor (R$)

Uniformes

Materiais

Equipamentos

go|m|>|u

Outros (especificar) - Equipamentos de Protecédo Individual

Total

BASE DE CALCULO PARA O CUSTQ INDIRETO.’MODULO 1+ MODULO 2+ MODULO 3
P e P e 1 e 1 s e e
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

BASE DE CALCULO PARA O LUCRO:

MODULDO 2
MODULO 3
MODULO 4

MODULO 1 + MODULO 2 + MODULO 3 + MODULO 4 + MODULO 5 + CUSTO INDIRETO MODULO 5

CUSTO INDIRETO

TOTAL

M@ddulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)
A Custos Indiretos 5,000%
B Lucro 5,000%
FATURAMENTO
BASE DE CALCULO DOS TRIBUTOS = ( Faturamento / (1 - % Tributos )
C Tributos
C1. Tributos Federais
C1-A (PIS) 1,65%
C1.B (COFINS) 7,60%
C.2 Tributos Estaduais (especificar)
C.3 Tributos Municipais
C3-A (ISS) 5,000%
SOMA DOS TRIBUTOS 14,250%

Total

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

GSAAS - 05/10/2022 as 17:10:38.
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

Mé&o de obra vinculada a execugéo contratual (valor por empregado)

Valor (R$)

Maddulo 1 - Composicéo da Remuneragdo

Médulo 2 - Encargos, Beneficios (anuais, mensais e diarios) e Intrajornada

Médulo 3 - Provisdo para Rescisdo

Médulo 4 - Custo de Reposicéo do Profissional Ausente

m{ojO|m|>

Médulo 5 - Insumos Diversos

Subtotal A+B+C +D +E)

Tn

Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Sugestdo de Planilha de Uniformes

RECEPCIONISTA - BARRA DO GARCAS - FEMININO/MASCULINO

01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO/MASCULINO COMPOSTO DE:

Descricdo Quant Unid Total

1] calgas, em tecido, na cor preta, modelo social; 2 RS -
2| camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa; 2 RS -
3| cracha de identificagdo funcional; 1 RS -
Total Anual| RS -

Total Mensal]l RS -
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Governo do Estado de Mato Grosso
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RECEPCIONISTA - TANGARA DA SERRA - FEMININO/MASCULINO

01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO/MASCULIND COMPOSTO DE:

Descrigdo Quant Unid Total
1| calgas, em tecido, na cor preta, modelo social; 2 RS -
2] camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa; 2 RS -
3] cracha de identificagdo funcional; 1 RS -

Total Anual] RS -
Total Mensal] RS -
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

(Papel timbrado da empresa)

Ref.: Edital de PREGAO ELETRONICO N°. XXX/2022 — SEMA/MT

(Nome da Empresa): , CNPJ N° , sediada na Rua
,n° ___ | hairro, , CEP Municipio, por seu
representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital de Pregdo
XXX/2022/SEMA-MT, DECLARA, sob as penas da lei, que:

e Nao possui existéncia de fato superveniente impeditivo de habilitagdo, na forma do
Art. 32, § 2°, da Lei 8.666/93 e alteragBes posteriores, salvo se declarado;

e N&o possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigosos ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos,
em qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e inciso V, art. 27,
da Lei 8.666/93, com redacéo determinada pela Lei n°® 9.854/99;

e Nao possui em seu quadro de pessoal servidor pdblico do Poder Executivo Estadual
exercendo fungdes técnicas, comerciais, de geréncia, administragdo ou tomada de
decisdo, (inciso Ill, do art. 9° da Lei 8.666/93 e inciso X, da Lei Complementar n°
04/90).

(Local e Data)

(Nome e assinatura do representante legal e carimbo de CNPJ da empresa)
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

REQUERII\/IE~NTO DO BENEFICIO DE TRATAMENTO DIFERENCIADO E
DECLARACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (Lei
Complementar n° 123/2006)

Solicitamos na condicdo de MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE, que na
participagdo no PREGAO N° XXX/2022/SEMA/MT, seja dado o tratamento diferenciado
concedido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006.

Declaramos que ndo existe qualquer impedimento entre os previstos nos incisos do § 4° do
artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

Como prova da referida condicdo, apresentamos o seguinte documento anexo (assinalar o
documento que apresentou junto com o requerimento):

() Comprovante de opgdo pelo SIMPLES obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal
(www.receita.fazenda.gov.br);

() CERTIDAO emitida pela Junta Comercial, na forma do art. 8° da Instrucdo Normativa n°
103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

Local e Data

(Identificagdo e assinatura do Representante Legal)
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

GOVERNO DO ESTADO DE

MATO GROSSO
SEMA

SECRETARIA DE
ESTADO DE
MEIO AMBIENTE

1. TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO Nr 069/CODD/2022

2. Dados do Projeto / Convénio ou Instrumento Equivalente:

2.1. Nome do Projeto: N&o se aplica

2.2. Numero do Convénio ou Instrumento Equivalente: Nao se aplica
2.3. Meta / Etapa: Néo aplica

2.4, Componente / A¢do: Nao se aplica

2.5. SICONV: Nédo

2.6. GEO-OBRAS: Nao

3. Informagdes Orcamentarias:
3.1. Programa: 036

3.2. Fungao: 18

3.3. Unidade Orgamentéria: 27101
3.4. Subfungéo: 122

3.5. Agéo: 2007

3.6. Subacéo: 1

3.7. Etapa/Medida/Tarefa: 2

4. Unidade demandante: - .
COORDENADORIA DE DESCONCENTRAGAO E DESCENTRALIZACAO-CODD - SEMA MT
Telefone: 3613-7248

5. Fiscal do Contrato:
5.1. Fiscal Titular: Ricardo Marin Rossato
5.2. Fiscal Substituto: NILMA DE OLIVEIRA FARIA

6. Informacdes financeiras:
Projeto/Atividade/Acéo/Fonte Regido Classificagdo da DespesaValor(R$)

2022

2007 195 [9900 (3.3.90.37.011
2007 240 [9900 (3.3.90.37.011
Total

2023

2007 195 [9900 (3.3.90.37.011
2007 240 [9900 3.3.90.37.011
Total

2024

2007 195 [9900 (3.3.90.37.011
2007 240 (9990 (3.3.90.37.011
Total

Total Geral

6.3. Origem do recurso: N&o se aplica
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

7. Objeto Sintético:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
TERCEIRIZACAO DE MAO-DE-OBRA DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER A DEMANDA DA
SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE NAS UNIDADES DESCONCENTRADAS DE
BARRA DO GARCAS E TANGARA DA SERRA.

7.1. Especificacdo detalhada do objeto:
DA DESCRIGCAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

7.1.1.Da qualificagdo e das atribuic@es dos profissionais:

7.1.1.1. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia referem-se as areas de trabalho descritas a seguir,
acompanhadas das respectivas exigéncias de qualificacéo e atribuigdes.
SERVICO DE RECEPCIONISTA:

7.1.1.2. Considerando as atribuigdes exigidas pela Contratante, o Cédigo Brasileiro de Ocupagdo — CBO
compativel é o de n.° 4221-05.

7.1.1.3. Para a presente contratacdo, a categoria de referéncia é o de Recepcionista — 42 Faixa Salarial,
constante da Convencdo Coletiva de Trabalho firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E
CONSERVACAO ESTADO DE MT e 0 SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS
TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO
GROSSO.

7.1.1.4. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categorias denominadas
“Recepcionista”, definidos de acordo com a complexidade das atribuigdes da categoria:

7.2. Qualificagdo minima exigida para a categoria:

a) Ensino médio completo;

b) Deter conhecimentos basicos de informatica, como ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e
Power Point e nos correspondentes do BR Office;

c) Desejavel curso de qualificagdo basica de até duzentas horas-aula;

d) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;

e) Possuir idade minima de 18 anos;

) Aptiddo fisica e mental para o desempenho das atribuices;

g) Facilidade de comunicagéo e aprendizagem;

h) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

7.3. Principais atribuic@es da categoria:

a) Receber de forma educada e prestativa aos usuarios que se dirigirem as dependéncias do Orgao, fornecendo
ao publico interno e externo informagdes precisas e claras;

b) Prestar informag@es gerais relacionadas a unidade e ao 6rgéo;

¢) Controlar a entrada e a saida de autoridades, servidores e visitantes, bem como cadastrar o documento de
identificagdo no sistema préprio da Contratante e entrega de cracha e o respectivo recolhimento na ocasiao da
saida do visitante;

d) Atendimento e ligacOes telefonicas e fornecimento de informagdes ao pablico, bem como anotar e transmitir
recados;

e) Recebimento de correspondéncias e de documentos;

f) Comunicar qualquer anormalidade ao vigilante ou o Coordenador do Setor;

g) Fiscalizar a movimentag&o de pessoas e volumes quando da entrada e saida das dependéncias do Orgéo;

h) Operar méaquinas de escritérios de natureza simples (computadores, impressoras, aparelhos de fax e outros);
i) Manter o local em ordem e sem aglomeracéo;

j) A programacéo dos servicos sera feita periodicamente e devera ser cumprida pela empresa, com atendimento
sempre cortés.

k) Zelar pelos equipamentos e 0 acervo exposto;

1) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcéo;

m) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 4121-05 e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

7.4. O perfil geral exigido para todos os profissionais a serem alocados nos postos de trabalho, devera
contemplar:

a) Dinamismo e iniciativa;

b) Senso de organizag&o;

¢) Aptiddo para atendimento ao publico;

d) Capacidade de se comunicar com desenvoltura e cordialidade;
e) Postura compativel com as atividades.

7.5. Sera também exigido de todos profissionais objeto desta contratagdo, responsabilidade e conduta adequada
quanto a:

a) Cumprir todas as normas e determinacdes legais emanadas da Fiscalizagao;

b) Conhecer e cumprir o Cédigo de Etica do Contratante;

¢) Guardar sigilo sobre documentos e assuntos de trabalho;

d) Abster-se da execugdo de atividades alheias aos objetivos do Contrato;

e) Comportar-se com educagéo, urbanidade, presteza, fineza e atencéo no trato de todos os servidores,
terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e outras pessoas com quem venham a ter contato no ambiente de
trabalho;

f) Zelar pela seguranca, limpeza e conservagao dos equipamentos e instalagdes;

g) Encaminhar ao conhecimento da Contratante, por meio do Preposto da Contratada, de forma imediata e em
qualquer circunstancia, a constatacdo de atitude suspeita observada nas dependéncias da Contratante.

8. Planilha Descritiva do Objeto:

Valor |Unit. nt Qnt. |Cédigo

Unit. Atual 2™ Meses siag NP TOw

Nome Descri¢do un.

SERVICO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL,
INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS
SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES; SENDO 08 HORAS DIARIAS.
REGIAO IV. MENSAL.

SERVICO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL,
INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS
SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES; SENDO 08 HORAS DIARIAS.
REGIAO VIII. MENSAL.

Total R$

unidade R$ 1,0024 1042045 R$

unidade R$ 1,0024 1042073 R$

9. Justificativa da Aquisicdo:

9.1. Justificativa Técnica:

Os servicos de recepcionista tem um papel importante dentro da Secretaria, contribui para um fluxo produtivo
de usudrios internos e externos, onde o primeiro contato com usudarios da-se pela recepcdo. Considerando que
trata-se de servigo indispensavel para o bom desempenho da atividade-fim da Secretaria de Estado de Meio
Ambiente; visto que ndo existe no quadro de recursos humanos o cargo de recepcionista, é indispensavel a
terceirizagdo da funcéo, consistindo essa a forma de prestacdo de servigos mais vantajosa ao erario do Estado.
Justifica-se a contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigos continuos de terceirizagdo de
mao-de-obra, pelo fato de o0 mesmo atender a necessidade de controle e racionalizagdo do gasto publico,
confere maior transparéncia e melhor gerenciamento dos servigos utilizados. Dessa forma, tendo em vista 0s
principios da economicidade e eficiéncia, optou-se por realizar a terceirizagdo do servi¢o ora comentado,
buscando a realizagdo de um servico de qualidade mediante o pagamento de preco justo, conforme aquele
praticado no mercado.

9.2. Justificativa do Quantitativo:
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

Por se tratar de um servico essencial para o desempenho das atividades de recepcéo da Secretaria, considerou
a necessidade de continuidade dos servigos de recepcionista, na quantidade minima de um
profissional/colaborador, conforme ja consta no contrato n° 044/2021, para cada uma das seguintes DUD's:
1.UNIDADE DESCONCENTRADA DE BARRA DO GARCAS

2.UNIDADE DESCONCENTRADA DE TANGARA DA SERRA.

10. Resultados Esperados:
Maior eficiéncia no direcionamento de pessoas e informagdes na Secretaria de Estado de Meio Ambiente.

11. Publico Alvo:
Servidores e visitantes da Secretaria de Estado de Meio Ambiente.

12. Requisitos para apresentacdo da proposta:

12.1. Necessita de vistoria?
N&o

12.2. Perfil da Empresa e/ou do Profissional a ser contratada:

Perfil da Empresa e/ou do Profissional a ser contratada: CONTRATAGAO DE SERVICO DE
RECEPCIONISTA, PARA ATENDER O PUBLICO GERAL, INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS
SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO 08 HORAS
POR DIA, 40 HORAS, PARA ATENDER A CONTRATANTE, DE FORMA CONTINUA E
ININTERUPTA.

13. Entrega do bem e/ou execucéo do servigo:

13.1. Tipo de Entrega:

Tipo de Entrega Observacao

Mensal

13.2. Prazo de entrega:

13.2.1. Da emissdo da ordem de fornecimento:

A ordem de fornecimento/Servigo sera emitida em até 3 dias Uteis, ap6s a publicagdo do extrato do contrato no
Diario Oficial.

13.2.2. Da entrega dos produtos:
Os servicos deverdo ser iniciados em até 10 dias Uteis, apds o recebimento da Ordem de Servico, pelo
fornecedor.

13.3. Local, horéario e endereco de entrega do bem/realizacdo do servigo

13.3.1. Local da entrega:

Outro, conforme indicado no endereco de entrega

13.3.2.Horério de entrega:

07:30 as 17:30, ou conforme funcionamento do orgéo

13.3.3.Endereco da entrega:

Endereco da entrega: Rua C, esquina com Rua F, Centro Politico Administrativo, Cuiaba. E Unidades
Desconcentradas.

13.4. Condigoes para recebimento (Provisério/Definitivo) —art. 73 e 74 da lei 8.666/93

Apbs o recebimento provisorio, caso seja constatada incorrecoes sanaveis, serd concedido o prazo de até 2 dias
(teis para a corregdo e sera feito novo recebimento provisorio;

Depois de verificada a conformidade com a especificacéo, qualidade e quantidade, sera feito o recebimento
definitivo no prazo de até 5 dias.

13.5. Metodologia de Acompanhamento:

13.5.1. O acompanhamento ¢ a fiscalizag@o da execuc@o do contrato consistem na verificagdo da conformidade
da prestacao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.5.2. As atividades de fiscalizagdo da execucéo contratual sdo o conjunto de a¢des que tem por objetivo
aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracéo para o servico contratado, verificar a
regularidade das obriga¢Ges previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugao

Pagina 4 de 113

Assinado com senha por LAURA CRISTINA GONCALVES - COORDENADOR / CAC - 05/10/2022 as
16:59:38 e VALDINEI VALERIO DA SILVA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 05/10/2022 as 17:10:38.
Documento N°: 4708789-8864 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4708789-8864

SEMADIC202240247A

SIG

v



Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

processual e o encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos
procedimentos relativos a repactuacéo, alteracéo, reequilibrio, prorrogacédo, pagamento, eventual aplicacdo de
sangdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a
solugdo de problemas relativos ao objeto.

13.5.3. Para efeito de atividades de fiscalizagdo dos contratos originados desta operagédo serdo utilizadas as
seguintes definicdes:

13.5.3.1. - Fiscal Técnico: Trata-se de servidor designado para acompanhar e avaliar a execugéo do objeto nos
moldes contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos através de
indicadores de desempenho estipulado no ato convocatério, para efeito de pagamento, podendo ser auxiliado
pelo Fiscal Administrativo, quando houver. Cabe ainda ao Fiscal Técnico a coordenacéo das atividades
relacionadas a fiscalizagdo administrativa, setorial e pelo pablico usuério, bem como dos atos preparatérios a
instrugéo processual e ao encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de contratos para formalizagéo
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacéo, alteracéo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de sancdes, extingdo dos contratos, dentre outros.

13.5.3.2. Fiscal Administrativo: Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento dos aspectos
administrativos da execugao dos servigos quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem
como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

13.5.3.3. A designacdo de Fiscal Administrativo podera ser dispensada, a critério do érgdo ou entidade, quando
tratar-se de contratagdo com baixo nimero de postos de servico, hipétese em que o Fiscal Técnico sera
responsavel pelas atividades inerentes do Fiscal Administrativo.

13.5.3.4. Fiscal Setorial - Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento da execucéo do contrato no
aspecto técnico de avaliar a execugédo do objeto nos moldes contratados aferindo a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestagdo dos servicos através de indicadores de desempenho estipulado no ato convocatorio,
quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade.

13.5.3.5. Quando a contratacéo exigir fiscalizacéo setorial, o 6rgéo ou entidade devera designar representantes
nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

13.5.4. - A Fiscalizagdo Técnica e Setorial devem observar as seguintes diretrizes:

a) Realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou,
se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos;

b) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As solicitacdes de
servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamacdes ou cobrangas
relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

c) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a negociacéo de folgas ou a compensagdo
de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA,;

d) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo prestando
servicos e em quais funcoes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;

e) Verificar a existéncia de condices insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja presenca
levard ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condi¢des obrigam a empresa a fornecer
determinados Equipamentos de Protecéo Individual (EPI).

13.5.5. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.5.6. A hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relacéo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as regras previstas no
ato convocatorio.

13.5.7. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

13.5.8. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacoes (0s documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por cartério competente
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ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho
(CLT):

a) No primeiro més da prestagdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte documentagio:
a.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho,
nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos
pela execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA;

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo 0s servigos;

a.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e
sociais decorrentes do contrato.

b) Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizagdo
do contrato dos seguintes documentos:

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

b.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio
ou sede do contratado e do local da prestacéo do servigo;

b.3. Certiddo de Divida Ativa da Fazenda Estadual;

b.4. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

c) Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:

c.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

c.2. Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que conste como
tomador CONTRATANTE;

c.3. Cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos servigos ou, ainda,
quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

c.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagéo, entre outros), a
que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer
més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e

c.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei
ou pelo contrato.

d) Entrega de cdpia da documentacéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apés o
Gltimo més de prestacéo dos servicos, no prazo definido no contrato:

d.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando legalmente exigivel;

d.2. Comprovante de pagamento das guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS,
referentes ao Gltimo més de prestagdo dos servicos das rescisdes contratuais;

d.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

d.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

13.5.9. Sempre que houver admisséo de novos empregados pela CONTRATADA, deverdo ser apresentados 0s

TR

documentos elencados no item 13.5.8. alinea “a”.

13.5.10. A CONTRATANTE devera analisar a documentagao solicitada no item 13.5.8. alinea “d” no prazo de
30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogéveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

13.5.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciérias, os fiscais do
contrato deverdo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

13.5.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicéo para o FGTS, os fiscais do
contrato deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

13.5.13. O descumprimento das obrigac@es trabalhistas ou a ndo manutencéo das condi¢des de habilitacdo pela
CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

13.5.14. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigagdes
trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitagdo, sob pena de resciséo contratual, quando néo identificar ma-fé ou
a incapacidade de corregao.

13.5.15. A fiscalizagdo administrativa observara ainda as seguintes diretrizes:
13.5.15.1. Fiscalizagéo inicial (no momento em que a prestagao de servicos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informagdes sobre todos os
empregados terceirizados que prestam servicos, com os seguintes dados: nome completo, ndmero de inscricdo
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no CPF, fungéo exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua especificagéo e
quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagéo), horario de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e
horas extras trabalhadas;

b) As anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa verificar se as
informacdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo
empregado. Devem ser observadas, com especial atencéo, a data de inicio do contrato de trabalho, a funcéo
exercida, a remuneracdo (corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificacdes) jornada de
trabalho, além de demais alteragdes dos contratos de trabalho. A fiscalizagéo das Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) podera ser feita por amostragem;

¢) O nimero de terceirizados por fungdo, deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convengéo Coletiva de Trabalho
da Categoria (CCT), salvo nas condiges de jornada reduzida de trabalho;

e) Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT paraa CONTRATADA,;

13.5.15.2. Fiscalizacéo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengéo da contribuicéo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre o valor da
fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacéo do servigo;

b) Serdo exigidas as Certiddes Negativas de Débito relativas as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
inclusive de Divida Ativa, o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

13.5.16 - A CONTRATANTE fiscalizara o cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes e encargos
sociais e trabalhistas, no que se refere a execugdo do Contrato, exigindo os documentos solicitados neste
Termo de Referéncia, bem como outros previstos em norma ou que se entenda necessarios ao bom andamento
dos servicos.

13.5.17 - Caso a CONTRATANTE ache necessario esclarecimentos sobre o ndo cumprimento das obrigacoes
sociais e trabalhistas que impliquem indagacdes de carater técnico ou em qualquer outra hipétese de excegdo,
deverd ser encaminhada justificativa formal a Fiscalizagdo do Contrato, para que esta, caso entenda necessario,
decida sobre a dilagdo do prazo para resposta da CONTRATADA.

13.5.18. Comunicar oficialmente, por escrito, ao Preposto da CONTRATADA quando ndo houver necessidade
de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta, gozo de férias ou
afastamentos legais de qualquer natureza.

13.5.19. Cabe 8 CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo inerentes ao
objeto do Contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus paraa CONTRATANTE, ndo implicando a atividade
de acompanhamento e fiscalizacdo em qualquer exclusdo ou redugdo da responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade
da CONTRATANTE ou de seus agentes.

13.5.20. Prestar informagcdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou
preposto da CONTRATADA.

13.5.21. E obrigaco dos responsaveis pela Fiscalizacio rejeitar quaisquer servigos quando entender que a sua
execugdo esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

13.5.22. A Fiscalizagdo da CONTRATANTE tera livre acesso aos locais de trabalho da mdo-de-obra da
CONTRATADA, néo permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com as preestabelecidas.

13.5.23. Ordenar a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da substitui¢do, pela
CONTRATADA, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente de justificativa por parte
da CONTRATANTE, de qualquer de seus empregados que estiver sem crachd, que embaracar ou dificultar a
atuacdo da Fiscalizagdo ou cuja conduta, atua¢do, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou inadequados a CONTRATANTE ou ao interesse do servico plblico;

13.5.24. N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugéo de todos os
servicos, a0 CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizago sobre 0s servicos.

13.5.25. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-
responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n.
8.666/93.
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13.5.26. Seré de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Orgao/Entidade CONTRATANTE, a
salvaguarda de documentos relacionado a liberacédo e fornecimento objeto do termo de referéncia.

13.5.27. Emitir relatdrios a respeito de todos os atos da CONTRATADA relativos a execugdo do Contrato, em
especial quanto a aplicacdo de sangdes, alteracoes, prorrogagdes e rescisdo do Contrato.

13.5.28. A fiscalizacéo do contrato devera observar todas a regras previstas na Instrucdo Normativa
01/2020/SEPLAG/MT, publicada no Diario Oficial de 20 janeiro de 2020.

14. Vigéncia do contrato:
24 meses.
15. Forma de pagamento:

Mensal.

16. Obrigacdes Especificas do objeto:

16.1. Da Contratante:

16.1. Designar, servidor(es) ao qual (is) cabera o) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execucdo do contrato, conforme legislagdo vigente;

16.1.2. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto do Termo
de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
Contratada em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

16.1.3. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes que achar
pertinentes para o0 bom cumprimento do objeto;

16.1.4. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo;

16.1.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigBes estabelecidas no
processo licitatorio;

16.1.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
Contratada;

16.1.7. Notificar a Contratada de qualquer alteragdo ou irregularidade encontrada na execucédo do Contrato;

16.1.8. Ap6s comunicagao as possiveis irregularidades, as mesmas devem ser imediatamente corrigidas, como
refazimento do servico em que se verificarem problemas;

16.1.9. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, ap6s firmar o Contrato
e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informac6es (Lei Federal n® 12.527/11),
regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13;

16.1.10. Efetuar o pagamento a Contratada, nas condigcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em
Edital;

16.1.11. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada.

16.1.12. Né&o seré efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidagéo qualquer
obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo monetéria.

16.1.13. Fiscalizar mensalmente o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciérias e para com o
FGTS, especialmente:

16.1.14. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-
transporte, auxilio-alimentagéo e auxilio-satide, quando for devido.
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16.1.15. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos empregados que efetivamente
participem da execugdo dos servigos contratados, afim de verificar qualquer irregularidade.

16.1.16. O pagamento de obrigacoes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da
extingédo do contrato.

16.1.17. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestagdo dos
servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a exting¢éo ou resciséo do contrato.

16.1.18. Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou
preposto da CONTRATADA.

16.1.19. Fornecer a CONTRATADA todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugéo do objeto do
Edital e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
CONTRATADA em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

16.1.20. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA.

16.1.21. Notificar a CONTRATADA de qualquer alteragao ou irregularidade encontrada na execucéo do
contrato.

16.2. Da Contratada:
16.2.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o contrato no prazo maximo de 10(dez) dias corridos,
contados do recebimento da convocagao formal;

16.2.3. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancéria e
outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

16.2.4. Realizar o(s) servigo(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢Ges
estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital, aderidos da Ata de Registro de Pregos;

16.2.5. Atender as necessidades do Contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

16.2.6. O objeto devera ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo & Contratada
otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade do objeto e a satisfacdo da Contratante;

16.2.7. Responsabilizar-se-a integralmente pela execucgao do objeto contratado, cumprindo as disposi¢des
legais que interfiram em sua execucéo;

16.2.8. A Contratada devera realizar os servicos utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios proprios;

16.2.9. Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o descarregamento dos
equipamentos e insumos, pertinentes ao objeto contratado;

16.2.10. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos Orgéos/entidades
Contratante;

16.2.11. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de
02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do fiscal dos Orgados/Entidades Contratante, os
equipamentos e/ou insumos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, pertinentes ao objeto
contratado;

16.2.12. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos para execu¢do do objeto deste Termo
de Referéncia, em conformidade com as normas e determinag8es em vigor;

16.2.13. A empresa Contratada devera estar em consonancia com a Lei n°. 9.879/2013 e Decreto n°.
1.891/2013 “Reserva de vagas de trabalho a presos — que dispde sobre a reserva de vagas de trabalho a presos
e egressos em obras e servigos contratados pelo Estado”, a Contratada obriga-se a:
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16.2.14. As pessoas juridicas contratadas pelo Estado ficam obrigadas a admitir presos e egressos para a
execucao de obras e servicos.

16.2.15. As pessoas juridicas contratadas por quaisquer 6rgdos ou institui¢des integrantes dos Poderes dos
Estados incluindo entidades da Administragdo Publica Indireta, Ministério Plblico e Tribunal de Contas, para
a execucdo de obras ou servicos, precedidos ou ndo de licitagdo, deverdo preencher, ao menos, 5% (cinco por
cento) dos cargos criados na respectiva obra ou servico com presos ou egressos, observando-se a seguinte
proporg¢ao:

A) Até 05 (cinco) postos de trabalho: admissdo facultativa;

B) De 06 (seis) a 19 (dezenove): 01 (uma) vaga;

C) 20 (vinte) ou mais: 5% (cinco por cento).

16.2.16. A exigéncia de reserva de vagas ndo se aplica aos servicos de seguranca, vigilancia ou custodia,
tampouco aos servigos prestados a 6rgaos integrantes do sistema de seguranca publica;

16.2.17. Caso constate-se a necessidade de reserva de postos para atender a referida Lei, o Contratante na
condigdo de tomador dos servigos, podera firmar convénio com a FUNAC - Fundagéo Nova Chance, e esta
encarregar-se-a do pagamento das remuneragdes, através de repasses dos valores pertinentes aos postos
preenchidos pelos presos e egressos;

16.2.18. A inobservancia das regras previstas no item 16.2.13, acarreta descumprimento contratual absoluto,
implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administragdo Publica;

16.2.19. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentraréo o
Orgéos/entidades Contratante para a execugdo do objeto contratado, os quais devem estar devidamente
identificados por meio de crachg;

16.2.20. A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelo objeto contratado, devendo para tal:

16.2.21. Responder por todas as obrigaces trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as demais
previstas na legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Administragao;

16.2.22. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela a¢do
ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao
Contratante ou a terceiros;

16.2.23.Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
fiscalizagdo do Contratante em seu acompanhamento;

16.2.24. Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizacéo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar as medidas preventivas, com
fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

16.2.25. Prover todos 0s meios necessarios a execucgdo do contrato, inclusive considerados os casos de greve
ou paralis
acdo de qualquer natureza;

16.2.26. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias na prestacdo do servico, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser
resultantes de acordo entre as partes;

16.2.27. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a prestagdo do servico, assim
como ao cumprimento das obrigagdes previstas no Contrato, conforme especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia.

16.2.28. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamagdes se obrigam a
atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execugéo do objeto;

16.2.29. Néo veicular publicidade ou qualquer outra informacéo acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizagdo do Contratante;
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16.2.30. Deverd, no que couber, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos constantes
na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

16.2.31. Demais obrigaces e responsabilidades previstas na Lei n° 8.666/93 e alteragdes, na Lei n° 10.520/02
e Decreto Estadual n° 840/17 e alteracGes, na Instrugdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT de 17 janeiro de
2020e alteragdes.

16.2.32. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento contratual
absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administracdo Publica.

16.2.33. A Contratada devera emitir semestralmente relatdrio consolidado por unidade e com as informagdes
pertinentes ao objeto e enviar para a fiscalizagdo da Contratante, a fim de subsidiar futuras contratagdes;

16.2.34. No primeiro més da prestacéo dos servicos, conforme art. 30, inciso I, da Instrugdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG, a Contratada devera apresentar, entre outras, a seguinte documentagéo:

a) Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho, nimeros
da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de PessoasFisicas (CPF), com indicagdo dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for ocaso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitido se dos responsaveis técnicos
pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

¢) Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos;

d) Declaracéo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagéo dos encargos trabalhistas e sociais
decorrentes do contrato.

16.2.35. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado que se
vincule a prestacéo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no curso do
contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao
empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

16.2.36. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale
transporte;

16.2.37. Os empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio do vale transporte devera ser
descontado o respectivo valor na fatura a ser paga pela CONTRATANTE.

16.2.38. Néo serdo incluidas nas planilhas de custos e formacéo de precos as disposi¢des contidas em Acordos,
Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigagdes e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

16.2.39.Autorizar a CONTRATANTE a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciérias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da

regularizacéo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

16.2.40. Quando ndo for possivel a realizagao desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentagdo permanente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justi¢a do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

16.2.41. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencéo das informagdes de
seus interesses junto aos 6rgédos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacoes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:

16.2.42. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢des previdenciarias
foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da
admissdo do empregado.
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16.2.43. Viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos ou da admissdo do
empregado.

16.2.44. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencéo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

16.2.45. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de servicos mediante
cessdo de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123/06, para
fins de exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme
previsdo do art.17, Xll,art.30, §1°, Il e do art. 31, Il, todos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

16.2.46. Para efeito de comprovagéo da comunicago, a contratada devera apresentar cdpia do oficio enviado a
Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato
de prestacdo de servicos mediante cessdo de méo de obra, até o Gltimo dia Util do més subsequente ao da
ocorréncia da situagdo de vedacéo.

16.2.47. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacéo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.2.48. As obrigacOes da Contratada referentes a execugdo dos servigos séo as que segue:

16.2.49. Fornecer uniformes e seus complementos, equipamentos de seguranca e todos os materiais
necessarios a execucédo do servigo, a mdo de obra envolvida, de acordo com disposto no respectivo Acordo,
Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho;

A) DOS UNIFORMES:

a.1)Fornecer no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds inicio da prestacéo do servico, uniformes para 0s
seus funcionarios, de acordo com a fungdo desempenhada, na forma e especificacao estabelecidas no Termo de
Referéncia, disponibilizando-os no inicio da execugao dos servigos e apds cada periodo de 12 (doze) meses
contratuais;

a.1.1) Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacédo do Fiscalizacdo do Contratante, inclusive quanto
a eventuais mudancas posteriores, e, a pedido dele, poderéo ser substituidos, caso ndo correspondam as
especificagbes indicadas;

a.1.2) Entregar a Fiscalizacdo do Contratante, em até 05 (cinco) dias Uteis ap6s a conclusdo da entrega dos
uniformes, copia dos recibos circunstanciados de entrega destes, consignando os itens, as quantidades, o local,
a data de recebimento, nome e assinatura do(a) funcionario(a) recebedor(a),para o devido controle;

a.2) Fornecer uniformes apropriados as funciondrias gestantes, substituindo os sempre que estiverem apertados
e/ou danificados (manchas,rasgado,puido).

a.3) A cada 12 (doze)meses a Contratada devera entregara os funcionarios01 (um)conjunto de uniforme
completo;

a.4) Os crachas deverdo ser entregues, anualmente, na quantidade de 01(um). Nos crachas devem estar
identificados, no minimo, a empresa prestadora de servico (logotipo), além do nome completo e foto do
portador;

a.5) O custo dos uniformes ndo poderéa ser repassado aos funcionarios, salvo, situacéo prevista na Clausula 77°
da Convengdo Coletiva de Trabalho ou comprovacao de que o empregado concorreu para a perda ou dano do
uniforme;

“Fica assegurado ao empregado o fornecimento do cracha e uniforme, GRATUITAMENTE, mediante recibo e
em consignacdo por um periodo de 06 (seis) meses, apos este periodo o empregado ndo terd obrigatoriedade de
seu ressarcimento, porém, o empregado utilizara 0 mesmo uniforme enquanto apresentar condigdes de uso, e
ainda, o0 mesmo s sera substituido mediante a entrega ou apresentacdo do uniforme velho. Na hipétese de
rescisdo, 0 empregado é obrigado a devolver o uniforme recebido, no estado que se encontrar.”

a.6) A Contratada devera instruir os funcionarios para que mantenha os uniformes sempre limpos, caso
contrario serdo advertidos quanto ao descumprimento da clausula contratual. Cabera a Contratada fornecer
uniformes novos (conforme descri¢éo abaixo) e complementos adequados para o desenvolvimento das
atividades, submetendo-os previamente a aprovacdo do Contratante, constituido de no minimo:

- RECEPCIONISTA

a)01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO composto de:

02 (duas) calgas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

01 (um) cracha de identificagdo funcional;

b)01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO composto de:
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02 (duas) calcas, em tecido, na cor preta, modelo social;
02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;
01 (um) cracha de identificacdo funcional.

16.2.50. A CONTRATADA devera realizar o controle de jornada de trabalho para controle de assiduidade e
pontualidade de seus funcionarios;

16.2.51. Para o controle da jornada de trabalho nas dependéncias da CONTRATANTE, onde houver mais de
10 (dez) postos de trabalho na mesma unidade, a CONTRATADA devera efetuar o controle por meio de
sistema de controle eletrdnico, o qual deverd ser fornecido pela CONTRATADA, podendo ser por biometria
ou outro sistema permitido por lei, com exce¢do da folha de ponto manual (papel), os custos adicionais
derivados desta atividade deverdo ser caracterizados como Custo Indiretos;

16.2.52. O sistema de controle de jornada devera possibilitar que os empregados possam registrar a jornada de
trabalho em qualquer equipamento instalado nas dependéncias da CONTRATANTE;

16.2.53. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA devera apresentar
justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao Fiscal do Contrato, que por sua vez analisara e tomaré
as necessarias providéncias para a aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas.

16.2.54. A prestagdo dos servicos objeto deste Contrato devera ser iniciada em, no maximo, 10 (dez) dias Uteis,
contados a partir da emissao da ordem de servico, devendo a CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mao-de-
obra nos respectivos locais e nos horarios a serem fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo
habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados;

16.2.55. A cada solicitagio da CONTRATANTE para nova contratagdo, a CONTRATADA teré até 02 (dois)
dias Uteis para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar o recrutamento, a sele¢do e o encaminhamento dos
novos profissionais as areas demandantes;

16.2.56. O preenchimento das vagas afetas as categorias profissionais sera realizado apés andlise curricular,
caso, julgue necessario a CONTRATANTE podera submete-los & aprovagao;

16.2.57. Neste caso, havendo a aprovagdo pela CONTRATANTE do curriculo indicado, o profissional sera
alocado pela CONTRATADA e dar-se-4 inicio a contagem do tempo de disponibilidade do profissional, para
fins de prestacéo dos servigos e de faturamento;

16.2.58. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestacdo dos servicos durante os
horérios definidos pela CONTRATANTE;

16.2.59. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo solicitar a substitui¢do do profissional (cobertura) e,
nessa hipdtese, as horas referentes ao posto vago serdo deduzidas da fatura;

16.2.60. A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela CONTRATADA, mediante a
apresentacéo de diploma ou certificado emitido por instituicdo legalmente reconhecida pelo Ministério da
Educagdo — MEC;

16.2.61. A comprovagdo acima referida sera realizada a cada solicitagdo da CONTRATANTE, cabendo

a4 CONTRATADA recrutar, selecionar e encaminhar toda a documentacéo para a CONTRATANTE, de forma
a respeitar o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, para encaminhamento do novo profissional & area
demandante. Caso a CONTRATANTE julgue necessario, sera realizado anélise e aprovagao do profissional.

16.2.62. Efetuar o pagamento de salarios e demais verbas em agéncias bancarias localizadas na mesma cidade
ou regido metropolitana em que o empregado prestar 0s servicos;

16.2.63. Responder, nos prazos legais, em relagao aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes de
salarios, seguros de acidente, indenizagdes, tributos, vale refeicdo/alimentacéo, vale transporte, uniformes,
crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

16.2.64. Manter os salarios dos empregados atualizados, em conformidade com a Convengédo Coletiva vigente,
independente de concessédo de repactuacdo/reequilibrio pelo CONTRATANTE, em que ja sera exigida a
comprovacéo do pagamento do valor do salério atualizado no més subsequente a homologagao da CCT, bem
como devera comprovar o pagamento do retroativo a data base da CCT a ser estipulado pela
fiscalizagdo/gestdo do contrato;
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16.2.65. Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os encargos sociais
devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovagdes respectivas;

16.2.66. Efetuar o pagamento de salario aos empregados até o 52 (quinto) dia Gtil do més subsequente a
prestacédo dos servicos, ressaltando que sabado é considerado dia Util para fins da contagem, nos termos do §1°
do Art. 459 da CLT, bem como fornecer o vale refei¢do/alimentagdo e vale transporte aos seus empregados,
rigorosamente, no prazo estipulado na legislagdo pertinente, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da CONTRATANTE.

16.3. DO PREPOSTO DA CONTRATADA:

16.3.1. A CONTRATADA devera apresentar preposto no ato da assinatura do Contrato, o qual devera estar a
disposicdo da CONTRATANTE em no minimo 01 (um) dos municipios estratégicos da regional contratada,
independente da instalagéo fisica (escritorio);

16.3.2. Para melhor atender as unidades do interior do Estado a CONTRATADA podera apresentar mais de
um preposto para representa-lo na execugéo do Contrato;

16.3.3. Em caso de nomear mais de um preposto para atendimento da regional, a CONTRATADA devera
informar a CONTRATANTE, no ato da assinatura do Contrato;

16.3.4. Caso haja acordo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, no ato da assinatura do Contrato, o
preposto poderd estar disponivel em Cuiabéa ou Varzea Grande ao invés do interior do Estado, desde que
atendida a logistica da regional contratada;

16.3.5. A CONTRATADA providenciara instalagdo fisica (escritério) em 01 (um) dos municipios estratégicos
da regional contratada ou em Cuiaba ou Varzea Grande, durante o periodo de vigéncia do Contrato, quando
ocorrer a instalagdo devera comunicar a CONTRATANTE;

16.3.6. A CONTRATADA poderé, durante a vigéncia do Contrato, fazer a substituicdo do preposto e da
instalac&o fisica (escritorio), deste que sejam satisfeitas todas as regras contratuais e que seja comunicado com
antecedéncia ao Fiscal da CONTRATANTE;

16.3.7. O preposto e a instalagéo fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade que o objeto contratado
exige;

16.3.8. Independente da instalago fisica (escritorio) a CONTRATADA manter, nos polos durante todo o
periodo de vigéncia do Contrato, um Preposto, com fins de representa-la administrativamente, sempre que
necessario, devendo indica-lo mediante declaracéo especifica, na qual constarao todos os dados necessarios,
tais como nome completo, nimeros de identidade e do CPF, endereco, telefones comercial e de celular, além
dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional, entre outras informagdes necessarias e pertinentes ao
Contrato;,

16.3.9. O Preposto deveré estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados;

16.3.10. A CONTRATADA orientara seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orientagoes
da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do
Trabalho;

16.3.11. Na designacdo do Preposto é vedada a indicacdo dos empregados responsaveis pela prestacdo dos
servicos junto a CONTRATANTE para o desempenho da fung&o de Preposto;

16.3.12. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo
da CONTRATANTE, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagao ao
Contrato;

16.3.13. A CONTRATADA devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a
quaisquer solicitagdes da CONTRATANTE, por intermédio da Fiscalizagdo da CONTRATANTE ou de seu
substituto, acatando imediatamente as determinacdes, instrucdes e orientacdes destes, inclusive quanto ao
cumprimento das normas internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugao dos servigos
contratados;
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16.3.14. Séo atribuicdes do Preposto, dentre outras:
a) Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servigos contratados;

b) Zelar pela seguranga, limpeza e conservacéo dos equipamentos e das instalagdes da CONTRATANTE, além
da seguranga dos empregados da CONTRATADA colocados a disposicdo da CONTRATANTE;

¢) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrucdes e orientagdes emanadas da Fiscaliza¢do e das
autoridades da CONTRATANTE;

d) Apresentar informac@es e/ou documentacéo solicitada pela Fiscalizag&o e/ou pelas autoridades
da CONTRATANTE, inerentes a execucéo e as obrigagfes contratuais, em tempo habil;

e) Reportar-se a Fiscalizagdo da CONTRATANTE para dirimir quaisquer dividas a respeito da execucéo dos
servicos e das demais obrigagdes contratuais;

f) Relatar a Fiscalizacéo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

g) Garantir que os empregados se reportem sempre a CONTRATADA, primeiramente, e ndo a Fiscalizacéo
e/ou aos servidores da CONTRATANTE, na hipotese de ocorréncia de problemas relacionados a execugéo
contratual;

h) Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessérias,
pertinentes ou inerentes a boa prestagéo dos servigos contratados;

i) Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execucéo do objeto contratado, quando este néo for
remetido por mensagem eletrénica com confirmacéo de recebimento;

j) Encaminhar a Fiscalizagdo da CONTRATANTE todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados, bem
como toda a documentagdo complementar exigida.

17. Das Garantias:
17.1. Garantia do objeto

Toda aquisi¢do/contratacdo tem garantia legal (art. 26, Lei N° 8.078/1990), sendo 30 (trinta) dias para servi¢os
e produtos néo duraveis e 90 (noventa) dias para servicos e produtos duraveis.

Caso haja necessidade de garantia com prazo superior a legal, informar abaixo:

17.2. A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data
da publicacédo do contrato, comprovante de prestacéo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor do
contrato, mediante a opgdo por umas das seguintes modalidades:

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e
avaliados pelos seus credores econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientacgédo técnica
n. 040/2010/AGE;

al) A garantia em apreco, quando em dinheiro, devera ser efetuado o recolhimento de DAR (Documento de
Arrecadacéo). Para a emissdo do referido documento, deve-se realizar o seguinte procedimento:

1. Acessar site da SEFAZ, no endereco http://www.sefaz.mt.gov.br;

2. Naaba Servigos, clicar em Documentos Arrecadagio, clicar em DAR-1 - Orgéos;

3. Selecionar o Orgao/Entidade Contratante e escolher o tipo de pessoa (no caso, Juridica);

4. Preencher o Formulario para emissdo do DAR:

5. Preencher os dados necessarios;

a2) Apds a emissdo do Documento de Arrecadacdo (DAR), efetuar o pagamento em qualquer agéncia do
Banco do Brasil e, em seguida, encaminhar ao Contratante, ambos documentos: as copias do DAR e do
comprovante de pagamento;

b)Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servigo”
representado por apélice de seguro emitida especialmente para esse fim, devendo ter como importancia
segurada o valor nominal da garantia exigida e como beneficiario o Orgio/Entidade CONTRATANTE

b1). No seguro-garantia ainda é vedado clausula prevendo a obrigagdo de comunicar a mera expectativa de
sinistro por parte do Contratante, bem como clausula que permita a execugédo do objeto do contrato por meio
de terceiros.
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c) Fianca bancéria, que devera conter expressa rendncia, pelo fiador, dos beneficios do artigo 827 do Cddigo
Civil Brasileiro.

17.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,2%
(dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 5% (cinco por cento);

17.3.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a reten¢do dos
pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor total do contrato, a titulo de
garantia;

17.3.2. A retencéo efetuada com base no item 11.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de compensacéo
financeira a Contratada;

17.4. A Contratada, a qualquer tempo, poderd substituir a retengdo efetuada com base no item 11.2.1. desta
clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianca bancéria;

17.5. A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do Contrato e abranger um periodo de
90 dias apds o término da vigéncia contratual.

17.5.1.A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacGes
nele previstas;

b) prejuizos causados a0 CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do
contrato;

c) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo 8 CONTRATADA,; e

d) obrigag@es trabalhistas, fiscais previdenciérias de qualquer natureza, ndo honradas pela CONTRATADA.

17.6.A garantia respondera pelo cumprimento das disposic6es do contrato, ficando 0 CONTRATANTE
autorizado a executa-la para cobrir multas, indenizagGes a terceiros e pagamentos de qualquer obrigagao,
inclusive no caso de resciséo.

17.6.1. Caso o valor ou o0 prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a CONTRATADA
providenciara, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessérios até o término da vigéncia do
contrato.

17.7.Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, a
CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da data em que for notificada.

17.8.A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
17.9.Seré considerada extinta a garantia:

17.9.1.Com a devolugédo da apélice, carta fianca ou autorizagéo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE, mediante
termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato.

17.9.2.No prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administragcdo néo
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagéo.

17.10.A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovacéo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més
apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°,
V1 do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislagéo que rege a matéria.

17.10.1.Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados serdo
realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra interrupcéo do contrato de trabalho.

17.11.Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administragdo CONTRATANTE
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato
no caso da ndo comprovagao:

a) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou
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b) da realocagao dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servicos.

17.2. Contratual (Facultativa): Contratual: a qual se limita a até 5% do valor contratado (por caucéo, seguro-
garantia e fianca), conforme previsto no art. 56 da Lei 8.666/93.

18. Das Sanc¢Bes Administrativas do objeto:

18.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520/2002, a contratada que:
a) Ensejar injustificado retardamento da execucéo de seu objeto;

b) Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) N&o executar, parcial ou total o contrato;

18.2. A Contratada que cometer infragcdo administrativa, estara sujeita a aplicacdo das seguintes sangoes a
saber:

18.2.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipoteses de execucao irregular de que ndo resulte prejuizo para o
Contratante;

18.2.2. Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela
inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necesséria e 1% (um por cento) por dia ap6s o 30°
dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds sera considerado inexecucéo total do contrato;

b) Por faltas médias ou inexecugdo parcial: serd aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do total do
contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na sua
reincidéncia, esse percentual sera de até 10% (dez por cento);

c) Por falta grave ou inexecugdo total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do
contrato. Seré entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a
inexecucdo total a multa sera aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao Contratante,
implicando ainda na possibilidade de rescisédo do Contrato;

18.2.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fazer jus ou
deduzidos da garantia, garantido o contraditdrio e ampla defesa;

18.2.2.2. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Orgéo/Entidade Contratante, ou os valores
do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
do recebimento de sua intimagao, para efetuar o pagamento da multa;

18.2.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados
serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo ainda, o
Orgao/Entidade proceder a cobranca judicial da multa;

18.2.2.4. As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a Contratada da reparagdo dos eventuais danos, perdas
Ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgdo/Entidade;

18.2.3.Suspensdo temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

18.2.4.Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente
descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

18.2.5.Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo PUblica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos
causados e ap6s 02 (dois) anos de sua aplicagao;

18.3. As sangdes previstas nos subitens 18.2.3. e 18.2.4. também séo aplicaveis em quaisquer das hipdteses
previstas como infragdo administrativas referenciadas no item 18.1 deste Termo Referéncia;

18.4. As sang0es previstas nos itens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas juntamente com as de
multa;
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18.5. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na lei n° 8.666, de 1993 e

subsidiariamente na Lei Estadual n° 7.692, de 2002;

18.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracéo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo, observado o principio da

proporcionalidade.

18.7. Todas as san¢des aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de
Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidoneas e

Suspensas-CEIS/MT;

18.8. Além das multas cabiveis, podera a Contratante efetuar a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificadas, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada ndo atendeu ao

Apuracdo da Qualidade e do Valor da Prestacéo do Servico — Tabela 01 e Tabela 02 deste Termo de

Referéncia;

TABELA 01

ITEMDESCRICAO

Permitir a presenca de empregado néo uniformizado ou
1 com uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou

sem cracha.

dos servicos.

Executar servi¢o incompleto, de baixa qualidade,

3 paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou
deixar de providenciar recomposicédo complementar.
Fornecer informacéo falsa de servigo ou substituir

4 material ou equipamento licitado por outro de qualidade

inferior.
5 | X . .
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais.
6
seus agentes.
7 R ;
diversos do objeto do contrato.
8 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela

letais.

Retirar das dependéncias do CONTRATANTE
10 quaisquer equipamentos ou materiais, previstos em
contrato, sem autorizacdo prévia do responsavel.
Retirar empregados ou encarregados do servico durante
11  |o expediente, sem a anuéncia prévia do

CONTRATANTE.

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

12

13

15

16

17

Manter empregado sem qualificacdo para a execucdo

Suspender ou interromper, salvo por motivo de forga
Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de

Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins

FISCALIZACAO, sem motivo justificado.
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou
9 que cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal.

Substituir empregado que tenha conduta inconveniente
ou incompativel com suas atribuicdes.

14 |Manter a documentacéo de habilitacéo atualizada.
Cumprir horério estabelecido pelo contrato ou
determinado pela FISCALIZACAO.

Cumprir determinacio da FISCALIZACAO para
controle de acesso de seus empregados.

Cumprir determinagdo formal ou instrucdo
complementar da FISCALIZACAO.

INCIDENCIA

Por empregado e por
ocorréncia

Por empregado e por dia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por hora e por posto
Por ocorréncia
Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por item e por ocorréncia

Por empregado e por
ocorréncia

Por empregado e por dia

Por empregado e por dia

Por item e por ocorréncia

Por dia de ocorréncia e por
posto

Por ocorréncia

Por ocorréncia

PONTUACAO
05
15

15

30

50
50
50

50

30

50

30

15

30
50
30

20

20
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18  [Efetuar a reposicdo de empregados faltosos. Por empregado e ocorréncia 50
Efetuar o pagamento de salérios, vales transporte, vales
refei¢do, seguros, encargos fiscais e sociais, como R N x
; AN o . . Por més de ocorréncia do ndo
recolhimentos das contribuigdes sociais da Previdéncia .
19 . : pagamento de quaisquer dos (100
Social ou do FGTS, bem como arcar com quaisquer i
- i - R ~ . |beneficios.
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugéo
do contrato nas datas avencadas.
20 Entregar o uniforme aos empregados na periodicidade |Por empregado e por dia de 15
definida no edital e em seus anexos. atraso
Manter sede, filial, escritério ou preposto de
21  |atendimento em uma das cidade polo da regido onde se |Por ocorréncia e por dia 30
prestardo 0s servicos.
Apresentar, quando solicitado, documentacéo fiscal,
trabalhista, previdenciaria e outros documentos I .
22 P ~ . . |Por ocorréncia e por dia 15
necessarios a comprovacdo do cumprimento dos demais
encargos trabalhistas.
Creditar os salarios nas contas bancérias dos
23 empregados, em agéncias localizadas na cidade local da |Por ocorréncia e por 30
prestacdo dos servicos ou em outro definido pela empregado
Administragao.
Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a o .
24 documentacéo fiscal, trabalhista e previdenciaria. Por ocorréncia e por dia 20
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou I .
25 L . - x Por ocorréncia e por dia 15
duvidas suscitadas durante a analise da documentacéo
exigida por forga do contrato.
Manter em estoque equipamentos discriminados em Por item e por dia de
26 o L L 15
contrato, para uso diério. indisponibilidade
Impor penalidades, em no maximo 15 dias da A
P - Por ocorréncia e por
27  |ocorréncia, aos empregados que se negarem a utilizar os 15
. empregado
equipamentos adequadamente.
Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos
28  |ndo previstos nesta tabela, ap6s reincidéncia Por item e por ocorréncia 30
formalmente notificada pela unidade fiscalizadora
Substituir os equipamentos que apresentarem defeitos Por equinamento e por dia de
29  |e/ou apresentarem rendimento insatisfatorio em até 24 atrasc? P P 20
horas, contadas da comunicacdo do CONTRATANTE.
Atender normas do Ministério do Trabalho sobre satde, N
30 L Por ocorréncia apontada 50
higiene e seguranca do trabalho.

TABELA 2
PONTUACAO TOTAL CORRESPONDENCIA
01250 glosa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da fatura

mensal

51 a 100 glosa de 1,0% (um por cento) do valor da fatura mensal
101 a 150 glosa de 2,0% (dois por cento) do valor da fatura mensal
151 a 200 glosa de 3,0% (trés por cento) do valor da fatura mensal
201 a 250 glosa de 4,0% (quatro por cento) do valor da fatura mensal
Acima de 250 glosa de 5,0% (cinco por cento) do valor da fatura mensal

18.8.1. A aplicacgdo de descontos com base na Apuracéo da Qualidade e do Valor da Prestacéo do Servigo —
Tabela 01 e Tabela 02 deste Termo de Referéncia é completamente desvinculada das aplicagdes de
penalidades previstas no item 18.2.2 deste Termo de Referéncia.

19. Legislagao especifica aplicada ao objeto / Parecer especifico, se houver:
19.1.Lei n° 8.666/93 e alteragBes — Normas para Licitacdo e contratos da Administragao Publica;

19.2.Lei n° 10.520/2002 — Institui o Pregéo;
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19.3Decreto Estadual n° 806/2017 — Regimento interno;

19.4. Decreto Estadual n° 840/2017 — Regras para aquisi¢do de bens e servicos da Administracdo Pablica
Estadual;

19.5. Decreto Estadual n® 8.199/2006e n° 8.426/2006 — Critério de Pagamento;
19.6.Decreto Estadual n® 1.349/2018 — Execucéo or¢amentaria (vigente);

19.7. Decreto Federal n° 7.892/2013 — Regulamenta RP;

19.8. Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP;

19.9. Lei Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEI;

19.10. Lei Estadual n° 7.692, de 2002 - Regula 0 processo administrativo;
19.11.IN SLTI/MPOG n° 01/2010 - Préticas de sustentabilidade ambiental;

19.12. Lei Federal n° 9.879/2013 — Admiss&o de presos e egressos para a execugao de servicos.
19.13. Lei Federal n® 7.418/1985 - Institui 0 Vale-Transporte;

19.14.Decreto Federal n° 95.247/1987 - Regulamenta a Lei Federal n° 7.418/1985;
19.15.Instrucdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT;

19.16.Consolidacdo das Leis Trabalhistas - CLT.

20. Consideragdes:
20.1 OUTRAS FONTES: 195/ 240/ 395 /640

Os servigos serdo prestado nas seguintes localidades: a) Barra do Gargas-MT, Rua Ministro Jodo Alberto,
1290, Centro; b) Tangara da Serra-MT, Rua Valentin Cavalari, s/n. Bairro Jardim Acdcia, loteamento Jardim
Tangara 1, CEP: 78300-000; 20.2 - Tendo como designados os seguintes fiscais: Fiscal Técnico /
Administrativo do Contrato Fiscal titular: Ricardo Marin Rossato Substituto: Nilma de Oliveira Faria

Fiscais Setoriais:

Diretoria da Unidade Desconcentrada de Barra do Gargas: Fiscal Titular: Marcos Eduardo Santos Duarte;
Fiscal Substituto: Grayk Mendes Coelho

Diretoria da Unidade Desconcentrada de Tangara da Serra Titular: Jeferson Zucchi Substituto: Leticia Barbosa
Freitas

21. Protocolo:
12139/2022
19/07/2022

Cuiaba-MT, 18 de julho de 2022.
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(Papel Timbrado da Empresa)

A
A/C

Assunto: Declaracdo Negativa de Inidoneidade e Auséncia de Fato Impeditiva para
Licitar com o Poder Publico.

Declaro, sob as penas da lei, para os devidos fins, que a empresa ndo foi declarada
inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos do inciso IV, do
artigo 87 da Lei n° 8.666/93, e que comunicarei qualquer fato impeditivo ou evento
superveniente & entrega dos documentos de habilitagdo, que venha alterar a atual situacdo
quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade econdmico-financeira,
nos termos do pardgrafo 2° do artigo 32 da Lei n° 8.666/93 alterado pela Lei n® 9.648/98.

(Data, Nome e assinatura do responsavel legal pela empresa) por representante legal do
proponent
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

MINUTA

TERMO DE CONTRATO N°.
__[2022/SEMA QUE ENTRE SI
CELEBRAM A SECRETARIA DE
ESTADO DE MEIO AMBIENTE E A
EMPRESA

O ESTADO DE MATO GROSSO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO
DE MEIO AMBIENTE — SEMA, inscrita no CNPJ/MF sob o n. ©03.507.415/0023-50, criada
pela Lei Complementar n°. 214, de 23 de junho de 2005, e competéncias atribuidas na Lei
Complementar n° 612, de 28 de janeiro de 2019, com sede na Rua C, esquina com a Rua F,
Centro Politico Administrativo - CPA, neste ato representada pelo Secretario Adjunto
Executivo de Meio Ambiente, Sr. Alex Sandro Antbnio Marega, brasileiro, portador da
Carteira Nacional de Habilitagdo n° 01524828635 — Detran/PR e do CPF n°. 022.696.449-30,
nomeado pelo Ato Governamental n® 1.628/2019 de 28/03/2019, com suas atribuicfes definidas
na Portaria n® 73/2019/GSMA/MT, de 29/01/2019, doravante denominada CONTRATANTE,
e de outro lado a empresa ., inscrita no CNPJ: , localizada na

, Cep: , , telefone: () email:
Jrepresentada pelo Sr. portador do RG: ,
CPF: , aqui denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente
contrato, em referéncia ao Processo SEMA-PRO-2022/12139, devidamente instruido com o
Parecer Juridico n° -C/ISUBPGMA/PGE/2022, oriundo de Pregdo Eletrénico n.°
__12022/SEMA/MT, sujeitando-se aos termos da Lei n° 8666, de 21/06/1993 e suas
alteracOes posteriores e, no que couber, a Lei n° 10.520, de 17/07/2002, a Lei n° 8.078/1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), Decreto Estadual n°. 840 de 10 de fevereiro de 2017 e
suas alterag@es, assim como, supletivamente, pelos principios da teoria geral dos contratos,
pelas disposicdes de direito privado e mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento refere-se a contratacdo de empresa especializada em
prestacdo de servicos continuos de terceirizacdo de mao-de-obra de Recepcionista, para
atender a demanda da Secretaria de Estado de Meio Ambiente nas Unidades Desconcentradas
de Barra do Garcas e Tangara da Serra, conforme as especificagdes, quantidades e
condigdes constantes no edital de Pregéo Eletronicon. _ /2022/SEMA/MT e seus anexos,
e Termo de Referéncia n°® 069/CODD/2022, que fazem parte integrante deste contrato,
independente de transcricéo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
2.1. Os precos do objeto contratado sdo os obtidos no certame referente ao Edital do Pregéo

Eletronicon®°0__ /2022/SEMA, abaixo indicados, nos quais estdo incluidas todas as despesas
necessarias a sua execugdo (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

LOTE UNICO
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

ITE DESCRICAO UN | QT | QTD | VALOR
M ID | DE | EDE | UNITARI VALOR
AD MES (@] TOTAL
E ES
SERVICO DE RECEPCIONISTA,
PARA ATENDER AO PUBLICO
EM GERAL, INCLUINDO MAO-
DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
01 INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS UN 01 24 R$ R$
COMPONENTES; SENDO 08
HORAS DIARIAS. REGIAO V.
MENSAL.
SERVICO DE RECEPCIONISTA,
PARA ATENDER AO PUBLICO
EM GERAL, INCLUINDO MAO-
DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
02 INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS UN 01 24 R RS
COMPONENTES; SENDO 08
HORAS DIARIAS. REGIAQO VIII.
MENSAL.
VALOR TOTAL GERAL R$
2.2. ACONTRATANTE pagard 8 CONTRATADA, de acordo com a execucéo do objeto, o
valor mensal de R$ ( ), € 0 valor
total de R$ ( ), pelos servigos efetivamente

prestados, mediante Ordem de Servico emitida pela COORDENADORIA DE
DESCONCENTRACAO E DESCENTRALIZACAO-CODD da CONTRATANTE.

2.3. Nos pregos supracitados estdo incluidas todas as despesas relativas ao objeto contratado
(tributos, transporte, seguros, encargos sociais, etc.).

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da
assinatura, podendo ser prorrogado por igual (ais) e sucessivo(s) periodo(s), a critério da
Administragdo, até o limite de 60 (sessenta) meses na forma do art. 57, 11, da Lei n° 8.666/ 93.

3.1.1. As prorrogactes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracdo dos
respectivos termos de aditamento ao Contrato, respeitadas as condigdes prescritas na Lei federal
n° 8.666/1993;

4. CLAUSULA QUARTA - DA EXECU(}AO DO CONTRATO
4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com clausulas contratuais

e as normas da Lei n® 8.666/93, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial;

4.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administragdo especialmente designado, nos termos do Art. 67 da Lei n° 8.666/93;

4.3. ACONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela CONTRATANTE;
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

4.5. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do Contrato.

4.6. DO PRAZO E HORARIOS:

4.6.1. A prestacdo dos servigos objeto deste Contrato deverd ser iniciada em, no méximo, 10
(dez) dias uteis, contados a partir da emissdo da Ordem de Servico, devendo a
CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mao-de-obra nos respectivos locais e nos horarios a
serem fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir 0s servicos contratados;

4.6.1.1. A cada solicitagdo da CONTRATANTE para nova contratagdo, a
CONTRATADA tera até 02 (dois) dias Uteis para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar o
recrutamento, a selecdo e o encaminhamento dos novos profissionais as areas demandantes;

4.6.2. Os servicos serdo prestados, preferencialmente, no horario compreendido entre
07h30 e 17h30 horas, ou conforme horario de funcionamento do 6rgdo/unidade administrativa,
de segunda a sexta-feira, perfazendo jornada diarias conforme o posto contratado;

4.6.2.1. Caso o0 horério de expediente da CONTRATANTE seja alterado por
determinacdo legal ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida
adequacdo nos horarios da prestacdo de servicos para atendimento da nova situacéo;

4.6.3. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA
deveréa apresentar justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao Fiscal do Contrato,
que por sua vez analisara e tomara as necessarias providéncias para a aceitacdo ou nao das
justificativas apresentadas.

4.7. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVIGO:

4.7.1 A prestacdo dos servigos objeto do Contrato, incluido tudo que for necessario para
a operacionalizag&o da prestagao dos servicos especificados neste Contrato serdo realizados nas
seguintes localidades:

a) Barra do Gargas-MT, Rua Ministro Jodo Alberto, 1290, Centro;

b) Tangara da Serra-MT, Rua Valentin Cavalari, s/n. Bairro Jardim Acécia, loteamento
Jardim Tangara Il, CEP: 78300-000.

4.8. DO PREPOSTO DA CONTRATADA:

4.8.1. ACONTRATADA devera apresentar preposto no ato da assinatura do Contrato, o qual
deverd estar a disposicdo da CONTRATANTE em no minimo 01 (um) dos municipios
estratégicos da regional contratada, independente da instalacéo fisica (escritorio);

4.8.2. Para melhor atender as unidades do interior do Estado a CONTRATADA podera
apresentar mais de um preposto para representa-lo na execugdo do Contrato;

483.Em caso de nomear mais de um preposto para atendimento da regional,
a CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE, no ato da assinatura do Contrato;

4.8.4. Caso haja acordo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, no ato da assinatura
do Contrato, o preposto podera estar disponivel em Cuiabad ou Varzea Grande ao invés do
interior do Estado, desde que atendida a logistica da regional contratada;
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

4.8.5. ACONTRATADA providenciara instalagdo fisica (escritério) em 01 (um) dos
municipios estratégicos da regional contratada ou em Cuiaba ou Véarzea Grande, durante o
periodo de vigéncia do Contrato, quando ocorrer a instalacdo deverd comunicar
4 CONTRATANTE;

4.8.6. ACONTRATADA podera, durante a vigéncia do Contrato, fazer a substituicdo do
preposto e da instalag&o fisica (escritério), deste que sejam satisfeitas todas as regras contratuais
e que seja comunicado com antecedéncia ao Fiscal da CONTRATANTE;

4.8.7. O preposto e a instalacdo fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade que o objeto
contratado exige;

4.8.8. Independente da instalacdo fisica (escritério)) a CONTRATADA mantera, nos polos
durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, um Preposto, com fins de representa-la
administrativamente, sempre que necessario, devendo indica-lo mediante declaracdo
especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome completo, nimeros
de identidade e do CPF, endereco, telefones comercial e de celular, além dos dados relacionados
a sua qualificacdo profissional, entre outras informacdes necessarias e pertinentes ao Contrato;

4.8.9. O Preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos
prestados;

4.8.10. ACONTRATADA orientara seu Preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacbes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho;

4.8.11. Na designacdo do Preposto é vedada a indicacdo dos empregados responsaveis pela
prestacdo dos servicos junto a CONTRATANTE para o desempenho da fungéo de Preposto;

4.8.12. O Preposto designado ndo necessitard permanecer em tempo integral a disposicdo
da CONTRATANTE, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua
vinculacéo ao Contrato;

4.8.13. A CONTRATADA devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender
prontamente a quaisquer solicitacbes da CONTRATANTE, por intermédio da Fiscalizagdo
da CONTRATANTE ou de seu substituto, acatando imediatamente as determinagoes,
instrugBes e orientacOes destes, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde
que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para
que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugdo dos servicos contratados;

4.8.14. Sao atribuicBes do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servicos contratados;

b) Zelar pela seguranga, limpeza e conservacdo dos equipamentos e das instalacbes da
CONTRATANTE, além da seguranga dos empregados da CONTRATADA colocados a
disposicdo da CONTRATANTE;

¢) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrucdes e orientagdes emanadas da
Fiscalizag&o e das autoridades da CONTRATANTE;

d) Apresentar informacfes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou pelas
autoridades da CONTRATANTE, inerentes a execucdo e as obrigacdes contratuais, em tempo
habil;
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

e) Reportar-se a Fiscalizacdo da CONTRATANTE para dirimir quaisquer duvidas a
respeito da execugdo dos servicos e das demais obrigacOes contratuais;

f) Relatar & Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada;

g) Garantir que os empregados se reportem sempre a CONTRATADA, primeiramente, e
ndo & Fiscalizacdo e/ou aos servidores da CONTRATANTE, na hipétese de ocorréncia de
problemas relacionados & execugéo contratual;

h) Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que
julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagdo dos servicos contratados;

i) Apor assinatura em documento/relatério de avaliacdo da execucdo do objeto contratado,
quando este nao for remetido por mensagem eletronica com confirmacdo de recebimento;

j) Encaminhar a Fiscalizacdo da CONTRATANTE todas as Notas Fiscais/Faturas dos
servicos prestados, bem como toda a documentacdo complementar exigida.

4.9. DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:
4.9.1. Da qualificag&o e das atribuicdes dos profissionais:

4.9.1.1. Os servicos objeto do Termo de Referéncia n® 069/CODD/2022 referem-se as areas
de trabalho descritas a seguir, acompanhadas das respectivas exigéncias de qualificagdo e
atribuicdes.

- SERVICO DE RECEPCIONISTA:

4.9.1.2. Considerando as atribuicdes exigidas pela CONTRATANTE, o Cdédigo Brasileiro de
Ocupacdo — CBO compativel é o de n.° 4221-05.

4.9.1.3. Para a presente contratacédo, a categoria de referéncia é o de Recepcionista — 42 Faixa
Salarial, constante da Convencdo Coletiva de Trabalho firmada entre 0 SINDICATO DAS
EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO ESTADO DE MT e o SINDICATO DOS
EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVACAO E
LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO GROSSO.

4.9.1.4. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categorias denominadas
“Recepcionista”, definidos de acordo com a complexidade das atribui¢des da categoria:

I - Qualificagdo minima exigida para a categoria:
a) Ensino médio completo;
b) Deter conhecimentos basicos de informatica, como ambiente Windows, nas ferramentas
Word, Excel e Power Point e nos correspondentes do BR Office;
c) Desejavel curso de qualificagdo basica de até duzentas horas-aula;
d) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;
e) Possuir idade minima de 18 anos;
f) Aptidao fisica e mental para o desempenho das atribuicdes;
g) Facilidade de comunicagdo e aprendizagem;
h) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

Il — Principais atribui¢des da categoria:
a) Receber de forma educada e prestativa aos usuérios que se dirigirem as dependéncias do
Orgao, fornecendo ao publico interno e externo informagdes precisas e claras;
b) Prestar informag6es gerais relacionadas & unidade e ao 6rgéo;
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

c) Controlar a entrada e a saida de autoridades, servidores e visitantes, bem como cadastrar o
documento de identificacdo no sistema prdprio da Contratante e entrega de cracha e o respectivo
recolhimento na ocasido da saida do visitante;

d) Atendimento e ligagdes telefonicas e fornecimento de informac@es ao puablico, bem como
anotar e transmitir recados;

e) Recebimento de correspondéncias e de documentos;

f) Comunicar qualquer anormalidade ao vigilante ou o Coordenador do Setor;

g) Fiscalizar a movimentacéo de pessoas e volumes quando da entrada e saida das dependéncias
do Orgéo;

h) Operar maquinas de escritérios de natureza simples (computadores, impressoras, aparelhos
de fax e outros);

i) Manter o local em ordem e sem aglomeragdo;

j) A programacdo dos servicos sera feita periodicamente e devera ser cumprida pela empresa,
com atendimento sempre cortés.

k) Zelar pelos equipamentos e 0 acervo exposto;

1) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcéo;

m) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 4121-05 e necessarias
ao bom desempenho do trabalho.

111 — Perfil exigido: O perfil geral exigido para todos os profissionais a serem alocados nos
postos de trabalho, devera contemplar:
a) Dinamismo e iniciativa;
b) Senso de organizacao;
c) Aptidao para atendimento ao publico;
d) Capacidade de se comunicar com desenvoltura e cordialidade;
e) Postura compativel com as atividades.

49.2. Sera também exigido de todos profissionais, objeto desta contratacdo,
responsabilidade e conduta adequada quanto a:

a) Cumprir todas as normas e determinacdes legais emanadas da Fiscalizagéo;

b) Conhecer e cumprir o Cédigo de Etica da CONTRATANTE;

¢) Guardar sigilo sobre documentos e assuntos de trabalho;

d) Abster-se da execucéo de atividades alheias aos objetivos do Contrato;

e) Comportar-se com educagéo, urbanidade, presteza, fineza e atencdo no trato de todos os
servidores, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e outras pessoas com quem venham a
ter contato no ambiente de trabalho;

f) Zelar pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos e instalagdes;

g) Encaminhar ao conhecimento da CONTRATANTE, por meio do Preposto da
CONTRATADA, de forma imediata e em qualquer circunstancia, a constatacdo de atitude
suspeita observada nas dependéncias da CONTRATANTE.

4.10. DOS EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E MATERIAIS:

4.10.1. Fornecer uniformes e seus complementos, equipamentos de seguranca e todos os
materiais necessarios a execugdo do servico, a méo de obra envolvida, de acordo com disposto
no respectivo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho;

A) DOS UNIFORMES:

a.1) Fornecer no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos ap6s inicio da prestacéo do servico,
uniformes para os seus funcionarios, de acordo com a funcdo desempenhada, na forma e
especificacdo estabelecidas no Termo de Referéncia n® 069/CODD/2022, disponibilizando-
0s no inicio da execucdo dos servigos e ap6s cada periodo de 12 (doze) meses contratuais;
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Governo do Estado de Mato Grosso
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a.1.1) Todos os uniformes estardo sujeitos & prévia aprovacdo do Fiscalizagdo da

CONTRATANTE, inclusive quanto a eventuais mudancas posteriores, e, a pedido dele,

poderdo ser substituidos, caso ndo correspondam as especificagdes indicadas;

a.1.2) Entregar a Fiscalizacdo da CONTRATANTE, em até 05 (cinco) dias Uteis apés a

conclusdo da entrega dos uniformes, cdpia dos recibos circunstanciados de entrega destes,

consignando os itens, as quantidades, o local, a data de recebimento, nome e assinatura do(a)

funcionério(a) recebedor(a),para o devido controle;

a.2) Fornecer uniformes apropriados as funciondrias gestantes, substituindo os sempre que

estiverem apertados e/ou danificados (manchas,rasgado,puido).

a.3) A cada 12 (doze) meses a CONTRATADA devera entregara os funcionarios 01 (um)

conjunto de uniforme completo;

a.4) Os crachas deverdo ser entregues, anualmente, na quantidade de 01(um). Nos crachas

devem estar identificados, no minimo, a empresa prestadora de servico (logotipo), além do

nome completo e foto do portador;

a.5) O custo dos uniformes ndo podera ser repassado aos funcionarios, salvo, situagao prevista

na Clausula 77° da Convencédo Coletiva de Trabalho ou comprovacdo de que o empregado

concorreu para a perda ou dano do uniforme;
“Fica assegurado ao empregado o fornecimento do cracha e uniforme,
GRATUITAMENTE, mediante recibo e em consignacédo por um periodo de 06 (seis)
meses, apoés este periodo o empregado ndo terd obrigatoriedade de seu
ressarcimento, porém, o empregado utilizar& o mesmo uniforme enquanto
apresentar condicdes de uso, e ainda, 0 mesmo sé sera substituido mediante a
entrega ou apresentacdo do uniforme velho. Na hip6tese de rescisédo, o0 empregado
é obrigado a devolver o uniforme recebido, no estado que se encontrar.”

a.6) A CONTRATADA devera instruir os funcionarios para que mantenha os uniformes
sempre limpos, caso contrario serdo advertidos quanto ao descumprimento da clausula
contratual. Cabera a CONTRATADA fornecer uniformes novos (conforme descricdo abaixo)
e complementos adequados para o desenvolvimento das atividades, submetendo-os
previamente & aprovacdo da CONTRATANTE, constituido de no minimo:

- RECEPCIONISTA

a) 01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO composto de:
02 (duas) calcas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;
01 (um) crachéa de identificagdo funcional;

b) 01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCUL INO composto de:
02 (duas) calcas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

01 (um) craché de identificacdo funcional.

4.11. DO TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE:

4.11.1. Os profissionais alocados na prestacdo dos servicos, bem como o preposto e/ou
representantes da CONTRATADA, no momento de inicio de suas atividades, deverdo firmar
termo de sigilo e confidencialidade nos moldes proposto a seguir, sob pena de ficarem
impedidos de executar suas atividades;

4.11.2. TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE (Anexo Il deste
Contrato), por meio do qual o profissional se comprometerd a resguardar o sigilo e a
confidencialidade sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informagdes, especificacdes
técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe
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venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestagéo dos servicos, objeto do
Contrato, e ndo poderd, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar
conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacdo, sob as penas da Lei;

4.11.3. A obrigacdo de confidencialidade permaneceré apds o término da vigéncia deste
Contrato e sua violagdo ensejard a aplicacdo a parte infratora da multa contratual prevista no
Contrato, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal;

4.11.4. Os termos deverdo ser entregues a fiscalizacdo no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis apo6s o inicio das atividades dos profissionais.

5. CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

5.1. Apos a entrega da documentagdo necessaria pela CONTRATADA, o RECEBIMENTO
PROVISORIO sera realizado pelo Fiscal ou pela equipe de fiscalizacdo da seguinte forma:

5.1.1. Ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato devera apurar o resultado das
avaliagBes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados, conforme especificagfes, quantidades e condi¢Bes constantes
no edital de Pregdo Eletrénico n. __ /2022/SEMA/MT e seus anexos, e Termo de
Referéncia n° 069/CODD/2022.

5.1.2. Ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato devera verificar a efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias
e com 0 FGTS do més anterior.

5.1.3. Apds o recebimento provisoério, caso seja constatada incorrecGes sanaveis, sera
concedido o prazo de até 02 (dois) dias Uteis para a correcdo e sera feito novo recebimento
provisorio.

5.1.4. Sera elaborado relatério circunstanciado, com registro, analise e conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, o qual serd encaminhado ao fiscal do contrato para
recebimento definitivo.

5.1.5. Quando a fiscalizagao for exercida por um Gnico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter registro, analise e conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa, para que seja efetuado o recebimento definitivo.

5.2. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, sera
realizado pelo fiscal do contrato.

5.2.1. Depois de verificada a conformidade com a especificagdo, qualidade e quantidade,
sera feito 0o RECEBIMENTO DEFINITIVO no prazo de até 05 (cinco) dias.

5.3. O fiscal do contrato analisara os relatdrios e toda documentagdo apresentada e, caso haja
irreqularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicara as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des.

5.4. O fiscal do contrato emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacéo apresentados, e comunicara a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo com base no Relatério do fiscal do contrato.
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5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do Contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por
forca das disposi¢des legais em vigor;

5.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes no edital, bem como neste Contrato, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal, as custas da CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades;

5.7. Na hipétese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o Fiscal Técnico da
CONTRATANTE reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior,
para procedimentos inerentes a aplicacdo de penalidades;

5.8. Constam nos Anexos | e Il — modelos de Termo de Recebimento Provisério e de Termo
de Recebimento Definitivo.

6. CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE em favor da CONTRATADA,
conforme definido na Clausula Segunda, subclausula 2.2, em até 30 (trinta) dias, mediante
ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente e data fixada de
acordo com a legislacdo para pagamento vigente no &mbito do Estado de Mato Grosso, bem
como, em conformidade com o Decreto Estadual n° 8.199/2006, 8.426/06 e Decreto Estadual
n° 840/2017, ap6s a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pela fiscalizacdo
da CONTRATANTE;

6.2. O pagamento efetuado a CONTRATADA ndo a isentard de suas responsabilidades
vinculadas ao servico prestado, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e garantia;

6.3. Nos casos de contratacdo de m&o-de-obra (terceirizacdo) a liberacéo de pagamento somente
ocorrera mediante comprovacao de quitacdo das verbas trabalhistas e previdenciarias, havendo
a possibilidade da CONTRATANTE efetuar o pagamento das verbas trabalhistas, quando
estas ndo forem efetuadas, diretamente aos empregados;

6.4. ACONTRATADA devera encaminhar as Notas Fiscais via correio eletrdnico no endereco
informado pela CONTRATANTE no 1° dia Gtil do més subsequente a prestagéo do servico,
visando atender a INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 2043, DE 12 DE AGOSTO DE
2021.

6.4.1. As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome de ESTADO DE MATO
GROSSO, com 0 CNPJ n°. 03.507.415/0023-50 e enviadas juntamente com os documentos
necessarios para pagamento, até o dia 10° (décimo) dia atil ao més subsequente ao da
prestacdo do servico, para serem devidamente conferidas e atestadas pelo fiscal de contrato da
COORDENADORIA DE DESCONCENTRACAO E DESCENTRALIZACAO-
CODD/SEMA-MT, acompanhadas com os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor;

b) Certiddo Negativa de Débitos Gerais e Tributos Municipais;

¢) Prova de regularidade relativa a Débitos Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso for solidario
na obrigacéo;
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d) Certiddo Negativa de Débito de Tributos Federais e de Divida Ativa da Unido;
e) Certiddo Negativa de Débitos Inscritos na Divida Ativa do Estado (PGE).

6.4.2. A CONTRATADA deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do
Contrato, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta onde deverd ser feito o
pagamento, via ordem bancéria;

6.4.3. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo
devolvidas a CONTRATADA, para as necessarias correcdes, com as informacbes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se 0 prazo para pagamento a partir da respectiva data de
regularizagdo;

6.4.3.1. A regularizacdo e a devolugdo a CONTRATANTE do processo de pagamento
deverdo ser realizadas no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, sob pena de incorrer em
descumprimento de obrigagdo contratual e sofrer aplicacdo das san¢des, conforme os Critérios
de Medigdo de Resultado estabelecidos no Item 8.29 deste Contrato;

6.5. N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagao de
obrigacGes, em virtude de penalidades impostas 8 CONTRATADA, ou inadimpléncia
contratual,

6.6. As Notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas
previstas no Contrato, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, conforme os Critérios de Medicdo de Resultado estabelecidos no Item 8.29 deste
Contrato;

6.7. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacdes
nem implicara aceitacdo definitiva do fornecimento;

6.8. A CONTRATANTE ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranca em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da
operagdo de “factoring”;

6.9. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA,;

6.10. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos precos
unitarios constantes da proposta de pregos, em face dos acréscimos realizados;

6.11. Ndo havera, em hip6tese alguma, pagamento antecipado;

6.12. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela CONTRATADA, ndo
serdo geradores de direito a reajustamento de precos;

6.13. A CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento apds a
atestacéo de que o servico foi executado em conformidade com as especificacBes do Contrato;

6.14. ACONTRATANTE efetuara reteng&o na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato
em questao;

6.15. A CONTRATANTE esta autorizada a realizar os pagamentos de salarios diretamente
aos empregados, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo
forem honrados pela CONTRATADA,;
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6.16. A CONTRATANTE, observados os Principios do Contraditério e da Ampla Defesa,
podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar 8 CONTRATADA, 0s
valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagBes devidas pela
CONTRATADA, nos termos deste Contrato;

6.17. Para as operagbes de vendas destinadas a Orgdo Pdblico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo
ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informages através do site
www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

7. CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto deste contrato, correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no orcamento da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de
Mato Grosso, através da seguinte Dotagdo Orcamentaria:

Orgéo/Unidade: 27101 — SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE
Projeto Atividade: 2007

Natureza de Despesa: 3390 3700

Fonte de Recurso: 195, 240, 395, 640

8. CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

8.1. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da
Lei n° 8.666, de 1993;

8.2. As atividades de fiscalizacdo da execucgdo contratual sdo o conjunto de a¢bes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servico
contratado, verificar a regularidade das obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio a instrugao processual e 0 encaminhamento da documentacao pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteracao,
reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual aplicacdo de sancles, extingdo do contrato,
dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solucdo de
problemas relativos ao objeto.

8.3. Para efeito de atividades de fiscalizagdo dos contratos originados desta operagdo serdo
utilizadas as seguintes definigdes:

8.3.1. - Fiscal Técnico: Trata-se de servidor designado para acompanhar e avaliar a execucdo
do objeto nos moldes contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo
dos servicos através de indicadores de desempenho estipulado no ato convocatério, para efeito
de pagamento, podendo ser auxiliado pelo Fiscal Administrativo, quando houver. Cabe ainda
ao Fiscal Técnico a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagcdo administrativa,
setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacgdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de san¢des, extingdo dos contratos, dentre outros.

Pagina 11 de 113

SEMADIC202240247A

Assinado com senha por LAURA CRISTINA GONCALVES - COORDENADOR / CAC - 05/10/2022 as

16:59:38 e VALDINEI VALERIO DA SILVA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 05/10/2022 as 17:10:38.

Documento N°: 4708789-8864 - consulta a autenticidade em
https:/iwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4708789-8864 SIGAx




Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

8.3.2. Fiscal Administrativo: Trata-se de servidor responsével pelo acompanhamento dos
aspectos administrativos da execugdo dos servicos quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

8.3.3. A designagdo de Fiscal Administrativo podera ser dispensada, a critério do 6rgdo ou
entidade, quando tratar-se de contratagcdo com baixo nimero de postos de servico, hip6tese em
que o Fiscal Técnico seré responsavel pelas atividades inerentes do Fiscal Administrativo.

8.3.4. Fiscal Setorial - Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento da execucédo do
contrato no aspecto técnico de avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados aferindo a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos através de indicadores de
desempenho estipulado no ato convocatério, quando a prestacdo dos servicos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgédo
ou entidade.

8.3.5. Quando a contratacdo exigir fiscalizacdo setorial, 0 6rgao ou entidade devera designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

8.4. - A Fiscalizagdo Técnica e Setorial devem observar as seguintes diretrizes:

a) Realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos;

b) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitacGes de servigos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamacbes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto;

¢) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestagdo do servi¢o, como a negociacao de folgas ou
a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da
CONTRATADA;

d) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo
prestando servigos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;

e) Verificar a existéncia de condiges insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja
presenga levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condigdes
obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI).

8.5. A CONTRATADA poderé apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

8.6. A hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

8.7. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracédo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

8.8. Na fiscalizac8o do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes (0s documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas
por cartério competente ou por servidor da Administragdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
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a) No primeiro més da prestagdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentac&o:

a.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horério do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacéo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;
a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela CONTRATADA,;

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo 0s
Servigos;

a.4. Declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

b) Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigcos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos:

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

b.2. Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado e do local da prestacéo do servigo;

b.3. Certiddo de Divida Ativa da Fazenda Estadual;

b.4. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

¢) Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

c.l. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

c.2. Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

c.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencgéo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado; e

c.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

d) Entrega de copia da documentacéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisédo
do contrato, apds o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

d.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando legalmente exigivel;

d.2. Comprovante de pagamento das guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do
FGTS, referentes ao ultimo més de prestacéo dos servigos das rescisdes contratuais;

d.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

8.9. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela CONTRATADA, deverdo ser

[T 1)

apresentados os documentos elencados no item 8.8. alinea “a”.
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8.10. A CONTRATANTE dever4 analisar a documentacéo solicitada no item 8.8. alinea “d”
no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

8.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias,
os fiscais do contrato deverdo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

8.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicéo para o FGTS, 0s
fiscais do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

8.13. O descumprimento das obrigacOes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigdes de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sangdes.

8.14. ACONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcdo.

8.15. A fiscalizacdo administrativa observara ainda as seguintes diretrizes:
8.15.1. Fiscalizacédo inicial (no momento em que a prestagédo de servigos é iniciada):

a) A CONTRATANTE devera promover reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

b) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacdes sobre
todos os empregados terceirizados que prestam servigos, com 0s seguintes dados: nome
completo, nimero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, saléario, adicionais, gratificaces,
beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentac&o),
horério de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

c) As anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa
verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela
CONTRATADA e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atencéo, a data de
inicio do contrato de trabalho, a fungdo exercida, a remuneracédo (corretamente discriminada
em salario-base, adicionais e gratifica¢des) jornada de trabalho, além de demais alteracdes dos
contratos de trabalho. A fiscalizacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
podera ser feita por amostragem;

d) O ndmero de terceirizados por fungdo, deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

e) O salério ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencdo
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT), salvo nas condi¢es de jornada reduzida de trabalho;
f) Serdo consultadas eventuais obrigacGes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;

8.15.2. Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencdo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento)
sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestago do servico;

b) Serdo exigidas as CertidGes Negativas de Débito relativas as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, inclusive de Divida Ativa, o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas.
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8.16 - A CONTRATANTE fiscalizar4 o cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes
e encargos sociais e trabalhistas, no que se refere a execucdo do Contrato, exigindo 0s
documentos solicitados neste Termo de Contrato, bem como outros previstos em norma ou que
se entenda necessarios ao bom andamento dos servigos.

8.17 - Caso a CONTRATANTE ache necessario esclarecimentos sobre o ndo cumprimento
das obrigagBes sociais e trabalhistas que impliquem indagacdes de cardter técnico ou em
qualquer outra hip6tese de excecdo, devera ser encaminhada justificativa formal a Fiscalizacdo
do Contrato, para que esta, caso entenda necessario, decida sobre a dilacdo do prazo para
resposta da CONTRATADA.

8.18. Comunicar oficialmente, por escrito, ao Preposto da CONTRATADA quando ndo
houver necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporéria,
como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

8.19. Cabe a CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo
inerentes ao objeto do Contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus para a
CONTRATANTE, ndo implicando a atividade de acompanhamento e fiscalizagdo em
qualquer exclusdo ou reducéo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade
da CONTRATANTE ou de seus agentes.

8.20. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA.

8.21. E obrigacdo dos responsaveis pela Fiscalizacdo rejeitar quaisquer servicos quando
entender que a sua execucdo estd fora dos padrGes técnicos e de qualidade definidos neste
Termo de Contrato.

8.22. A Fiscalizagdo da CONTRATANTE terd livre acesso aos locais de trabalho da mao-de-
obra da CONTRATADA, nédo permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com
as preestabelecidas.

8.23. Ordenar a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da substitui¢do, pela
CONTRATADA, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente de
justificativa por parte da CONTRATANTE, de qualquer de seus empregados que estiver sem
crachd, que embaracar ou dificultar a atuacdo da Fiscalizacdo ou cuja conduta, atuacéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou inadequados
a CONTRATANTE ou ao interesse do servico publico;

8.24. N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucéo de
todos os servigos, a CONTRATANTE ¢ reservado o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizag&o sobre
0S Servigos.

8.25. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n. 8.666/93.
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8.26.Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Orgdo/Entidade
CONTRATANTE, a salvaguarda de documentos relacionado & liberagdo e fornecimento
objeto deste Termo de Contrato.

8.27. Emitir relatérios a respeito de todos os atos da CONTRATADA relativos & execucdo do
Contrato, em especial quanto a aplicacdo de sangdes, alteragdes, prorrogacdes e rescisdo do
Contrato.

8.28. A fiscalizacdo do contrato devera observar todas a regras previstas na Instrucédo
Normativa 01/2020/SEPLAG/MT, publicada no Diario Oficial de 20 janeiro de 2020.

8.29. DA APURAGAO DA QUALIDADE E DO VALOR DA PRESTAGCAO DO
SERVICO

8.29.1. A fiscalizagdo do Contrato avaliard constantemente a execucdo do objeto, havendo
redimensionamento no pagamento da remuneracdo sempre que a CONTRATADA incorrer em
uma das condutas descritas na Tabela 1, podendo ser efetuada glosa no pagamento de até 5%
(cinco por cento) do valor da fatura mensal, na hipétese de a CONTRATADA néo atingir o
desempenho e a qualidade do servico esperados, de acordo com a Tabela 2.

TABELA 01

ITEM | DESCRIGAO INCIDENCIA PONTUACAO

1 Permitir a presenca de empregado n&o uniformizado ou com uniforme | Por empregado e por 05
manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem cracha. ocorréncia

2 Manter empregado sem qualificagéo para a execugao dos servigos. gic; r empregado e por 15
Executar servigo incompleto, de baixa qualidade, paliativo, substitutivo

3 como por carater permanente, ou deixar de providenciar recomposicao | Por ocorréncia 15
complementar.
Fornecer informagdo falsa de servico ou substituir material ou o

4 - - - o Por ocorréncia 30
equipamento licitado por outro de qualidade inferior.

5 Suspgnder ou interromper, s_alvo por motivo de forga maior ou caso Por hora e por posto 50
fortuito, os servigos contratuais.

6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes. Por ocorréncia 50

7 Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do Por ocorréncia 50
objeto do contrato.
Recusar-se a executar servico determinado pela FISCALIZACAO, sem o

8 P Por ocorréncia 50
motivo justificado.
Permitir situacéo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano o

9 o x A - Por ocorréncia 30
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais.
Retirar das dependéncias da CONTRATANTE quaisquer equipamentos Por item e por

10 ou materiais, previstos em contrato, sem autorizagdo prévia do ocorréncia 50
responsavel.

1 Retirar empregados ou encarregados do servigo durante o expediente, | Por empregado e por 30
sem a anuéncia prévia da CONTRATANTE. ocorréncia

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

12 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu | Por empregado e por 15
pessoal. dia

13 Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel | Por empregado e por 30
com suas atribuicdes. dia

14 Manter a documentacéo de habilitagdo atualizada. Por A'te.m € por 50

ocorréncia

15 Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado pela | Por dia de ocorréncia 30

FISCALIZACAO. e por posto
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Cumprir determinagdo da FISCALIZAGAQ para controle de acesso de
seus empregados.

Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar da
FISCALIZACAOQ.

18 Efetuar a reposicéo de empregados faltosos.

16 Por ocorréncia 20

17 Por ocorréncia 20

Por empregado e
ocorréncia

Efetuar o pagamento de salérios, vales transporte, vales refei¢do, seguros, | Por més de
encargos fiscais e sociais, como recolhimentos das contribuic¢des sociais | ocorréncia do ndo
19 da Previdéncia Social ou do FGTS, bem como arcar com quaisquer | pagamento de 100
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execucdo do contrato nas | quaisquer dos
datas avengadas. beneficios.

Entregar o uniforme aos empregados na periodicidade definida no edital | Por empregado e por
€ em seus anexos, bem como no contrato. dia de atraso

Manter sede, filial, escritorio ou preposto de atendimento em uma das | Por ocorréncia e por
cidade polo da regido onde se prestardo 0s servicos. dia

Apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista,
22 previdenciaria e outros documentos necessarios a comprovacdo do
cumprimento dos demais encargos trabalhistas.

Creditar os salarios nas contas bancarias dos empregados, em agéncias
23 localizadas na cidade local da prestagdo dos servigcos ou em outro
definido pela Administracéo.

Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagéo fiscal, | Por ocorréncia e por
trabalhista e previdenciaria. dia

Entregar Nota Fiscal/Fatura/Processo de Pagamento incompleto ou ndo

realizar a regularizagéo do processo no prazo total de 10 (dez) dias Uteis | Por ocorréncia

ou apresentar o processo incompleto que demande a devolugéo por mais | apontada

de 03 (trés) vezes pela fiscalizagdo do contrato;

Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados -
- e e . P Por ocorréncia e por

26 para sanar as inconsisténcias ou ddvidas suscitadas durante a analise da dia

documentacéo exigida por forca do contrato.

Manter em estoque equipamentos discriminados em contrato, para uso | Por item e por dia de

didrio. indisponibilidade

Impor penalidades, em no maximo 15 dias da ocorréncia, aos empregados | Por ocorréncia e por

que se negarem a utilizar os equipamentos adequadamente. empregado

Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos ndo previstos nesta

29 tabela, apds reincidéncia formalmente notificada pela unidade

fiscalizadora

Substituir os equipamentos que apresentarem defeitos e/ou apresentarem

30 rendimento insatisfatério em até 24 horas, contadas da comunicagéo do

CONTRATANTE.

Atender normas do Ministério do Trabalho sobre saude, higiene e | Por ocorréncia

seguranca do trabalho. apontada

50

20 15

21 30

Por ocorréncia e por

dia 5

Por ocorréncia e por

30
empregado

24 20

25 20

15

27 15

28 15

Por item e por

A 30
ocorréncia

Por equipamento e

por dia de atraso 20

31 50

TABELA 02
PONTUACAO TOTAL CORRESPONDENCIA
01 a50 glosa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da fatura mensal
51 a100 glosa de 1,0% (um por cento) do valor da fatura mensal
101 a 150 glosa de 2,0% (dois por cento) do valor da fatura mensal
151 a 200 glosa de 3,0% (trés por cento) do valor da fatura mensal
201 a 250 glosa de 4,0% (quatro por cento) do valor da fatura mensal
Acima de 250 glosa de 5,0% (cinco por cento) do valor da fatura mensal

8.30. A cada 12 (doze) meses de vigéncia contratual havera avaliacdo pelo fiscal do contrato
acerca da regularidade e qualidade no cumprimento das obrigacdes contratuais pelo particular,
como condicdo para continuidade contratual, o que podera ensejar a rescisao e a realizagao de
nova licitagio para o objeto contratado, conforme § 3°, art. 1° da RESOLUCAO N° 01/2022 —
CONDES.
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8.30.1. O fiscal de contrato deverd entregar a avaliagdo na forma de relatorio técnico
conclusivo a Geréncia de Gestéo de Contratos no prazo de 10 (dez) dias Uteis que antecedem o
término do primeiro ano de vigéncia contratual.

9. CLAUSULA NONA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o contrato no prazo de 10(dez) dias Uteis,
contados do envio do documento por correio eletrdnico.

9.2. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

9.3. Realizar o(s) servico(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e
condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia n°® 069/CODD/2022, e Edital de Pregao
Eletronico n.° [2022/SEMA/MT e seus anexos.

9.4. Atender as necessidades da CONTRATANTE, dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

9.5. O objeto devera ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade do objeto
e a satisfacdo da CONTRATANTE;

9.6. Responsabilizar-se-a integralmente pela execucdo do objeto contratado, cumprindo as
disposic¢des legais que interfiram em sua execucao;

9.7. ACONTRATADA devera realizar os servicos utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios préprios;

9.8. Responsabilizar-se  pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o
descarregamento dos equipamentos e insumos, pertinentes ao objeto contratado;

9.9. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias da
CONTRATANTE;

9.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do fiscal da CONTRATANTE,
0s equipamentos e/ou insumos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes,
pertinentes ao objeto contratado;

9.11. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos para execugao do objeto
deste instrumento contratual, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.12. A empresa CONTRATADA devera estar em consonancia com a Lei n°. 9.879/2013 e
Decreto n°. 1.891/2013 “Reserva de vagas de trabalho a presos — que dispde sobre a reserva de

vagas de trabalho a presos e egressos em obras e servigos contratados pelo Estado”, a
CONTRATADA obriga-se a:

9.13. As pessoas juridicas contratadas pelo Estado ficam obrigadas a admitir presos e egressos
para a execucédo de obras e servicos.

9.14. As pessoas juridicas contratadas por quaisquer 6rgdos ou instituices integrantes dos
Poderes dos Estados incluindo entidades da Administracdo Publica Indireta, Ministério Pablico
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e Tribunal de Contas, para a execucdo de obras ou servicos, precedidos ou ndo de licitacdo,
deverdo preencher, ao menos, 5% (cinco por cento) dos cargos criados na respectiva obra ou
Servigo com presos ou egressos, observando-se a seguinte proporgao:

A) Até 05 (cinco) postos de trabalho: admissdo facultativa;

B) De 06 (seis) a 19 (dezenove): 01 (uma) vaga;

C) 20 (vinte) ou mais: 5% (cinco por cento).

9.15. A exigéncia de reserva de vagas ndo se aplica aos servi¢os de seguranca, vigilancia ou
custédia, tampouco aos servicos prestados a 6rgdos integrantes do sistema de seguranca
publica;

9.16. Caso constate-se a necessidade de reserva de postos para atender a referida Lei, o
Contratante na condicdo de tomador dos servicos, podera firmar convénio com a FUNAC -
Fundacdo Nova Chance, e esta encarregar-se-4 do pagamento das remuneragdes, através de
repasses dos valores pertinentes aos postos preenchidos pelos presos e egressos;

9.17. A inobservancia das regras previstas no item 9.9, acarreta descumprimento contratual
absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administragdo Publica;

9.18. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o Orgdos/entidades CONTRATANTE para a execu¢do do objeto contratado,
0s quais devem estar devidamente identificados por meio de cracha;

9.19. A CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelo objeto contratado, devendo
para tal:

9.20. Responder por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere responsabilidade a
Administragdo;

9.21. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acéo ou omisséo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,
dolosa ou culposamente, a CONTRATANTE ou a terceiros;

9.22. Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade, a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento;

9.23. Indenizar terceiros e/ou a CONTRATANTE, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a
CONTRATADA adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

9.24. Prover todos 0s meios necessarios a execugdo do contrato, inclusive considerados 0s casos
de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

9.25. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias na prestacdo do servigo,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes
acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

9.26. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da CONTRATANTE, no tocante a prestagéo do
servigo, assim como ao cumprimento das obrigacBes previstas neste Contrato, conforme
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especificagbes constantes no Edital de Pregdo Eletrdnico n.° [2022/SEMA/MT e seus
anexos.

9.27. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamages se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a CONTRATANTE,
imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do
objeto;

9.28. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades contratadas,
sem a prévia autorizacdo do CONTRATANTE;

9.29. Devera, no que couber, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos
constantes na Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

9.30. Demais obrigacGes e responsabilidades previstas na Lei n® 8.666/93 e alteracfes, na Lei
n°® 10.520/02 e Decreto Estadual n® 840/17 e alteragcdes, na Instrucdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG/MT de 17 janeiro de 2020 e alteracdes.

9.31. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Contrato acarreta descumprimento
contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administracdo
Publica.

9.32. A CONTRATADA devera emitir semestralmente relatério consolidado por unidade
e com as informacdes pertinentes ao objeto e enviar para a fiscalizacdo da CONTRATANTE, a
fim de subsidiar futuras contratagdes;

9.33. No primeiro més da prestacdo dos servigos, conforme art. 30, inciso I, da Instrucdo
Normativa n® 01/2020/SEPLAG, a CONTRATADA devera apresentar, entre outras, a seguinte
documentagéo:
a) Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horério do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢cdo no Cadastro de
PessoasFisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for ocaso;
b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitido se dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e
c) Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos;
d) Declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

9.34. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado
que se vincule & prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de
empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado,
com toda a documentacéo pertinente ao empregado dispensado, & semelhanca do que se exige
quando do encerramento do contrato administrativo.

9.35. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber
o0 vale transporte;

9.36. Os empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio do vale transporte
devera ser descontado o respectivo valor na fatura a ser paga pela CONTRATANTE.
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9.37. Né&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacéo de precos as disposi¢des contidas
em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de participagdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria néo trabalhista, de
obrigacoes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou
que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

9.38. Autorizar a CONTRATANTE a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos
dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicOes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo
e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancGes cabiveis.

9.39. Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracéo (ex.:
por falta da documentacdo permanente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos
e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

9.40. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencdo das
informacdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

9.41. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicbes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do empregado.

9.42. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servigos ou da admissdo do empregado.

9.43. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrdnico, quando
disponivel.

9.44. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante cessdo de méo de obra, salvo as exce¢des previstas no § 5°-C do art. 18 da
Lei Complementar n° 123/06, para fins de exclusdo obrigatoria do Simples Nacional a contar
do més seguinte ao da contratacéo, conforme previséo do art.17, Xll,art.30, §1°, Il e do art. 31,
11, todos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

9.45. Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a contratada devera apresentar copia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacéo de servigos mediante cessdo de méo de obra,
até o ultimo dia atil do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedagao.

9.46. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complement-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do
art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
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9.47. As obrigagBes da CONTRATADA referentes a execugdo dos servigos sao as que segue:
9.48. Fornecer uniformes e seus complementos, equipamentos de seguranga e todos o0s
materiais necessarios a execugao do servico, a méo de obra envolvida, de acordo com disposto
no respectivo Acordo, Convenc&o ou Dissidio Coletivo de Trabalho;

A) DOS UNIFORMES:

a.1) Fornecer no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos ap6s inicio da prestacdo do servico,
uniformes para os seus funcionarios, de acordo com a funcdo desempenhada, na forma e
especificacdo estabelecidas no Termo de Referéncia n° 069/CODD/2022, disponibilizando-
0s no inicio da execucdo dos servicos e ap6s cada periodo de 12 (doze) meses contratuais;
a.1.1) Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacédo do Fiscalizagcdo do Contratante,
inclusive quanto a eventuais mudancas posteriores, €, a pedido dele, poderdo ser substituidos,
caso ndo correspondam as especificagdes indicadas;
a.1.2) Entregar a Fiscalizacdo do Contratante, em até 05 (cinco) dias Uteis ap6s a conclusdo da
entrega dos uniformes, cépia dos recibos circunstanciados de entrega destes, consignando os
itens, as quantidades, o local, a data de recebimento, nome e assinatura do(a) funcionario(a)
recebedor(a),para o devido controle;
a.2) Fornecer uniformes apropriados as funciondrias gestantes, substituindo os sempre que
estiverem apertados e/ou danificados (manchas,rasgado,puido).
a.3) A cada 12 (doze) meses a CONTRATADA devera entregara os funcionariosOl
(um)conjunto de uniforme completo;
a.4) Os crachas deverdo ser entregues, anualmente, na quantidade de 01(um). Nos crachas
devem estar identificados, no minimo, a empresa prestadora de servico (logotipo), além do
nome completo e foto do portador;
a.5) O custo dos uniformes ndo podera ser repassado aos funcionarios, salvo, situacao prevista
na Clausula 77° da Convencéo Coletiva de Trabalho ou comprovacdo de que o empregado
concorreu para a perda ou dano do uniforme;
“Fica assegurado ao empregado o fornecimento do cracha e uniforme,
GRATUITAMENTE, mediante recibo e em consignacado por um periodo de 06 (seis)
meses, apoés este periodo o empregado ndo terd obrigatoriedade de seu
ressarcimento, porém, o empregado utilizar& o mesmo uniforme enquanto
apresentar condicOes de uso, e ainda, 0 mesmo s6 serd substituido mediante a
entrega ou apresenta¢do do uniforme velho. Na hipdtese de rescisdo, o empregado
¢ obrigado a devolver o uniforme recebido, no estado que se encontrar.”

a.6) A CONTRATADA devera instruir os funcionarios para que mantenha os uniformes
sempre limpos, caso contrario serdo advertidos quanto ao descumprimento da clausula
contratual. Cabera a Contratada fornecer uniformes novos (conforme descri¢do abaixo) e
complementos adequados para o desenvolvimento das atividades, submetendo-os previamente
a aprovacéo do Contratante, constituido de no minimo:

- RECEPCIONISTA

a) 01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO composto de:
02 (duas) calcas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

01 (um) cracha de identificacdo funcional;

b) 01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCUL INO composto de:
02 (duas) calcas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;
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01 (um) cracha de identificacdo funcional.

9.49. A CONTRATADA deverd realizar o controle de jornada de trabalho para controle de
assiduidade e pontualidade de seus funcionarios;

9.50. Para o controle da jornada de trabalho nas dependéncias da CONTRATANTE, onde
houver mais de 10 (dez) postos de trabalho na mesma unidade, a CONTRATADA devera
efetuar o controle por meio de sistema de controle eletrdnico, o qual devera ser fornecido
pela CONTRATADA, podendo ser por biometria ou outro sistema permitido por lei, com
excecdo da folha de ponto manual (papel), os custos adicionais derivados desta atividade
deverdo ser caracterizados como Custo Indiretos;

9.51. O sistema de controle de jornada devera possibilitar que os empregados possam registrar
a jornada de trabalho em qualquer equipamento instalado nas dependéncias
da CONTRATANTE;

9.52. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA devera
apresentar justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao Fiscal do Contrato, que por
sua vez analisara e tomara as necessarias providéncias para a aceitacdo ou néo das justificativas
apresentadas.

9.53. A prestacdo dos servicos objeto deste Contrato devera ser iniciada em, no maximo, 10
(dez) dias Uteis, contados a partir da emissdo da ordem de servico, devendo
a CONTRATADA, nesse prazo, alocar a méao-de-obra nos respectivos locais e nos horarios a
serem fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir 0s servicos contratados;

9.54. A cada solicitacdo da CONTRATANTE para nova contratacdo, a CONTRATADA tera
até 02 (dois) dias Uteis para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar o recrutamento, a sele¢do
e 0 encaminhamento dos novos profissionais as areas demandantes;

9.55. O preenchimento das vagas afetas as categorias profissionais sera realizado apés analise
curricular, caso, julgue necessario a CONTRATANTE podera submete-los a aprovagao;

9.56. Neste caso, havendo a aprovacdo pela CONTRATANTE do curriculo indicado, o
profissional sera alocado pela CONTRATADA e dar-se-a inicio a contagem do tempo de
disponibilidade do profissional, para fins de prestacdo dos servicos e de faturamento;

9.57. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestagdo dos servicos
durante os horarios definidos pela CONTRATANTE;

9.58. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo solicitar a substituicdo do profissional
(cobertura) e, nessa hipotese, as horas referentes ao posto vago serdo deduzidas da fatura;

9.59. A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada
pela CONTRATADA, mediante a apresentacdo de diploma ou certificado emitido por
instituicdo legalmente reconhecida pelo Ministério da Educacédo — MEC;

9.60. A comprovagdo acima referida sera realizada a cada solicitacdo da CONTRATANTE,
cabendo & CONTRATADA recrutar, selecionar e encaminhar toda a documentagdo para
a CONTRATANTE, de forma a respeitar o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, para
encaminhamento do novo profissional a area demandante. Caso a CONTRATANTE julgue
necessario, sera realizado analise e aprovacao do profissional.
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9.61. Efetuar o pagamento de salérios e demais verbas em agéncias bancérias localizadas na
mesma cidade ou regido metropolitana em que o empregado prestar 0s servicos;

9.62. Responder, nos prazos legais, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes de salarios, seguros de acidente, indenizagdes, tributos, vale refeicdo/alimentacéo,
vale transporte, uniformes, crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas
pelo Poder Publico;

9.63. Manter os salarios dos empregados atualizados, em conformidade com a
Convencdo Coletiva vigente, independente de concessdo de repactuacgao/reequilibrio pela
CONTRATANTE, em que jaserdexigida a comprovacdo do pagamento do valor do
salario atualizado no més subsequente a homologacao da CCT, bem como devera comprovar o
pagamento do retroativo a data base da CCT a ser estipulado pela fiscalizagdo/gestdo do
contrato;

9.64. Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os encargos
sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovagdes respectivas;

9.65. Efetuar o pagamento de salario aos empregados até o 5% (quinto) dia Util do més
subsequente a prestacdo dos servicos, ressaltando que sabado é considerado dia Gtil para fins
da contagem, nos termos do 81° do Art. 459 da CLT, bem como fornecer o vale
refeicdo/alimentacdo e vale transporte aos seus empregados, rigorosamente, no prazo estipulado
na legislacdo pertinente, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte
da CONTRATANTE.

9.66. Enviar a CONTRATANTE no 1° (primeiro) dia Gtil a Nota Fiscal/Fatura e até o 10°
(décimo) dia atil do més subsequente ao da prestacdo do servico os documentos exigidos pela
legislacédo para efetivacdo do pagamento;

9.67. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual até o
5° (quinto) dia util do més subsequente ao més trabalhado mediante depdsito na conta bancéaria
de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em
que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a
contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua
plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

9.68. No momento da assinatura do Contrato, o fornecedor devera comprovar que mantém
programa de integridade, nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n°® 11.123/20 e
eventuais modificacBes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo & denuncia de
irregularidades e na aplicacdo efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes
com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados
contra a Administracéo Publica.

9.69. Caso a futura CONTRATADA ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a Lei
n° 11.123/20 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacdo do referido
programa, a contar da data da celebragéo do Contrato.

9.69.1. Na hipdtese do ndo cumprimento do prazo estipulado, sera aplicada multa de 0,02%
(dois centésimos por cento), por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do término
do prazo de 180 dias conforme art. 6° da citada lei.
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9.69.2. O montante correspondente & soma dos valores bésicos das multas moratdrias serd
limitado a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

9.69.3. O cumprimento da exigéncia da implantag&o fara cessar a aplicacdo diaria da multa,
sendo devido o pagamento do percentual até o dia anterior & data do protocolo.

9.69.4. O cumprimento da exigéncia da implantagéo ndo implicara ressarcimento das multas
aplicadas.

9.70. Para efetiva implantacdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes
correrdo a conta da CONTRATADA, nao cabendo a CONTRATANTE o seu ressarcimento.

9.71. Comunicar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias
antes do prazo de término contratual, a intencdo de ndo renovacdo do contrato, sendo que nas
hipéteses de comunicaces efetuadas ap6s esse prazo, a CONTRATADA se obriga a aceitar a
renovacao do contrato pelo mesmo periodo acima citado.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Designar, servidor(es) ao qual (is) cabera do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar
e avaliar a execugdo do contrato, conforme legislacdo vigente;

10.2. Fornecer a CONTRATADA todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo
do objeto do Termo de Referéncia n° 069/CODD/2022, e do Contrato, inclusive permitindo
0 acesso de empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA em suas
dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca;

10.3. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes
que achar pertinentes para 0 bom cumprimento do objeto;

10.4. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servico;

10.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes
estabelecidas no processo licitatério;

10.6. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA,;

10.7. Notificar a CONTRATADA de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na
execucgdo do Contrato;

10.8. Ap6s comunicacdo as possiveis irregularidades, as mesmas devem ser imediatamente
corrigidas, como refazimento do servigo em que se verificarem problemas;

10.9. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, ap6s firmar
o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacdes
(Lei Federal n® 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13,;
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10.10. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, nas condicOes estabelecidas no Termo de
Referéncia n° 069/CODD/2022, e Edital de Pregéo Eletrdnico n.° [2022/SEMA/MT e
Seus anexos.

10.11. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela CONTRATADA.

10.12. N&o serd efetuado pagamento 8 CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de precos ou a
atualizacdo monetaria.

10.13. Fiscalizar mensalmente o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
para com o FGTS, especialmente:

10.14. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como
de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saide, quando for devido.

10.15. O recolhimento das contribui¢fes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execugdo dos servigos contratados, afim de verificar qualquer
irregularidade.

10.16. O pagamento de obrigacGes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extin¢do do contrato.

10.17. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a
extingdo ou rescisdo do contrato.

16.1.18. Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA.

10.19. Fornecer a CONTRATADA todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugao
do objeto do Edital e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da CONTRATADA em suas dependéncias, desde que observadas as normas de
seguranca.

10.20. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA.

10.21. Notificar a CONTRATADA de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na
execucdo do contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

11.1. O Contrato podera ser alterado nas hipoteses do art. 65 da Lei n° 8.666/93;

11.2. Durante a vigéncia do Contrato a CONTRATADA podera solicitar o reequilibrio para
manter o equilibrio econdmico-financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovacdo dos

fatos previstos no art. 65, inciso Il, alinea 'd', da Lei n® 8.666/93, inclusive com a comprovacéo
da composicéo dos custos causados pela alea econdmica extraordinéria e extracontratual;
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11.3. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro ou repactuacdo dos precos de contratos
deverdo, sob pena de invalidade dos atos, sofrer analise contébil (se for o caso) e juridica pela
CONTRATANTE, da viabilidade do feito;

11.4. Deferido o pedido, o reequilibrio econdmico-financeiro sera registrado por aditamento ao
Contrato, e a repactuacdo mediante apostilamento;

11.5. DA REPACTUAGCAO E REAJUSTE:

11.5.1 Visando a adequacdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado
pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma
apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado neste Termo de Contrato sera
repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagao da
CONTRATANTE, naforma estatuida no Decreto Federal n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des
da Instrucdo Normativa 01/2020/SEPLAG, de 17 de janeiro de 2020;

11.5.2. A repactuacéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao Principio da Anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas;

11.5.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado a partir
de:

11.5.3.1. Da data limite para apresentacdo das propostas constante do ato convocatorio,
em relagdo aos custos com a execucdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo
dos materiais e equipamentos necessarios a execu¢do do servico; ou

11.5.3.2. Para a data do Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta quando a variagdo dos custos for
decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos;

11.5.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado: a partir da data
limite para apresentagdo das propostas constante do Edital do Pregédo Eletrénico 0__ /2022.

11.5.4. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacdo;

11.5.5. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagio, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal,
Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho;

11.5,5.1. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢bes contidas em Acordos,
Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem do pagamento de participacéo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados da CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos Contratos com a Administracdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.;

11.5.5.2. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢des contidas em acordos e
convengdes coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista.
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11.5.6. A variagdo de custos decorrente do mercado somente serd concedida mediante a
comprovacdo pela CONTRATADA do aumento dos custos, considerando-se:

a) os precos praticados no mercado ou em outros Contratos da Administracéo;

b) as particularidades do Contrato em vigéncia;

¢) a nova planilha com variagdo dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas
ou outros equivalentes; e

e) a disponibilidade orcamentariada CONTRATANTE.

11.5.6.1. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de
custos alegada pela CONTRATADA.

11.5.7. As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
Apostilamento;

11.5.8. As repactuacfes a que a CONTRATADA fizer jus e que ndo forem solicitadas
durante a vigéncia do Contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo
contratual ou com o encerramento do Contrato;

11.5.9. A Planilha de Custo e Formacdo de Precos sera parte indissociavel do Contrato e
tramitara em conjunto, inclusive em Termos Aditivos onde o objeto resulte na alteragdo do
valor contratado;

11.5.10. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da
prorrogacédo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva que fixar
0s novos custos de mdo de obra da categoria profissional abrangida pelo Contrato, ou na data
do encerramento da vigéncia do Contrato, caso ndo haja prorrogagéo.

11.5.10.1. Caso a CONTRATADA ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro
do prazo acima fixado, ocorrera a preclusédo do direito a repactuacao;

11.5.10.2. Nessas condigBes, se a vigéncia do Contrato tiver sido prorrogada, nova
repactuagdo so poderd ser pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano,
contado:

a) da vigéncia do acordo, dissidio ou convengdo coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de m&o de obra;

b) do dltimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e
formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);

¢) do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relagéo
aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado.

11.5.10.3. Caso, na data da prorrogacéo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a8 CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
clausula no Termo Aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser
exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

11.5.11. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas da seguinte forma:
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a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagdo, como regra geral,

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuacdes futuras; ou

c) em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacio
envolver revisdo do custo de méo de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo,
dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensacgdo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuaces futuras.

11.5.11.1 Os efeitos financeiros da repactuacgéo ficardo restritos exclusivamente aos
itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

11.5.12. A CONTRATADA para a execucdo de remanescente de servico tem direito a
repactuacdo nas mesmas condi¢cGes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente
CONTRATADA, devendo os seus precos serem corrigidos antes do inicio da contratacéo,
conforme determina o inciso XI do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.6. DO REAJUSTE:

11.6.1. Os precos unitarios dos servicos objeto deste contrato, desde que observado o
interregno minimo de um ano, contado da data limite para apresentacdo da proposta, poderdo
ser reajustados utilizando-se a variacdo do Indice de Preco ao Consumidor Amplo (IPCA),
mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia Estatistica — IBGE, acumulado em 12 (doze)
meses, com base na seguinte formula:

R=(-1lo)xP

lo

Onde:
a) para o primeiro reajuste:
R = reajuste procurado;
I = indice relativo ao més do reajuste;
lo = indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta;
P = preco atual dos servicos.
b) para os reajustes subsequentes:
R = reajuste procurado;
I = indice relativo ao més do novo reajuste;
lo = indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste efetuado;
P = prego dos servigos/produtos atualizado até o dltimo reajuste efetuado.

11.6.2. Caso a CONTRATADA ndo solicite tempestivamente o reajuste, ocorrera a
preclusédo do direito;

11.6.2.1. A CONTRATADA devera pleitear o reajuste dentro do primeiro més de
aniversario da proposta, responsabilizando-se a CONTRATADA pela propria inércia.

11.6.3. A CONTRATANTE deverd assegurar-se de que 0s pregos contratados sdo
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da
contratacdo mais vantajosa.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GARANTIA CONTRATUAL

12.1. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo méaximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data da publicacdo do extrato do Contrato publicado pela
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CONTRATANTE, comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o
valor do Contrato, mediante a op¢do por umas das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus credores econémicos, definido pelo
Ministério da Fazenda, conforme orientacdo técnica n® 040/2010/AGE;

al) A garantia em aprego, quando em dinheiro, devera ser efetuada no Banco do Brasil,
mediante depdsito caucdo ou transferéncia bancaria, em conta especifica, com corre¢do
monetaria, em favor da CONTRATANTE, na conta e agéncia a seguir informada:

AG: 3834-2 BANCO DO BRASIL
C/C : 1.042.456-3 _
IDENT.: SEMA/CAUCAO

b) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador
de Servigo” representado por apoélice de seguro emitida especialmente para esse fim, devendo
ter como importancia segurada o valor nominal da garantia exigida e como beneficiario a
CONTRATANTE;

c) Fianca bancaria, que devera conter expressa rentincia, pelo fiador, dos beneficios do artigo
827 do Cadigo Civil Brasileiro.

12.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, até 0 maximo
de 5% (cinco por cento);

12.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizaa CONTRATANTE a promover
a retencdo dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 2% (dois por cento) do
valor total do Contrato, a titulo de garantia;

12.2.2. A retencdo efetuada com base no item 12.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de
compensacéo financeiraa CONTRATADA;

12.3. A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir a retengéo efetuada com base
no item 12.2.1 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, cau¢do em dinheiro
ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria;

12.4. A garantia contratual, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera ter validade
durante toda a vigéncia do Contrato e abranger um periodo de 90 (noventa) dias ap6s o término
da vigéncia contratual, conforme previsto na INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 25 DE
MAIO DE 2017 e alteragdes posteriores.

12.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante
a execugdo do Contrato;

¢) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA; e
d) obrigacOes trabalhistas, fiscais previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela
CONTRATADA.
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12.6. A garantia respondera pelo cumprimento das disposicdes do Contrato, ficando a
CONTRATANTE autorizada a executd-la para cobrir multas, indenizagdes a terceiros e
pagamentos de qualquer obrigagdo, inclusive no caso de rescisdo;

12.6.1. Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o Contrato, a
CONTRATADA providenciard, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem
necessarios até o término da vigéncia do Contrato.

12.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, contados da data em que for notificada;

12.8. A CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria;

12.9. Seréa considerada extinta a garantia:

12.9.1. Com a devolucédo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas
as clausulas do Contrato.

12.9.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do Contrato, caso a
CONTRATANTE ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado,
nos termos da comunicagéo.

12.10. A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacao de que a empresa
pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo
ocorra até o fim do segundo més ap6s o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n° 9.507,
de 2018, observada a legislagdo que rege a matéria.

12.10.1. Também podera haver liberagdo da garantia se a CONTRATADA comprovar que
os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra
interrupcdo do contrato de trabalho.

12.11. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a
CONTRATANTE poderéa utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao Contrato no caso da ndo comprovagao:

a) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou

b) da realocagéo dos trabalhadores em outra atividade de presta¢éo de servicos.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°® 10.520,
de 2002, a Contratada/Adjudicatéria que inexecutar total ou parcialmente qualquer das

obrigacdes assumidas em decorréncia da contratagéo;

13.2. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520/2002, a CONTRATADA
que:
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a) Ensejar injustificado retardamento da execucéo de seu objeto;
b) Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) N&o executar, parcial ou total o contrato;

13.3. A CONTRATADA que cometer infragdo administrativa, estara sujeita & aplicacdo das
seguintes sangdes a saber:

13.3.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipéteses de execucdo irregular de que nao resulte
prejuizo para o Contratante;

13.3.2. Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da
parcela inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por
cento) por dia apds o 30° dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds sera considerado
inexecucdo total do Contrato;

b) Por faltas médias ou inexecucdo parcial: sera aplicada multa de até 5% (cinco por cento)
do valor do total do Contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos
a CONTRATANTE e, na sua reincidéncia, esse percentual sera de até 10% (dez por cento);

c) Por falta grave ou inexecucdo total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do
valor total do Contrato. Sera entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para a
CONTRATANTE. Quanto a inexecucdo total a multa sera aplicada independentemente da
existéncia ou ndo do prejuizo a CONTRATANTE, implicando ainda na possibilidade de
rescisdo do Contrato;

13.3.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que
fazer jus ou deduzidos da garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

13.3.2.2. Caso a Contratada néo tenha nenhum valor a receber do Orgéo/Entidade Contratante,
ou os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a4 concedido o prazo de
05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento de sua intimago, para efetuar o pagamento da
multa;

13.3.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranca, ndo sendo efetuado o pagamento,
seus dados serdo encaminhados ao 6rgao competente para que seja inscrita na divida ativa do
Estado, podendo ainda, o Orgdo/Entidade proceder a cobranga judicial da multa;

13.3.2. 4. As multas previstas nesta secdo ndo eximem a Contratada da reparacao dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgao/Entidade;

13.3.3. Suspenséo temporaria do direito de participar em licitagcdo e impedimento de contratar
com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

13.3.4. Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e
com consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até
05 (cinco) anos;

13.3.5. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
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que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados e apés 02 (dois) anos de sua
aplicacdo;

13.4. As san¢0es previstas nos subitens 13.3.3. e 13.3.4. também s8o apliciveis em quaisquer
das hip6teses previstas como infragdo administrativas referenciadas no item 18.1 deste Termo
Referéncia;

13.5. As sangBes previstas nos itens 13.3.1, 13.3.3, 13.3.4 e 13.3.5 poderdo ser aplicadas
juntamente com as de multa prevista no item 13.3.2;

13.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na lei n° 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei Estadual n® 7.692, de 2002;

13.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

13.8. Todas as sanc¢des aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores
do Estado de Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de
Empresas Iniddneas e Suspensas-CEIS/MT;

13.9. Além das multas cabiveis, podera a CONTRATANTE efetuar a retencdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificadas, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso
se constate que a CONTRATADA ndo atendeu a Apuracdo da Qualidade e do Valor da
Prestacdo do Servigo conforme item 8.29 deste contrato.

13.9.1. A aplicacdo de descontos com base na Apuracdo da Qualidade e do Valor da Prestacéo
do Servico conforme item 8.29 deste contrato é completamente desvinculada das aplicagdes de
penalidades previstas no item 13.3.2 deste instrumento contratual.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

14.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hip6teses previstas no art. 78 da
Lei n° 8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuizo das
sanc¢Oes aplicaveis;

14.2. Tal rescisdo podera ocorrer a qualquer tempo mediante comunicagao oficial de no minimo
30 (trinta) dias de antecedéncia a outra parte;

14.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa;

14.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666/93.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO DIREITO DE PETICAO

15.1. No tocante a recursos, representac@es e pedidos de reconsideracéo, devera ser observado
o disposto no Art. 109 da Lei n° 8.666/93.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS
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16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8666/93, na Lei n° 10.520/02 e demais normas estaduais de licitagdes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078/90 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e Principios Gerais dos Contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

17.1. Para a execucdo deste Contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
gue seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacao,
compensacéo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste Contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve
ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores;

17.2. A CONTRATADA, por seu representante legalmente constituido, DECLARA, sob as
penas da lei:

17.2.1. Que esta ciente, conhece e entende os termos das leis anticorrupcao brasileiras ou
de quaisquer outras aplicaveis sobre o objeto do presente Contrato, comprometendo-se a abster-
se de qualquer atividade que constitua uma violacdo das disposicOes destas Regras
Anticorrupcdo, por si e por seus administradores, diretores, funcionarios e agentes, bem como
seus sécios que venham a agir em seu nome;

17.2.2. Que se obriga a conduzir suas praticas comerciais, durante a consecucdo do
presente Contrato, de forma ética e em conformidade com os preceitos legais aplicaveis;

17.2.3. Que na execucdo deste Contrato, nem a empresa contratada nem qualquer de seus
diretores, empregados, agentes ou socios agindo em seu nome, devem dar, oferecer, pagar,
prometer pagar, ou autorizar o pagamento de, direta ou indiretamente, qualquer dinheiro ou
qualquer coisa de valor a qualquer autoridade governamental, consultores, representantes,
parceiros, ou quaisquer terceiros, com a finalidade de influenciar qualquer ato ou deciséo do
agente ou do governo, ou para assegurar qualquer vantagem indevida, ou direcionar negécios
para, qualquer pessoa, e que violem as Regras Anticorrupgao;

17.2.4. A CONTRATADA, por si e por seus administradores, diretores, empregados,
agentes, proprietarios e acionistas que atuam em seu nome, concorda que a CONTRATANTE
ou seu cliente final terdo o direito de realizar procedimento de auditoria para certificar-se da
conformidade continua com as declaracdes e garantias dadas neste ato, mediante notificagdo
prévia, e que deve cooperar plenamente em qualquer auditoria realizada nos termos desta
Declaracéo;

17.2.5. Declara neste ato que: (a) ndo violou, viola ou violara as Regras Anticorrupcéo;
(b) tem ciéncia que qualquer atividade que viole as Regras Anticorrupcédo é proibida e que
conhece as consequéncias possiveis de tal violagdo, inclusive a possibilidade de rescisdo
motivada imediata do presente Contrato, independentemente de qualquer notificacéo,
observadas as penalidades devidas.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS ASSINATURAS

18.1. Conforme disposto no Art. 1° da PORTARIA N° 600/2020/SEMA/MT, publicada em
04/09/2020, no diario oficial do Estado de Mato Grosso o presente instrumento podera,
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preferencialmente, ser assinado digitalmente, por meio de certificado digital emitido no
ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes
definidos pela referida infraestrutura;

18.2. A sua autenticidade poderd ser atestada a qualquer tempo, seguindo os procedimentos
impressos na nota de rodapé, ndo podendo, desta forma, as partes se oporem a sua utilizagéo;

18.3. Caso seja inviavel a assinatura eletrénica, o documento poderd ser produzido em papel,
assinado de préprio punho pela CONTRATADA e encaminhado, em meio fisico, em duas vias
a Secretaria de Estado de Meio Ambiente/SEMA/MT,;

18.4. A CONTRATADA devera assinar o contrato, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
do envio do documento por correio eletronico.

19. CLAUSULA DECIMA NONA — DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Este Contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas previstas na Lei n° 8.666/93, respondendo elas pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial,

19.2. A CONTRATANTE podera revogar este Contrato, por razGes de interesse publico
decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado;

19.3. A declaracdo de nulidade deste Contrato opera retroativamente, impedindo efeitos
juridicos que nele, ordinariamente, devera produzir, além de desconstituir os que porventura
ja tenha produzido;

19.4. A declaracdo de nulidade ndo exonera a CONTRATANTE do dever de indenizar a
CONTRATADA pelo que essa houver executado, e por outros prejuizos regularmente
comprovados contanto que ndo lhe seja imputavel, promovendo a responsabilidade de quem
Ihe deu causa;

19.5. Incumbira a CONTRATANTE, providenciar a publicagdo do extrato deste Contrato, em
conformidade com o disposto no art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93;

19.6. A CONTRATADA se obriga a manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade com
relagdo a todas e quaisquer informagdes que venham a ser fornecidas pela CONTRATANTE,
devendo ser tratadas como informagBes confidenciais, salvo aquelas prévia e formalmente
classificadas com tratamento diferenciado pela CONTRANTANTE;

19.6.1. A CONTRATADA se obriga, ainda, a ndo revelar, reproduzir, utilizar ou dar
conhecimento, em hipdtese alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que nenhum de seus
diretores, empregados e/ou prepostos faca uso das informagdes da CONTRATANTE.

19.7. E vedada a subcontrataco total ou parcial dos servicos objeto deste Contrato;

19.8. A inobservancia das regras previstas neste Contrato acarreta descumprimento contratual
absoluto, implicando a possibilidade de resciséo por iniciativa da Administracéo Publica.

20. CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO
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20.1 Fica eleito o foro de Cuiab3, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir
quaisquer duvidas ou questBes decorrentes da execugdo deste Contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenga
das testemunhas abaixo para que produza todos os efeitos legais.

Cuiabd — MT, de de 2022.

Alex Sandro Antdnio Marega
Secretario Adjunto Executivo de Meio Ambiente

Representante da Contratada

TESTEMUNHAS:

CPF: CPF:
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ANEXO | - DA MINUTA DE CONTRATO

MODELO — TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

IDENTIFICACAO

Contrato: __ /2022 | N° da OF/Os:
Objeto:

Contratante: SEMA-MT

Contratada:

Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto no artigo 73, inciso I,
alinea “a” da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alterages posteriores e do contrato em
tela, que os servigos/bens relacionados na O.F. acima identificada, foram recebidos nesta data
e serdo objetos de avaliagdo quanto & conformidade de qualidade. Ressaltamos que o
recebimento definitivo destes bens ocorrerd em até _ ( ) dias, desde que ndo ocorram
problemas técnicos ou divergéncias quanto as especificagbes constantes do Termo de
Referéncia correspondente ao Contrato supracitado.

DE ACORDO

CONTRATANTE: CONTRATADA:
Fiscal do Contrato Preposto
Nome: Nome:
Matricula: Qualificagéo:

Cuiaba-MT, __ de de 2022.
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ANEXO Il - DA MINUTA DE CONTRATO

MODELO - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

IDENTIFICACAO

Contrato: /2021 |N° da OF/OS
Objeto:

Contratante: SEMA-MT
Contratada:

Por este instrumento, os servidores abaixo identificados, para fins de cumprimento do disposto
na artigo 73, inciso I, alinea “b” da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes posteriores
e do contrato em tela, atestam que o(s) servigo(s) ou bem(ns) integrantes da Ordem de
Fornecimento acima identificada possui(em) qualidade compativel com a especificada no
Termo de Referéncia do contrato supracitado.

FISCAL DO CONTRATO SETOR DEMANDANTE
Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Cuiaba-MT, de de 2022.
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ANEXO 11l - DA MINUTA DE CONTRATO

MODELO - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

O(A) Sr(a). _[Nome completo do Empregado]_, ja devidamente qualificado no contrato de
trabalho firmado com a Empresa , CNPJ
, para exercer atividades objeto do Contraton® ___ /
doravante denominado S|mplesmente Empregado se compromete, por intermédio do presente
Termo de Confidencialidade, a ndo divulgar sem autorizacdo quaisquer informacgdes de
propriedade da CONTRATANTE, em conformidade com as seguintes clausulas e condicdes:

Clausula primeira — O Empregado reconhece que em razdo da sua prestacdo de servigos na
CONTRATANTE na condicdo de Empregado terceirizado, consoante contrato de trabalho
firmado com a Empresa , estabelece contato com informagGes sensiveis
do 6rgdo. Estas informagdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicéo e ndo
podem ser divulgadas a terceiros;

Clausula segunda — Para efeito do presente Termo de Confidencialidade, as informaces a
serem tratadas confidencialmente sdo todas aquelas acessadas pelo Empregado ao manusear
qualquer base de dados e processos fisicos, bem como aquelas obtidas por meio eletronico
através de acesso a sistemas internos, ou outras, cuja divulgacdo ndo tenha sido expressamente
autorizada pela chefia da area onde o empregado encontra-se alocado, tais como:

I - Listagens e documentagdes em geral;

Il - InformagBes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e juridica,
especialmente aquelas vinculadas as licitagdes, contratos, acordos de leniéncia, processos
administrativos em geral, entre outras;

Il - documentos e informagBes a que o Empregado tenha acesso no exercicio da funcéo
vinculada ao contrato de trabalho referenciado no paragrafo primeiro.

Clausula terceira — O Empregado reconhece que as referéncias dos incisos | a 111 da clausula
segunda deste termo, sdo meramente exemplificativas, e que outras hip6teses de
confidencialidade que ja existam ou venham a ser como tal definidas no futuro, devem ser
mantidas em sigilo;

Clausula quarta — O Empregado recolhera, ao término do contrato de trabalho, para imediata
devolugdo a CONTRATANTE, todo e qualquer material que esteja em sua propriedade,
envolvendo matéria cujo acesso seja de carater restrito ou sigiloso no Orgéo, inclusive registro
de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu
controle ou posse, assumindo o compromisso de ndo utilizar qualquer informacéo por ele
produzida ou & qual teve acesso durante o exercicio das fungdes que Ihe incumbiam;

Clausula quinta — As obrigacdes a que alude este instrumento perdurardo inclusive ap6s a
cessacdo do vinculo contratual entre 0 Empregado e a CONTRATADA e abrangem as
informacdes preexistentes, presentes e futuras;

Clausula sexta — O Empregado obriga-se a informar imediatamente 8 CONTRATADA e ao
fiscal do contrato qualquer violagdo das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido
por sua agdo, omissdo, independentemente da existéncia de dolo.

Declaro, ainda estar ciente de que o descumprimento de quaisquer clausulas do presente termo,
resultard em demissdo por justa causa, nos termos do que define o art. 482, alineas “a” e “g”,
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bem como na responsabilizacdo no ambito civil e criminal dos que, comprovadamente,
estiverem envolvidos no descumprimento ou violagéo.

Cuiaba-MT, , de de 2022.

Empregado Representante Legal da
Empresa
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ANEXO IV - DA MINUTA DE CONTRATO
PORTARIA N° [2022/SEMA/MT

Designa Servidores para atuarem
como fiscais do Contrato n° 12022.

A SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE no uso de suas
atribuicOes legais que Ihe confere o art. 71, inciso 1V, da Constituicdo Estadual e do art. 3°, da
Lei Complementar n°® 612, de 28 de janeiro de 2019, que dispbe sobre a organizacdo
administrativa do Poder Executivo Estadual,

Considerando as competéncias atribuidas ao Secretario Adjunto Executivo de Meio
Ambiente, através da Portaria n° 73/2019, publicada no D. O. E de 29/01/20109.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores indicados no Anexo Unico da presente Portaria para,
sem prejuizo das suas atribuicOes, exercerem respectivamente os cargos de fiscal titular e fiscal
substituto do Contrato n° /2022, conforme os termos da Portaria n°® 175, publicada no
Diario Oficial de 04/03/2016.

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacdo, surtindo efeitos
retroativos a data do inicio da vigéncia contratual.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Cuiaba, de de 2022.

Alex Sandro Antdnio Marega
Secretario Adjunto Executivo de Meio Ambiente

Anexo Unico
N° Contrato/ Data da Servidores Designados
Contratado -
Instrumento Assinatura
Fiscal Titular:
0 /2022
Fiscal Substituto:
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Mapa Comparativo de Média Prego 001

PROCESSC: SEMA-PRO-2022/12133 - SEMA CRITERIO DE CLASSIFICAGAD: GLOBAL
Orgao: SEMA Geragao do Mapa: PROCESSO
Tipo de Julgamento: Menor Prego
It aue | un |cedige Descrichio | Fornecedar Origem | vaorunr | veerte
Unico
Pesguisa de Prego
CORECO TERCEIRIZAGAD E SERVICOS| oo =2 ¢ 483760
SERVIGO DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER AQ | ESTADO DE MATO GROSSO Pesquiea de Prego 321215
104204| PUBLICO EM GERAL. INCLUINDO MAC-DE-OBRA, oo
1 24,00 M ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS Pesquisa de Preco
LR Firphesiepiieistap it s B CIMINISTERIO DA INFRAESTRUTURA o 330,30
1V MEN EXPRHESS LIMPEZA E FACILITIES LTDA Fesgquisa de Prega 495633
- Processo ) B
RESULTADO 4.0B6,64 98.079,36
Pesguisa de Prego
CORECO TERCEIRIZAGAD E SERVICOS| oo =2 ¢ 483760
SERVIGO DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER AQ | ESTADO DE MATO GROSSO Pesquiea de Prego 321114
104z07| PUBLICO EM GERAL. INCLUINDO MAC-DE-OBRA, oo
2 24,00 MN EMCARGOS SOCIUE, INSUMOS, TRIBUTDS E DEMAIS RAE Fesguisa de Prego
3 | COMPONENTES, SENDO 08 HORAS DIARIAS. REGIA| "= 1o 0 DA INFRAESTRUTURA - Processo S0
Il MENSAL.
Pesguisa de Prego
EXPRHESS LIMPEZA E FACILITIES LTDA e 508359
RESULTADO 411820 98.836,80 —
—
TOTAL 8204,84 196.816.16 ]
TOTAL GERAL 8304 34 196 916,16 =
Elaborado por: jbaraujo Data: 31/08/2022 16:18 ]
—_—
Resulado do Rem
Ibem Tipo Cadigo Valor de referdéncia unitario Valor de referéncia total
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SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE Pagina 2 de 2
Resuftada do Rem
Item Tipo Cédige Valor de referéncia unitério Valor de referéncia total

1 Unico 1042045 4.086,64 98.078,36

2 Uriea 1042073 4.118,20 98 836,80
Resufiada Geral
walor ttal de referéncia unitaric:  8.204,B4
Walor total de referéncia Toial: 196 918,18
Observagio:

FAua C, Bleo 1, Cantre Pollen Asminstraive CEP. T040-005 | Cutabs - T
Fom: feekS) B13-3271

SEMADIC202240247A
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Declaro que a empresa
inscrita no CNPJ (MF) no

. Inscricdo  Estadual n° ,

estabelecida em

, possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e com a
Administracéo Publica:

Nome do Orgao/Empresat Vigéncia do Contrato Valor  Total do
Contrato?

Valor Total dos Contratos:
Assinatura, nome legivel e CPF do representante legal da empresa

Nota 1: Além dos nomes dos drgdos/empresas, o licitante devera informar também o
endereco completo dos drgaos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
Nota 2: Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS “D1” E “D2” DA
ALINEA “D” DO SUBITEM 12.1 DO ITEM 12

DO ANEXO I, DA INSTRUGAO NORMATIVA 001/2020/SEPLAG.

1 A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados pela licitante ndo é superior ao Patrimonio Liquido da licitante.

Férmula de célculo:

Valor do Patriménio Liquido x 12 >1

Valor total dos contratos
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